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Уважаемые коллеги!

В целях осуществления государственной политики в области повышения квалификации специалистов по размещению и исполнению государственных и муниципальных заказов Специализированная организация «Региональный Тендерный Центр» совместно с "АНО ВПО «Алтайская академия экономики и права» приглашает специалистов Вашей организации и ее структурных подразделений пройти повышение квалификации по профессиональной образовательной программе с частичным использованием дистанционных образовательных технологий:
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«Управление государственными и муниципальными заказами»

Даты очного обучения: с 29.10.2012г.  по  02.11.2012г. (с практикой)

 Даты дистанционного  обучения: с 02.11.2012г. по 16.11.2012г.

Возможно полное дистанционное обучение: с 29.10.2012г.  - 16.11.2012г.
Продолжительность обучения - 120 учебных часов.

По окончанию курса выдается:

Свидетельство государственного образца о повышении квалификации в сфере размещения заказов для государственных и муниципальных нужд.
Программа состоит из 3-х модулей и шести разделов:

Раздел 1. «Общие принципы размещения заказов для государственных и муниципальных нужд» 

Раздел 2. «Нормативная правовая база размещения государственных и муниципальных заказов». 

Раздел 3. «Процедуры размещения заказов». 

Раздел 4. «Техническое задание», «Государственные и муниципальные контракты», Перспективы развития законодательства: Федеральная Контрактная Система.
Раздел 5. «Специфика размещения заказов для государственных и муниципальных нужд». 

Раздел 6. «Практика. Деловые игры по размещению государственных и муниципальных заказов».

Обучение по данному курсу позволит Вашим сотрудникам максимально эффективно использовать средства бюджета и внебюджетных источников финансирования для обеспечения нужд Вашей организации и ее структурных подразделений, полностью соблюдая требования современного законодательства в сфере размещения заказов. 
Преподаватели курса:


Попов Иван Александрович – высококвалифицированный специалист-практик в области размещения государственных и муниципальных закупок, аккредитованный специалист по госзакупкам, разработчик авторских программ в области государственных и муниципальных закупок 
Истомина Елена Николаевна -  преподаватель Регионального Тендерного Центра, практикующий специалист в области размещения и проведения государственных и муниципальных закупок, действующий член единых комиссий
Ланцев Евгений Сергеевич – ведущий специалист отдела государственного заказа Управления Федеральной Антимонопольной Службы по Новосибирской области
Условия участия:

Курс повышения квалификации: Управление государственными и муниципальными заказами
Место проведения: г. Новосибирск, ул. Фрунзе, 4, оф. 606
Стоимость участия в базовом курсе повышения квалификации: 8 500 рублей 

Стоимость участия с практикой в электронных аукционах на ЭТП «Сбербанк-АСТ» (в компьютерном классе - 02.11.2012г.): 11 900 рублей с выдачей свидетельства ЭТП «Сбербанк-АСТ».
Заявки на участие в курсе повышения квалификации (см. последние страницы)  

принимаются на электронный ящик tendernsk@tendernsk.ru или по факсу (383) 21-061-21.
В стоимость семинара входит: 
Сборник нормативно-правовых и справочных документов по размещению заказов. Методические и раздаточные материалы, в том числе шаблоны документов:
Конкурсная, аукционная, котировочная документация.
Протоколы рассмотрения конкурсных, аукционных, котировочных заявок.

Проекты государственных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд.

Курс повышения квалификации  кадров для системы госзакупок
«Управление государственными и муниципальными заказами»

БАЗОВЫЙ УРОВЕНЬ:

Объём учебной нагрузки - 120 академических часов

Итоговая аттестация - в виде зачета (итогового тестирования);  итогового тестирования и защиты итоговой работы (для государственных служащих)
Форма обучения:  с отрывом от работы, с частичным отрывом от работы

Тип выдаваемого документа - по программе «Управление государственными и муниципальными заказами» в объеме 120 часов по окончании обучения выдается свидетельство о повышении квалификации государственного образца.
ПРОГРАММА КУРСА-ПРАКТИКУМА  

«Управление государственными и муниципальными заказами»

,,
	№
	Наименование разделов
	Количество

часов

	Очная форма обучения 32 часа 

4 рабочих дня с полных отрывом от работы

	Модуль 1
	Общие положения, нормативно-правовая база размещения заказов.
	32 часа

	Глава 1
	Общие положения размещения заказов для государственных и  муниципальных нужд.  
	2 ч.

	1.1.
	Основные принципы размещения заказов: не дискриминация, прозрачность, справедливость, эффективность, подотчетность.

Основные понятия, термины, определения применяющиеся в Российской системе размещения заказов.

Задачи системы размещения государственного и муниципального заказов: основная, дополнительные, специальные.
	1 ч.

	1.2.
	Организация и управление процессом закупочной деятельности.
Контроль за расходованием бюджетных средств
Планирование размещения государственных и муниципальных заказов: 

· этапы процесса закупок,
· уровень планирования,

· проблемы и ошибки в ходе закупочных процедур
	1 ч.

	Глава 2
	Нормативно-правовая база размещения заказов
	4 ч.

	2.1.
	2.1. Гражданский кодекс РФ.

2.2. Бюджетный кодекс РФ.

2.3. Кодекс РФ об административных правонарушениях.

2.4. Федеральный закон от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» от № 94-ФЗ.

2.5. Федеральный закон от 26.07.2006 г. №135-ФЗ «О защите конкуренции».

2.6. Постановление Правительства РФ от 29.12.2010 г. № 1191 "Об утверждении Положения о ведении реестра государственных и муниципальных контрактов, а также гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещается указанный реестр".

2.7. Постановление Правительства РФ  от 10.09.2010 г. № 722 «Правила оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить государственный или муниципальный контракт на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд».
2.8. Постановление Правительства РФ  от 17.03.2009 г. № 237 «Об установлении начальной (максимальной) цены контракта при размещении заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для субъектов малого предпринимательства».
2.9.  Распоряжение Правительства РФ от 27.02.2008 г. №236-р «Перечень товаров (работ, услуг), размещение заказов на поставки (выполнение, оказание) которых, осуществляется путем проведения аукциона.
2.10. Приказ Минэкономразвития РФ от 3.05.2006 г. № 124 "Об утверждении Порядка согласования проведения закрытого конкурса, закрытого аукциона, возможности заключения государственного или муниципального контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком)"
2.11. Постатейное разъяснение положений Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» от № 94-ФЗ (в ред. Федерального закона от 21.04.2011 № 79-ФЗ):

· Предмет, цели и принципы, основные понятия, термины;

· Комиссии по размещению заказов;

· Государственный и муниципальный контракт;

· Способы размещения заказа;

· Требования к участникам и условия допуска к участию в торгах;
· Субъекты малого предпринимательства;
· Информационное обеспечение исполнения контракта;

· Контроль за соблюдением законодательства о размещении заказов;

· Реестры государственных и муниципальных контрактов;

· Реестр недобросовестных поставщиков.
· Защита прав и законных интересов участников размещения заказа
	

	Глава 3
	Процедуры размещения заказов. Подробное рассмотрение проведения процедур.
	8 ч.

	3.1.
	Запрос котировок. 

· понятие и этапы проведения запроса котировок;

· требования, предъявляемые к запросу котировок; 

· требования, предъявляемые к котировочной заявке; 

· порядок проведения запроса котировок;

· порядок подачи котировочных заявок в письменной форме и в форме электронного документа;

· рассмотрение и оценка котировочных заявок
	2 ч.

	3.2.
	Размещение заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика):

· понятие и случаи размещения заказа у единственного поставщика,
· случаи согласования с контролирующим органом заключения контракта с единственным поставщиком.
	2 ч.

	3.3.
	Конкурс:
· понятие и этапы проведения конкурса; 

· содержание извещения о проведении открытого конкурса; 

· содержание конкурсной документации;

· порядок предоставления Конкурсной документации; 

· разъяснение положений Конкурсной документации и внесение в нее изменений; 

· порядок подачи заявок на участие в конкурсе; 

· порядок вскрытия конвертов; 

· порядок рассмотрения заявок на участие в конкурсе; 

· оценка и сопоставление заявок; 

· заключение контракта по результатам проведения конкурса; 

· особенности проведения закрытого конкурса;

· последствия признания конкурса несостоявшимся.
	4 ч.


	Глава 4
	Государственный  и муниципальный контракты
	4 ч.

	4.1.
	Понятийный аппарат, структура государственных и муниципальных контрактов, опытом их заключения и оценка эффективности;

Практика подготовки контракта:

· Структура, существенные условия контракта

· Права и обязанности сторон

· Обязательные положения контракта: приемка товаров, работ, услуг и ответственность поставщика, исполнителя, подрядчика (размер).
Обеспечение исполнения контракта:

· Способы обеспечения исполнения контракта: банковская гарантия, договор поручительства, денежные средства

· На что направлено обеспечение исполнения контракта

· Что будет с обеспечением в случае нарушения Поставщиков обязательств по контракту.

Исполнение контракта:

· Приемка товаров, работ, услуг

· Действия поставщиков, направленные на уклонение от исполнения обязательств.

· Действия заказчика в случаях нарушения обязательств по контракту.
· Обязательные и дополнительные требования при формировании технического задания

· Существенные условия государственного и муниципального контракта

· Заключение и расторжение контракта. Протокол разногласий.

· Заключение контракта с единственным поставщиком.

· Порядок действий в случае уклонения Победителя от подписания государственного контракта.
	

	4.2
	Перспективы развития законодательства: Федеральная Контрактная Система.
	2ч.

	Глава 5
	Специфика размещения заказов для государственных и

муниципальных нужд 
	5 ч.

	5.1.
	Обучение методике подготовки технического задания при разработке документации для торгов и запроса котировок в соответствии с требованиями ФЗ №94-ФЗ (НИР, НИОКР, строительный подряд, прочие работы, услуги, горюче-смазочные материалы, лекарственные средства, мебель, компьютерная и офисная техника, продукты питания)
· Общие принципы подготовки технических заданий при проведении торгов и запроса котировок.

· Требования, установленные 94-ФЗ к содержанию технического задания в зависимости от способа размещения заказа (какую информацию заказчик обязан указывать в техническом задании): запрос котировок, конкурс, аукцион в электронной форме 

· Допустимость указания товарного знака в зависимости от способа размещения заказа

· Допустимость указания точных значений параметров

· Квалификационные требования к участникам размещения заказа

· Правомерность требования у участников размещения заказа лицензий, регистрационных удостоверений, сертификатов соответствия, сертификатов качества ИСО, допусков в СРО, обладания правами на объекты интеллектуальной собственности и т.д.
	4 ч.

	5.2.
	Общероссийский официальный сайт Российской Федерации для размещения 

информации о размещении заказов
· Методические материалы по работе с сайтом

· Рассмотрение единого механизма размещения информации о заказах
· Функционал общероссийского сайта

· Информация о закрытой и открытых частях общероссийского официального сайта

· Этапы размещения заказа при запросе котировок

· Этапы размещения заказа для открытого конкурса

· Этапы размещения заказа для открытого аукциона в электронной форме
	1 ч.

	Глава 6
	Процедуры размещения заказов.
	6 ч.

	6.1.
	Процедуры и порядок проведения аукциона   в электронной форме по гл. 3.1. ФЗ №94-ФЗ в соответствии с последними изменениями.
	

	6.2.
	Документальное сопровождение процедуры аукциона в электронной форме,  требования к содержанию документации
	5 ч.

	6.3.
	Контроль и обжалование процесса размещения заказов для государственных и муниципальных нужд, действий и бездействий представителей заказчика, уполномоченного органа, операторов электронных площадок

- основания для проведения проверок; 

- виды ответственности за нарушения законодательства;

Обжалование действий (бездействия) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, конкурсной, аукционной или котировочной комиссии: 

- основания для обжалования; 

- порядок обжалования; 

- практика обжалования;

Разъяснение основных нарушений по размещению государственных и муниципальных заказов. 

Практика проверок за соблюдением законодательства в сфере размещения государственного и муниципального заказа.

Круглый стол с представителем контролирующих органов. 

Вопросы и ответы.
	2 ч.

	6.4.
	Контрольная работа по итогам изучения Модуля 1
	1 ч.


	№
	Наименование разделов
	Количество

часов

	Дистанционная форма обучения 88 часов
11 рабочих дней с частичным отрывом от работы

	Модуль 2
	Процедуры размещения заказов.
	59 часа

	Глава 1
	Общие положения размещения заказов для государственных и  муниципальных нужд.  
	5 ч.

	
	Информационное обеспечение системы размещения заказов
	1

	
	Система размещения государственных и муниципальных заказов в контексте социальных, экономических и

политических процессов Российской Федерации,
	2

	
	Дополнительные и специальные задачи (государственные закупки как средства достижения задач социально-экономической политики и обеспечения национальной безопасности).
	2

	Глава 2
	Нормативно-правовая база размещения заказов
	22 ч.

	
	Постатейное изучение и знакомство с основным перечнем нормативно правовой базы, включающей: Гражданский кодекс Российской Федерации, 

Бюджетный кодекс Российской Федерации, 

Федеральные законы:

 – от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (в последней редакции)

– № 135-ФЗ «О конкуренции», от 27 декабря 2002 г. 
– № 184-ФЗ «О техническом регулировании»;

Постановления и распоряжения Правительства Российской Федерации;

Нормативные и методические документы Минэкономразвития России и иных федеральных органов исполнительной власти;

Иные нормативные акты, изменяющие и дополняющие законодательство Российской Федерации по размещению заказов.
	

	Глава 3
	Процедуры размещения заказов. 

Практика подготовки извещений и аукционной документации.
	32 ч.

	3.1.
	Изучение позиций и взглядов относительно основных форм проведения закупок на основе 94-ФЗ и сопутствующих нормативно правовых актов.

· Методы планирования размещения государственных и муниципальных заказов.
· Методы определения способа размещения заказа.
· Методы и порядок подготовки пакетов документации для проведения процедур торгов.

· Порядок внесения изменений.
· Права и обязанности заказчика, специализированной организации, уполномоченного органа при размещении заказа.
· Рассмотрение основных условий допуска к проведению торгов УРЗ.
· Установление критериев и порядок оценки заявок.
	22 ч.

	3.2.
	Контрольная работа по итогам изучения Модуля 2
	10 ч.

	
	Практическое задание по формированию и подготовке извещения на проведения закупок в форме Запроса котировок, Электронного аукциона, Конкурса, Согласования закупки у единственного поставщика на основе полученных шаблонов документов и отправка подготовленных пакетов документов в виде электронного документа на проверку.
	

	
	Практическое задание по формированию и подготовке аукционной документации на проведения закупок в форме Запроса котировок, Электронного аукциона, Конкурса на основе полученных шаблонов документов и отправка подготовленных пакетов документов в виде электронного документа на проверку.
	

	Модуль 3
	Государственный контракт. Техническое задание.
	27 часа


	Глава 4
	Государственный и муниципальный контракты. 
	8 ч.

	4.1.
	· Информация  об основных терминах и определениях, используемых в контрактном праве и при составлении государственного контракта.

· Сведения о особенностях государственного контракта как вида договора.

· Основные принципы определения условий поставок, цены контракта и условий платежа. 

· Установление сроков, условий вступления контракта в силу, ответственности сторон.

· Инспектирование и приемка продукции. 

· Обеспечение исполнения контрактов.

· Рассмотрение споров, обстоятельств непреодолимой силы

· Порядок ведения реестра государственных и муниципальных контрактов.
· Расторжение контрактов.
	

	Глава 5
	Специфика размещения заказов для государственных и

муниципальных нужд
	19 ч.

	5.1.
	Рассмотрение основных шаблонов и примеров 

составления технических требований и спецификаций на поставку товаров, работ услуг
	14 ч.

	5.2.
	Контрольная работа по итогам изучения Модуля 3
	5 ч.

	
	Практическое задание по подготовке Технического задания на основе полученных шаблонов документов и отправка подготовленных пакетов документов в виде электронного документа на проверку.
	

	Итоговая аттестация по базовому уровню на сайте www.tendernsk.ru
	2 ч.

	Итого
	88 часов


Практическая часть в компьютерном классе

«Электронные аукционы: правовые, теоретические и практические аспекты. Методика проведения закупок на Электронной Торговой Площадке                             ЗАО «Сбербанк–АСТ» 
Порядок организации участия в торгах на электронной торговой площадке ЗАО «Сбербанк-АСТ» в оборудованном компьютерном классе  с выходом в Internet.
1.1 Настройка и работа с ЭЦП

1.2 Формирование и размещение извещения о проведении открытого аукциона в электронной форме.

1.3 Внесение изменений в извещение о проведении ОАЭФ. Отказ от проведения открытого аукциона в электронной форме. Публикация разъяснений к аукционной документации.

1.3.1 Внесение изменений в извещение о проведении ОАЭФ.

1.3.2 Отказ от проведения ОАЭФ.

1.3.3 Публикация разъяснений.
1.4 Порядок рассмотрения первых частей заявок.

1.4.1 Получение и рассмотрение первых частей заявок.

1.4.2 Формирование и публикация протокола рассмотрения первых частей заявок.

1.5 Схема взаимодействия с Оператором электронной торговой площадки 
ЗАО «Сбербанк-АСТ».

1.6 Механизм проведения открытого аукциона в электронной форме на электронной торговой площадке ЗАО «Сбербанк-АСТ».

1.6.1 Наблюдение за ходом аукциона.

1.6.2 Участие в торгах (личный кабинет Поставщика).

1.7 Порядок получения и рассмотрения вторых частей заявок, публикация итогового протокола.

1.7.1 Получение и рассмотрение вторых частей заявок.

1.7.2 Формирование и публикация протокола рассмотрения вторых частей заявок.

1.8 Порядок заключения государственного контракта.

1.8.1 Формирование и отправка проекта государственного контракта.

1.8.2 Подписание государственного контракта Поставщиком.

1.8.3 Подписание государственного контракта Заказчиком.

1.8.4 Порядок действий в случае уклонения Поставщика от подписания государственного контракта.

1.8.5 Отзыв государственного контракта.
Вручение сертификатов ЗАО «Сбербанк-АСТ».

Преподаватель:

Попов Иван Александрович – практикующий специалист в области размещения и проведения государственных и муниципальных закупок, член единых комиссий, разработчик программ в области государственных закупок, аккредитованный преподаватель электронных торговых площадок
Шаблон свидетельства о повышении квалификации
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Заявка на обучение

«Управление государственными и муниципальными заказами».
	1. Точное наименование организации полное и краткое.
(для указания в документах на оплату)


	

	2. Юридический/Почтовый адрес с указа-нием  индекса 

(для указания в договоре)
	

	3. Ф.И.О. (полностью) руководителя 

(в родительном падеже), 

Должность руководителя.  

	

	4. На основании чего действует
	

	5. ИНН/КПП
	

	6. Банковские реквизиты организации 

(для указания в договоре)

	

	7. Количество участников, направляемых на семинар (прописью)
	

	8. Ф.И.О. (полностью) участников, направляемых на семинар в дательном падеже (для оформления свидетельств)


	

	9. Код города и номер телефона 
	8
	(
	
	)
	

	10. Адрес электронной почты 
	

	11. Контактное лицо (Ф.И.О. полностью) для решения оперативных вопросов
	

	12. Обучение с практикой(да/нет)
	


Оплату за услуги будет произведена (указать соответствующую позицию):  

______ (по факту)                                    


     ______(предоплата)

КАРТОЧКА-ЗАЯВЛЕНИЕ

СЛУШАТЕЛЯ
Прошу зачислить меня слушателем вашего института


1.    Фамилия

Имя

Отчество

2. Управление государственными и муниципальными заказами
(программа обучения)

3. Форма обучения   заочная с использованием дистанционных образовательных технологий
4. Дата рождения__________________________________________________________

5. Образование___________________________________________________________

(уч. завед-е, специальность, год окончания)

____________________________________________________
6. Место работы__________________________________________________________

(район, наименование хозяйства)

телефон/факс______________________эл./почта_______________________________
                                             (личная - для получения тестового доступа к тестированию)
7. Занимаемая должность___________________________________________________

8. Когда последний раз повышалась квалификация, по какому направлению _______

________________________________________________________________________

9. Домашний адрес________________________________________________________

_______________________телефон__________________________________________

                                                                                  (мобильный)

"        "                  2012 год.                                                               
____________________________________

(подпись)


