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КОНКУРСНАЯ  ДОКУМЕНТАЦИЯ

ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ОТКРЫТОГО КОНКУРСА НА ПРАВО ЗАКЛЮЧЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРАКТА 

НА  ОКАЗАНИЕ УСЛУГ

ДЛЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД г. НОВОСИБИРСКА

ОБЩАЯ ЧАСТЬ

ПОНЯТИЯ И СОКРАЩЕНИЯ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В КОНКУРСНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

Понятия, термины и сокращения, использующиеся в томе 1 и томе 2 конкурсной документации, применяются в значениях, определенных Федеральным законом от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" (далее - Закон) и Регламентом размещения муниципального заказа, утвержденным постановлением мэра от 27.03.2006 № 333 «Об организации муниципального заказа»

В томе 1 и томе 2 настоящей конкурсной документации также используются следующие понятия и сокращения:

заказчик – муниципальный заказчик Новосибирска или подведомственный муниципальный заказчик;

заявка - заявка на участие в конкурсе, подготовленная участником размещения муниципального заказа Новосибирска;

конкурсная комиссия – муниципальная комиссия муниципального заказчика департамента образования, культуры, спорта и молодежной политики мэрии г. Новосибирска по размещению муниципального заказа, в соответствии с ее полномочиями, установленными распоряжением мэра от 27.03.2006 № 333 «Об организации муниципального заказа»;

организатор конкурса – департамент образования, культуры, спорта и молодежной политики мэрии. Муниципальный заказчик – управление физической культуры и спорта мэрии, в соответствии с ее компетенцией на право проведения открытых конкурсов, установленной распоряжением мэра от 27.03.2006 № 333 «Об организации муниципального заказа»;

подведомственный муниципальный заказчик; Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей – Городской оздоровительно-образовательный центр «Тимуровец».

ИНСТРУКЦИЯ

ПО ПОДГОТОВКЕ И ПРОВЕДЕНИЮ КОНКУРСА

1. Общие сведения

1.1. Состав конкурсной документации

1.1.1. Конкурсная документация для открытого конкурса включает в себя:

1) том 1 конкурсной документации: общая часть (далее - том 1):

а) понятия и сокращения, используемые в конкурсной документации;

б) инструкция по подготовке и проведению конкурса;

2) том 2 конкурсной документации: специальная часть (далее - том 2).

1.1.2. Участник обязан изучить конкурсную документацию.

Представление неполной информации, требуемой конкурсной документацией, представление недостоверных сведений или подача заявки, не отвечающей требованиям Закона и конкурсной документации, является риском участника, подавшего такую заявку, который может привести к отклонению его заявки.

1.2. Внесение изменений в конкурсную документацию

1.2.1. Не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок организатор конкурса вправе внести изменения в том 2.

1.2.2. Любые изменения являются неотъемлемой частью тома 2 и на них распространяются все указания, содержащиеся в конкурсной документации.

1.2.3. Изменения направляются организатором конкурса, специализированной организацией заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам, которым была представлена конкурсная документация.

1.3. Разъяснение положений конкурсной документации

1.3.1. Любой участник вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, организатору конкурса запрос о разъяснении положений конкурсной документации (далее - запрос).

Запрос может быть направлен с момента размещения тома 2 на официальном сайте.

1.3.2. В течение двух рабочих дней со дня поступления запроса организатор конкурса направляет участнику в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил к организатору конкурса не позднее чем за пять дней до дня окончания подачи заявок, установленного томом 2.

1.3.3. Запросы, поступившие позднее чем за пять дней до дня окончания подачи заявок, не рассматриваются.

1.4. Отказ от проведения открытого конкурса

1.4.1. Организатор конкурса, официально опубликовавший и разместивший на официальном сайте извещение о проведении открытого конкурса, вправе отказаться от проведения открытого конкурса не позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок.

1.4.2. Извещение об отказе от проведения открытого конкурса опубликовывается в официальном печатном издании и размещается на официальном сайте организатором конкурса, специализированной организацией соответственно в течение пяти рабочих и двух рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса в порядке, установленном для официального опубликования и размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса.

1.4.3. В течение двух рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса, организатором конкурса вскрываются (в случае, если на конверте  не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа) конверты  с заявками на участие в конкурсе  с конкурсными предложениями и направляются соответствующие уведомления всем участникам, подавшим конкурсные предложения
1.5. Обмен информацией участника с организатором конкурса, специализированной организацией

1.5.1. Контактное лицо организатора конкурса, специализированной организации, указанное в томе 2, имеет право вести официальные переговоры с официальными представителями участников. Любая информация по данной процедуре считается официальной для участника только в том случае, если она сообщается им контактным лицом организатора конкурса, специализированной организации.

1.5.2. Официальной информацией, исходящей от контактного лица организатора конкурса, специализированной организации признается информация, направленная в письменной форме или в форме электронного документа.

1.5.3. Официальным обращением участника к организатору конкурса специализированной организации, подлежащим рассмотрению, будет признано обращение, направленное официальным контактным лицом участника по почте на фирменном бланке участника (в случае его наличия), содержащее: исходящий номер, дату отправления и подпись участника либо в форме электронного документа.

1.5.4. Организатор конкурса, специализированная организация не вправе представлять сведения, составляющие служебную или коммерческую тайну.

2. Порядок подготовки заявок

2.1. Язык заявки

2.1.1. Заявка, вся корреспонденция и документация, связанная с этой заявкой, должны быть написаны на русском языке.

2.1.2. Документация может быть написана на другом языке при условии, что к ней будет прилагаться нотариально заверенный перевод соответствующих разделов на русском языке.

2.1.3. Документы, выданные, составленные или удостоверенные по установленной форме компетентными органами иностранных государств вне пределов Российской Федерации по нормам иностранного права в отношении российских организаций и граждан или иностранных лиц, принимаются конкурсной комиссией для рассмотрения при наличии легализации указанных документов или проставлении апостиля, если иное не установлено международным договором Российской Федерации.

2.2. Одно конкурсное предложение от каждого участника

Каждый участник в составе своей заявки подает одно конкурсное предложение по форме, установленной томом 2, с указанием предложений по каждому лоту отдельно (в случае проведения конкурса по 2 и более лотам). При этом участник вправе подать только одно ценовое предложение на лот.

2.3. Затраты на участие в конкурсе

Все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки, несет участник. Организатор конкурса не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам независимо от характера проведения и результатов конкурса.

2.4. Оформление и подписание заявки

2.4.1. Заявка оформляется в письменной форме.

Участнику по его требованию выдается расписка о получении конверта с заявкой с указанием даты и времени его получения.

2.4.2. Участник должен подготовить заявку.

2.4.3. Документы в составе заявки обязательно должны находиться в порядке, предусмотренном пунктом 4 тома 2.

2.4.4. Конкурсное предложение по форме, установленной томом 2, должно быть подписано лицом, имеющим полномочия для ее подписания от имени участника.

2.4.5. Все документы, входящие в оригинал заявки, должны быть надлежащим образом оформлены, должны иметь необходимые для их идентификации реквизиты (бланк отправителя, исходящий номер, дата выдачи, должность и подпись подписавшего лица с расшифровкой, печать - в необходимых случаях). При этом документы, для которых установлены специальные формы, должны быть составлены в соответствии с этими формами. Сведения могут быть впечатаны в формы; допускается заполнять формы от руки печатными буквами синими, черными или фиолетовыми чернилами.

2.4.6. Все страницы заявки, в которые внесены дополнения или поправки, должны быть подписаны лицом, подписавшим заявку, и заверены печатью (в случае ее наличия).

2.5  Оформление конвертов с заявками

2.5.1. Участник помещает оригинал заявки в запечатанный общий внешний конверт и в отдельный внутренний конверт или пакет. 

2.5.2. На внешнем конверте должно быть указано:

наименование предмета конкурса;

слова "НЕ ВСКРЫВАТЬ ДО" с указанием времени и даты вскрытия конвертов, установленных томом 2;

наименование организатора конкурса.

2.5.3. Участник вправе не указывать на внешнем конверте идентификационные признаки участника, в том числе какие-либо печати или подписи участника, а также указывать на таком конверте наименование (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество (для физического лица) участника.

Организатор конкурса, специализированная организация принимают и регистрируют только запечатанный внешний конверт.

2.5.4 Срок поступления заявки определяется по дате и времени регистрации в секретариате конкурсной комиссии, указываемых в расписке в получении конверта.

3. Порядок подачи заявок, изменение и отзыв заявок, вскрытие конвертов с заявками

3.1. Срок и место подачи заявок

3.1.1. Заявки должны быть доставлены участниками по адресу, указанному в томе 2, не позднее времени и даты вскрытия конвертов с такими заявками, установленных томом 2.

3.1.2. Организатор конкурса может продлить срок подачи заявок путем внесения изменения в том 2. В этом случае срок действия всех прав и обязанностей организатора конкурса и участника продлевается с учетом измененной окончательной даты.

3.1.3. Полученные после окончания приема конвертов с конкурсными предложениями (пункт 9.3 тома 2) конверты с конкурсными предложениями вскрываются (в случае, если на конверте  не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа)  и в тот же день такие конверты и такие конкурсные предложения возвращаются участникам.

3.2. Изменения в заявках и их отзыв

3.2.1. Участник вправе изменить или отозвать свою заявку до момента начала процедуры вскрытия конвертов (вскрытие первого внешнего конверта).

Никакие изменения не могут быть внесены в заявки после истечения установленного срока их подачи.

3.2.2. Изменение в заявку должно быть подготовлено, запечатано, маркировано и доставлено в соответствии с пунктами 2.4, 2.6 тома 1. Конверты дополнительно маркируются словом "Изменение".

Изменения в заявку оформляются в форме изменений (дополнений) в отдельные пункты заявки либо в виде новой редакции заявки.

Регистрация изменений и уведомлений об отзыве заявки производится в том же порядке, что и регистрация заявки.

3.2.3. Отзыв заявок осуществляется на основании письменного уведомления участника об отзыве своей заявки.

3.3. Вскрытие конвертов с заявками

3.3.1. Участники, подавшие заявки, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками.

Представители участников, пожелавшие принять участие в процедуре вскрытия конвертов с заявками, должны зарегистрироваться, подтвердив тем самым свое присутствие.

3.3.2. Публично в день, во время и в месте, указанных в томе 2, конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками, включая изменения к заявкам.

3.3.3. В день вскрытия конвертов с заявками непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками, но не раньше времени, указанного в томе 2, конкурсная комиссия объявляет присутствующим при вскрытии таких конвертов участникам о возможности подать заявки, изменить или отозвать поданные заявки до вскрытия конвертов с заявками.

3.3.4. С момента начала процедуры вскрытия конвертов (вскрытие первого внешнего конверта) участники не имеют права подать заявки, изменить или отозвать поданные заявки.

3.3.5. В первую очередь конкурсная комиссия вскрывает конверты с пометкой "Изменения". После вскрытия конвертов с пометкой "Изменения" конкурсная комиссия вскрывает все иные конверты с заявками.

3.3.6. При наличии письменного заявления участника об отзыве заявки конкурсная комиссия вскрывает только внешний конверт с заявкой такого участника. Внутренние конверты с отозванной заявкой конкурсной комиссий не вскрываются и немедленно передаются участнику, отозвавшему заявку, в случае его присутствия на процедуре вскрытия конвертов с заявками.

В случае отсутствия участника, отозвавшего заявку, на процедуре вскрытия конвертов с заявками внутренние конверты с заявкой возвращаются такому участнику секретариатом конкурсной комиссии.

3.3.7. Конкурсная комиссия проверяет сохранность внешнего конверта перед вскрытием. Представители участников, присутствующие на процедуре вскрытия конвертов, также могут удостовериться в сохранности представленных конвертов.

3.3.8. Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника, конверт с заявкой которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения муниципального контракта, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок, объявляются при вскрытии конвертов с заявками.

3.3.9. Заявки, включая поправки к ним, которые не были вскрыты и зачитаны вслух, не принимаются конкурсной комиссией для дальнейшей оценки независимо от обстоятельств.

4. Порядок рассмотрения, оценки и сопоставления заявок, условия их отклонения

4.1. Рассмотрение заявок

4.1.1. Конкурсная комиссия рассматривает заявки на соответствие требованиям, установленным в соответствии со статьей 11 Закона, и требованиям конкурсной документации.

4.1.2. Срок рассмотрения заявок не может превышать двадцати рабочих дней вскрытия конвертов с заявками.

4.1.3. Конкурсная комиссия при рассмотрении заявок:

4.1.3.1. Проверяет заявки на соответствие формальным требованиям конкурсной документации: правильность оформления заявок в соответствии с требованиями пунктов 2.1, 2.2, 2.4 и 2.5 тома 1.

4.1.3.2. Проверяет участника, подавшего заявку, на соответствие требованиям правомочности на участие в конкурсе (пункты 2-4 части 1 и пункт 2 части 2 статьи 11 Закона и пункт 2.1 тома 2).

4.1.3.3. Проверяет в заявке наличие документов, предусмотренных пунктом 1 части 3 статьи 25 Закона и томом 2, правильность и полноту их оформления и достоверность сведений, содержащихся в указанных документах.

4.1.3.4. Проверяет участника, подавшего заявку, на соответствие требованиям к участникам, установленным в соответствии с пунктом 1 части 1, пунктом 1 части 2 и частью 3 статьи 11 Закона и пунктами 2.2 и 2.3 тома 2, в том числе проверяет наличие документов (копий документов), предусмотренных подпунктами "б", "в", "г" пункта 3 части 3 статьи 25 Закона, и достоверность сведений, содержащихся в указанных документах.

4.1.3.5. Проверяет заявки на соответствие требованиям технического задания, дефектной ведомости конкурсной документации.

4.1.3.6. Проверяет наличие копий документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг, являющихся предметом конкурса, требованиям законодательства Российской Федерации, если законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товару, работам, услугам, и достоверность сведений, содержащихся в указанных документах.

4.1.3.7. Проверяет соответствие цены заявки начальной максимальной цене муниципального контракта, установленной томом 2.

4.1.3.8. Проверяет заявки на предмет наличия арифметических и технических ошибок.

4.1.4. При рассмотрении заявок конкурсная комиссия принимает во внимание мнение рабочей группы (экспертов), которая по поручению конкурсной комиссии осуществляет экспертизу представленных участниками заявок.

4.1.5. На основании результатов рассмотрения заявок конкурсной комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника и о признании участника, подавшего заявку, участником конкурса или об отказе в допуске такого участника к участию в конкурсе.

4.1.6. Организатор конкурса вправе запросить у соответствующих органов и организаций сведения о проведении ликвидации участника - юридического лица, подавшего заявку, проведении в отношении такого участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства, о приостановлении деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, о наличии задолженностей такого участника по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб.

4.1.7. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником в соответствии с частью 3 статьи 25 Закона, установления факта проведения ликвидации участника - юридического лица или проведения в отношении участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства либо факта приостановления его деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, организатор конкурса, конкурсная комиссия вправе отстранить такого участника от участия в конкурсе на любом этапе его проведения.

4.1.8. Участникам, подавшим заявки и признанным участниками конкурса, и участникам, подавшим заявки на участие в конкурсе и недопущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания протокола.

4.1.9. В случае если на основании результатов рассмотрения заявок принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников, подавших заявки, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника, подавшего заявку, конкурс признается несостоявшимся.

4.2. Основания отклонения заявок

4.2.1. При рассмотрении заявок участник не допускается конкурсной комиссией к участию в конкурсе в случаях:

4.2.1.1. Заявка не соответствует формальным требованиям конкурсной документации: заявка оформлена не в соответствии с требованиями пунктов 2.1, 2.2, 2.4 и 2.6 тома 1.

4.2.1.2. Документы не соответствуют требованиям тома 2.

4.2.1.3. Отсутствует или не в надлежащем виде или неполно оформлен какой-либо документ (копия документа), предусмотренный Законом и томом 2, либо выявлена недостоверность сведений, содержащихся в указанных документах.

4.2.1.4. Отсутствует или в не надлежащем виде или неполно оформлена какая-либо форма, предусмотренная томом 2.

4.2.1.5. Участник не соответствует требованиям правомочности на участие в конкурсе (пункты 2-4 части 1 и пункт 2 части 2 статьи 11 Закона и пункт 2.1 тома 2):

а) проводится ликвидация участника - юридического лица или проводится в отношении участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя процедура банкротства;

б) приостановлена деятельность участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

в) у участника есть задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

г) в предусмотренном Законом реестре недобросовестных поставщиков содержатся сведения об участнике.

4.2.1.6. Участник не соответствует требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом конкурса, если такие требования установлены в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 11 Закона и пунктом 2.2 тома 2.

4.2.1.7. Участник не соответствует требованиям, предъявляемым к участникам, если такие требования в соответствии с частью 2 статьи 11 Закона установлены частью 1 пункта 2.3 тома 2.

4.2.1.8. Участник не соответствует дополнительным требованиям, предъявляемым к участникам при размещении заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд обороны страны и безопасности государства, если указанные требования установлены Правительством Российской Федерации и частью 2 пункта 2.3 тома 2.

4.2.1.9. Заявка участника не соответствует техническому заданию конкурсной документации либо товар, работа, услуга, являющиеся предметом конкурса, не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации, если законодательством Российской Федерации установлены такие требования.

4.2.1.10. Цена заявки по лоту превысит начальную цену муниципального контракта по соответствующему лоту, указанную в томе 2.

4.2.1.11. Ценовое предложение подготовлено не в соответствии с томом 2.

Если будет выявлено несоответствие между цифровыми и буквенными значениями ценового предложения, то предпочтение будет отдаваться сумме, выраженной буквенными значениями.

4.2.1.12. Участие в конкурсе участника не допускается федеральным законом.

4.2.1.13. Представленные в заявке расчеты и обоснования содержат грубую арифметическую или техническую ошибку, исправление который меняет технические характеристики или цену заявки.

4.2.2. Конкурсная комиссия вправе признать заявку соответствующей требованиям конкурсной документации и участник может быть допущен к участию в конкурсе, если заявка содержит незначительные отклонения от требований конкурсной документации, которые существенно не меняют характеристик, условий и иных требований, предусмотренных конкурсной документацией, либо если она содержит незначительные ошибки или неточности.

Конкурсная комиссия вправе признать несущественными отклонения от требований конкурсной документации только в случае, если эти отклонения не противоречат нормам действующего законодательства.

4.3. Оценка и сопоставление заявок, порядок определения победителя конкурса

4.3.1. Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок, поданных участниками, признанными участниками конкурса. Период оценки и сопоставления заявок определяется в соответствии с действующим законодательством.

4.3.2. Конкурсная комиссия осуществляет рассмотрение, оценку и сопоставление заявок участников конкурса в целях определения победителя конкурса в соответствии с критериями оценки, установленными томом 2.

4.3.3. На основании результатов оценки и сопоставления заявок конкурсной комиссией каждой заявке относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения муниципального контракта присваивается порядковый номер. Заявке, в которой содержатся лучшие условия исполнения муниципального контракта, присваивается первый номер.

4.3.4. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения муниципального контракта и заявке которого присвоен первый номер.

5. Заключение муниципального контракта по результатам проведения конкурса

5.1. Заключение муниципального контракта

5.1.1. Заказчик заключает муниципальный контракт с победителем конкурса на условиях, содержащихся в конкурсной документации и заявке победителя конкурса.

5.1.2. Победителю конкурса в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок передаются один экземпляр указанного протокола и проект муниципального контракта, который составляется путем включения условий исполнения муниципального контракта, предложенных победителем конкурса в заявке, в проект муниципального контракта, прилагаемый к тому 2.

5.1.3. Победитель конкурса должен представить заказчику подписанный проект муниципального контракта, переданный ему в соответствии с пунктом 5.1.2 тома 1, и обеспечение исполнения муниципального контракта, если указанное обеспечение предусмотрено томом 2, в срок, установленный томом 2.

5.1.4. В случае если победитель конкурса в срок, предусмотренный томом 2, не представил заказчику подписанный муниципальный контракт, переданный ему в соответствии с пунктом 5.1.2 тома 1, а также обеспечение исполнения муниципального контракта, если указанное обеспечение предусмотрено пунктом тома 2, победитель конкурса признается уклонившимся от заключения муниципального контракта.

5.1.5. В случае если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения муниципального контракта, заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении победителя конкурса заключить муниципальный контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения муниципального контракта, либо заключить муниципальный контракт с участником конкурса, заявке которого присвоен второй номер. При этом заключение муниципального контракта для участника конкурса, заявке которого присвоен второй номер, является обязательным.

5.1.6. Правоотношения между заказчиком и победителем конкурса по предмету конкурса возникают после подписания муниципального контракта и внесения его Реестр муниципальных контрактов Новосибирска.

5.2. Право заказчика отказаться от заключения муниципального контракта

После определения победителя конкурса в срок, предусмотренный томом 2 для заключения муниципального контракта, заказчик вправе отказаться от заключения муниципального контракта с победителем конкурса либо при уклонении победителя конкурса от заключения муниципального контракта с участником, с которым заключается такой муниципальный контракт, в случае установления факта:

1) проведения ликвидации участников - юридических лиц или проведения в отношении участников - юридических лиц, индивидуальных предпринимателей процедуры банкротства;

2) приостановления деятельности указанных лиц в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

3) предоставления указанными лицами заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, предусмотренных частью 3 статьи 25 Закона и томом 2;

4) нахождения имущества указанных лиц под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения государственного контракта балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

5.3. Возврат заявок участникам

После процедуры вскрытия конвертов все поступившие заявки  становятся собственностью заказчика и возврату участникам не подлежат.

6. Правовое регулирование

  Взаимоотношения участников, конкурсной комиссии, организатора конкурса и специализированной организации, возникшие в связи с проведением настоящего конкурса, регулируются законодательством Российской Федерации и правовыми актами г. Новосибирска.

ТОМ №2

 (специальная часть)

ИНСТРУКЦИЯ УЧАСТНИКАМ

1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

1.1. Предмет конкурса, начальная максимальная цена муниципального контракта, источник финансирования

1.1.1. Предметом настоящего конкурса является: услуги  охраны.

1.1.2. Оказание услуг  осуществляется в соответствии с техническим заданием. 

1.1.3. Начальная цена муниципального контракта: 1 200 000 ,00
	№ 

лота
	Наименование 

объекта, адрес
	Сроки оказания услуг
	Период

наблюдения
	Кол-во

охраны

(человек)
	Кол-во

часов

	1


	ДСОЛКД «Тимуровец»

по адресу: НСО, Искитимский р-н., 

с Морозово, ул.Тимуровская, 3 


	с 21.06.2007 –

по 20.09.2007


	Круглосуточно
	        3
	6624,0

	
	
	
	 Дополнительно

по 16 часов
	3
	4416,0

	
	
	с 21.09.2007 – 

по 20.10.2007


	Круглосуточно
	        3
	2160,0

	
	ДОЛ «Пионер»
по адресу: 
НСО,Новосибирский р-н, 
ДОЛ «Пионер»


	С 25.06.07 – по 09.10.07
	Круглосуточно
	1
	2568,0

	
	
	С 22.06.07 – по 17.09.07
	Дополнительно

по 16 часов
	2
	2816,0

	
	База отдыха «ТУРГРАД»

по адресу: НСО, Ордынский р-н,

с. Новопичугово.
	С 23.06.07 – по 16.09.07
	Круглосуточно
	        1
	2064,0

	
	Офис МОУ ДОД ГООЦ «Тимуровец»

по адресу: г.Новосибирск,

ул. Народная,63.
	С 18.06.07 – по 31.12.07
	Круглосуточно
	1
	4728,0


1.1.4. Источник финансирования: бюджет Новосибирска на 2007 год.
1.2. Сведения о заказчике, уполномоченном органе, специализированной организации 

 1.2.1 Заказчик: Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей – Городской оздоровительно-образовательный центр «Тимуровец»

ИНН 5410127095   КПП 541001001

место нахождения и почтовый адрес: 630110, г. Новосибирск, ул. Народная, 63.
банковские реквизиты: Управление Федерального Казначейства по НСО

(Главное управление образования мэрии
МОУ  ДОД  ГООЦ «Тимуровец» л/с 014060581)

Сч. 40204810800000000513

в ГРКЦ ГУ Банка России по Новосибирской области г. Новосибирск

БИК 045004001

Контактное лицо: Матвейчук С.В. контактный телефон: 271 47 62.
Морозова Е.В. (по организационным вопросам) контактный телефон/факс: 227-44-43.

1.3. Содержание и состав конкурсной документации
Конкурсная документация для настоящего конкурса включает в себя:

 1) том 1 конкурсной документации: общая часть (далее - том 1). 

 2) настоящий том 2 конкурсной документации: специальная часть (далее - том 2), состоящий из: 

а) инструкция участникам; 

         б) приложения № 1 к тому 2 – «Техническое задание»;

в) приложения № 2 к тому 2 – «Проект муниципального контракта с Приложениями»:

    – Перечень объектов - (Приложение 1,1а,1б);

    – Инструкция (основные обязанности охранников) – (Приложение 2,2а,2б,2в);

    – Расчет стоимости услуг по объектам – (Приложение 3,3а,3б,3в);
    – Калькуляция – (Приложение 4);

г) образцов форм для заполнения в соответствии с томом 2: 

             -  форма 1 «Конкурсное предложение» 
             -  форма 2 «Анкета предприятия»

             -  форма 3 «Калькуляция».
2. ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ  И К РАБОТАМ, ЯВЛЯЮЩИМИСЯ ПРЕДМЕТОМ КОНКУРСА 

2.1. Требования правомочности  на участие в  конкурсе

Участник должен соответствовать требованиям, предъявляемым к участникам в соответствии с пунктами 2-4 части 1 и пунктом 2 части 2 статьи 11 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон):

а) непроведение ликвидации участника-юридического лица или непроведение в отношении участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства;

б) неприостановление деятельности участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

в) отсутствие у участника задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе не принято.

г) отсутствие в предусмотренном Законом реестре недобросовестных поставщиков сведений об участнике.

2.2. Требования, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение работ, являющихся предметом конкурса, установленные в соответствии с пунктом 1 части 1  статьи 11 Закона

Участник должен соответствовать обязательным требованиям, предъявляемым к участникам в соответствии с #M12293 0 901941785 0 0 0 0 0 0 0 2849656315пунктом 1 части 1 статьи 11 Закона#S:
Участник должен иметь действующую лицензию на осуществление деятельности.

2.3. Иные требования к участникам

Требования не установлены

2.4. Требования, предъявляемым законодательством Российской Федерации к товарам, работам, услугам, являющихся предметом конкурса, установленные в соответствии с пунктом 2 части 3 статьи 25  Закона

Требования не установлены.

3. ПРЕИМУЩЕСТВА, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИМ ПРОИЗВОДСТВО ТОВАРОВ, ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ, ОКАЗАНИЕ УСЛУГ УЧРЕЖДЕНИЯМ УГОЛОВНО-ИСПОЛНИТЕЛЬНОЙ СИСТЕМЫ И (ИЛИ) ОРГАНИЗАЦИЯМ ИНВАЛИДОВ

Преимущества не установлены
4. ДОКУМЕНТАЦИЯ, ВХОДЯЩАЯ В ЗАЯВКУ

4.1. Заявка, подготовленная участником, должна содержать следующие документы:

4.1.1. Содержание (опись документов с нумерацией их порядка) заявки.

4.1.2. Документ, подтверждающий правовой статус участника: 

1) для юридических лиц:

Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки, оформленная в соответствии с приложением № 5 к Правилам ведения Единого государственного реестра юридических лиц, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 19.06.2002 № 438 «О Едином государственном реестре юридических лиц»  (выписка или нотариально заверенная копия). 

Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц в соответствии с 

приложением № 2 к Правилам ведения Единого государственного реестра юридических лиц, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 19.06.2002 № 438, должна содержать следующие сведения:    

а) наименование юридического лица (полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, для коммерческих организаций на русском языке. В случае если в учредительных документах юридического лица его наименование указано на одном из языков народов Российской Федерации и (или) на иностранном языке, указывается также наименование юридического лица на этих языках);

б) организационно-правовая форма;

в) адрес (место нахождения);

г) способ образования юридического лица (создание или реорганизация);

д) сведения об учредителях (участниках) юридического лица;

е) наименование и реквизиты документов, представленных при государственной регистрации юридического лица;

ж) сведения о правопреемстве – для юридических лиц, созданных в результате реорганизации иных юридических лиц, для юридических лиц, в содержащиеся в государственном реестре сведения, о которых вносятся изменения в связи с реорганизацией, а также для юридических лиц, прекративших свою деятельность в результате реорганизации (наименование юридического лица, ОГРН или регистрационный номер (для юридических лиц, зарегистрированных до 1 июля 2002 г.), дата регистрации, наименование органа, зарегистрировавшего юридическое лицо);
з) сведения о внесении изменений(дата регистрации изменений, дата получения регистрирующим органом уведомления об изменениях, внесенных в учредительные документы);

и) сведения о прекращении деятельности юридического лица (способ прекращения деятельности юридического лица, дата принятия решения о прекращении деятельности, наименование органа, принявшего решение о прекращении деятельности юридического лица);

к) размер уставного капитала;

л) сведения о лице, имеющем право без доверенности действовать от имени юридического лица (фамилия, имя, отчество, должность, реквизиты документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации);

м) сведения о лицензиях, полученных юридическим лицом (наименование лицензирующего органа, номер лицензии, дата принятия решения о предоставлении (переоформлении документов, подтверждающих наличие лицензии, приостановлении, возобновлении, аннулировании) лицензии, срок действия лицензии, наименование территории, на которой действует лицензия, лицензируемый вид деятельности);

н) сведения о филиалах и представительствах юридического лица;

о) коды по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности;

п) номер и дата регистрации юридического лица в качестве страхователя:

в территориальном органе Пенсионного фонда Российской Федерации;

в исполнительном органе Фонда социального страхования Российской Федерации;

в территориальном фонде обязательного медицинского страхования;

с) сведения о банковских счетах юридического лица.

2) для индивидуальных предпринимателей: 

Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки, оформленная в соответствии с приложением № 5 к Правилам ведения Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и предоставления содержащихся в нем сведений, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 16.10.2003 № 630 «О Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, Правилах хранения в единых государственных реестрах юридических лиц и индивидуальных предпринимателей документов (сведений) и передачи их на постоянное хранение в государственные архивы, а также о внесении изменений и дополнений в Постановления Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. N 438 и 439»  (выписка или нотариально заверенная копия). 

Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в соответствии с приложением № 2 к Правилам ведения Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и предоставления содержащихся в нем сведений, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 16.10.2003 № 630,  должна содержать следующие сведения:    

а) фамилия, имя и (если имеется) отчество (для иностранного гражданина и лица без гражданства такие сведения дополнительно указываются латинскими буквами на основании сведений, содержащихся в документе, удостоверяющем личность в соответствии с законодательством Российской Федерации);

б) пол;

в) дата и место рождения;

г) гражданство (при отсутствии у индивидуального предпринимателя гражданства указывается: «лицо без гражданства»);

д) место жительства в Российской Федерации (адрес, по которому индивидуальный предприниматель зарегистрирован по месту жительства в установленном законодательством Российской Федерации порядке, - наименование субъекта Российской Федерации, района, города, иного населенного пункта, улицы, номера дома, квартиры);

е) данные документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации - для индивидуального предпринимателя - гражданина Российской Федерации;

ж) вид и данные документа, установленного федеральным законом или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, - для индивидуального предпринимателя - иностранного гражданина;

з) вид и данные документа, установленного федеральным законом или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, - для индивидуального предпринимателя, являющегося лицом без гражданства;

и) вид, данные и срок действия документа, подтверждающего право индивидуального предпринимателя временно или постоянно проживать в Российской Федерации, - для индивидуального предпринимателя - иностранного гражданина или лица без гражданства;

к) дата государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя и данные документа, подтверждающего факт внесения в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей записи об указанной государственной регистрации;

л) дата и способ прекращения физическим лицом деятельности в качестве индивидуального предпринимателя (по заявлению, либо в связи со смертью, либо в связи с принятием судом решения о признании его банкротом или о прекращении его деятельности в качестве индивидуального предпринимателя в принудительном порядке, либо в связи с вступлением в силу приговора суда, которым назначено наказание в виде лишения права заниматься предпринимательской деятельностью на определенный срок, либо в связи с аннулированием или окончанием срока действия документа, подтверждающего право временно или постоянно проживать в Российской Федерации);

м) сведения о лицензиях, полученных индивидуальным предпринимателем;

н) идентификационный номер налогоплательщика, дата постановки индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе;

о) коды по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности;

п) номер и дата регистрации индивидуального предпринимателя в качестве страхователя:

в территориальном органе Пенсионного фонда Российской Федерации;

в исполнительном органе Фонда социального страхования Российской Федерации;

в территориальном фонде обязательного медицинского страхования;

р) сведения о банковских счетах индивидуального предпринимателя.

3) для иных физических лиц:

  копии документов, удостоверяющих личность. 

4) для иностранных лиц:

надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства. 

4.1.3. Документы, подтверждающие правомочность лица, подписавшего конкурсное предложение по форме №1 (далее – конкурсное предложение):

а) в случае если конкурсное предложение подписал руководитель юридического лица-участника, то предоставляется документ, подтверждающий правомочность руководителя действовать от имени юридического лица в соответствии с учредительными документами (заверенная подписью руководителя и печатью юридического лица копия);

б) в случае если конкурсное предложение подписано не руководителем юридического   лица-участника или не физическим лицом-участником, в том числе индивидуальным предпринимателем, предоставляется нотариально заверенная копия или оригинал доверенности на право подписания конкурсного предложения лицу, подписавшему конкурсное предложение.

4.1.4. Форма «Конкурсное предложение» с указанием названия лота (одна форма на все лоты конкурса). Цена предложения по лоту  проставляется цифрами и прописью, с указанием, в том числе суммы налога на добавленную стоимость.
В случае противоречия между документами, перечисленными в пункте 5.3 тома 2 в части ценовых предложений, конкурсная комиссия будет принимать во внимание ценовое предложение, указанное участником в форме «Конкурсное предложение». 

4.1.7. Копии документов, подтверждающих соответствие участника требованиям, установленным пунктом 2.2 тома 2.

4.1.8. Анкета предприятия Форма 2.

5. ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ ЦЕНЫ ЗАЯВКИ. ВАЛЮТА, ИСПОЛЬЗУЕМАЯ ПРИ ФОРМИРОВАНИИ ЦЕНЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРАКТА И РАСЧЕТОВ 
5.1. Валютой, используемой при формировании цены заявки и расчетов с подрядчиками, является российский рубль. 

5.2. Ценовое предложение должно учитывать:
5.2.1. Условия выполнения работ: Все работы выполняются собственными силами Подрядчика, без привлечения субподрядных организаций
5.2.2. Условия оплаты: Авансирование подлежащих выполнению работ(услуг) не предусматривается. Оплата выполненных работ производится  по факту оказания услуг на основании актов выполненных работ по мере поступления бюджетных средств. Оплата выполненных работ осуществляется в пределах годового лимита финансирования работ в срок до 31.12.2007 г. (отсрочка платежа может достигать 6 месяцев).
5.2.3. Сроки выполнения работ (услуг):  до 31.12.2007 г.
5.2.4. Требования и условия, сформулированные в конкурсной документации.

5.2.5. Наличие финансовых, технических и организационных возможностей для выполнения обязательств по Контракту.

5.2.6. Цена заявки определяется как общая стоимость работ и затрат, с учетом расходов на  страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей.

5.3. В составе конкурсной заявки Претендент представляет конкурсное предложение Форма 1. 
Конкурсное предложение включает в себя: 

- расчет стоимости услуг (калькуляция) по Форме 3;

Цена заявки определяется как общая стоимость работ (услуг) и затрат по Форме 3.

Общая стоимость работ определяется с учетом налога на добавленную стоимость,

5.4. Указанная в конкурсной заявке цена должна быть фиксированной без дополнительной индексации.
 6. ПРАВО ЗАКАЗЧИКА В ОДНОСТОРОННЕМ ПОРЯДКЕ ИЗМЕНИТЬ ОБЪЕМ ВЫПОЛНЯЕМЫХ ПО МУНИЦИПАЛЬНОМУ КОНТРАКТУ РАБОТ И ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ

Право заказчика не предусмотрено
7. КОМПЕТЕНТНАЯ КОНКУРСНАЯ КОМИССИЯ 


Компетентной конкурсной комиссией для настоящего конкурса является комиссия  департамента образования, культуры, спорта и молодежной политики мэрии Новосибирска по размещению муниципального заказа Новосибирска.

8. ДАТЫ НАЧАЛА И ОКОНЧАНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УЧАСТНИКАМ РАЗЪЯСНЕНИЙ КОНКУРСНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

8.1. Дата начала предоставления разъяснений конкурсной документации: 
«07» мая  2007г. 

8.2. Дата окончания предоставления разъяснений конкурсной документации: 
«31» мая  2007г.

9.  МЕСТО, ДАТЫ НАЧАЛА И ОКОНЧАНИЯ ПОДАЧИ КОНКУРСНЫХ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

9.1. Конкурсные предложения должны быть доставлены участниками по адресу: г. Новосибирск, Красный проспект, 34 каб. 420 б

9.2. Дата начала подачи конкурсных предложений: «07» мая   2007г.

9.3. Дата окончания подачи конкурсных предложений: день вскрытия конвертов с конкурсными предложениями, установленный пунктом 12 тома 2,  но не позднее начала процедуры вскрытия конвертов с конкурсными предложениями после объявления конкурсной комиссией участникам о возможности подать конкурсные предложения (часть 2 статьи 26 Закона).  

10. МЕСТО, ДАТА И ВРЕМЯ ВСКРЫТИЯ КОНВЕРТОВ С  КОНКУРСНЫМИ ПРЕДЛОЖЕНИЯМИ, МЕСТО И ДАТА РАССМОТРЕНИЯ И ПОДВЕДЕНИЯ ИТОГОВ КОНКУРСА 

10.1. Вскрытие конвертов с конкурсными предложениями произойдет по адресу: г. Новосибирск, Красный проспект, 34, каб. 528 в 10-00 часов  «07» июня 2007 года.

10.2. Место и дата рассмотрения заявок и подведения итогов конкурса будут определены конкурсной комиссией в сроки, установленные Законом. 

11. КРИТЕРИЙ ОЦЕНКИ ЗАЯВОК 
	№ п/п
	Критерии оценки заявок
	Формула для подсчетов баллов

	1.
	Сроки оплаты
	Со = Оi /Ок*10,

Где,

Оi  – отсрочка платежа, предложенная каждым участником.(в месяцах)
Ок – максимальная отсрочка платежа по конкурсной документации .(в месяцах)
Удельный вес балла составляет - 0,3 
 

	2.
	Условия оказания услуг
	Б2
2 балла – частичное соответствие требованиям конкурсной документации;

5 баллов – полное соответствие требованиям конкурсной документации;

6 баллов - предложение участника конкурса по критерию частично превосходит требования конкурсной документации;

Удельный вес балла составляет - 0,4

	3.
	Цена контракта
	Цк = Nк/ Ni * 10.

Где,

Цк – цена контракта,

Nк – максимальная цена контракта по конкурсной документации,

Ni – цена контракта, предложенная каждым участником.

Удельный вес балла составляет - 0,3

	4.
	Суммарный балл
	S = Со*0,3 + Б2*0,4 + Цк*0,3


12. СРОК ПОДПИСАНИЯ ПОБЕДИТЕЛЕМ КОНКУРСА ПРОЕКТА МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРАКТА
Победитель конкурса обязан в течение 15 дней со дня  подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе подписать проект муниципального контракта, переданный ему заказчиком, и представить его заказчику.          
Приложение №1

к тому 2 конкурсной документации
Техническое задание 

на оказание услуг по охране объектов:
-  ДСОЛКД «Тимуровец» по адресу: НСО, Искитимский р-н., с Морозово, 
       ул.Тимуровская, 3 

-  ДОЛ «Пионер»по адресу: НСО, Новосибирский р-н,  ДОЛ «Пионер»

-  База отдыха «ТУРГРАД» по адресу: НСО, Ордынский р-н, с. Новопичугово.

-  Офис МОУ ДОД ГОЦ «Тимуровец» по адресу: г. Новосибирск, ул. Народная, 63.

          -    Сроки оказания услуг:  с 18.06.2007 г. по 31.12.2007 г.
- Качество оказываемых услуг должно удовлетворять требованиям, установленным действующим законодательством. 
- Претенденту предлагается самостоятельно посетить и осмотреть объект, и получить все необходимые сведения для подготовки конкурсной заявки.

· Все услуги оказываются  собственными силами Подрядчика, без привлечения субподрядных организаций (или с привлечением, но по согласованию с заказчиком).
Особые требования к Исполнителю:

- Наличие лицензии на осуществление негосударственной (частной) охранной деятельности;

- Наличие у охранного предприятия плана взаимодействия с органами внутренних дел, подразделениями МЧС;

- прибытие группы быстрого реагирования на объект в течение 30 минут (кроме офиса Народная,63)
- Наличие специальных средств и средств связи между охранниками;

- Периодичность замены охранников на объектах не чаще одного раза в квартал;

- Охрана должна быть экипирована в фирменное обмундирование, согласно   Положения об обеспечении форменной одеждой личного состава охраны.

 Обязательные требования к охранникам:

- Ограничение по возрасту охранников от 25 до 50 лет;

- Наличие санитарной книжки;

- Отсутствие ранее судимости (данные подаются в УВД).
Начальная цена контракта (максимально возможная)  -   1 200 000,00            рублей

Ведомость объема услуг по физической охране объекта.
	№ 

лота
	Наименование 

объекта, адрес
	Сроки оказания услуг
	Период

наблюдения
	Кол-во

охраны

(человек)
	Кол-во

часов

	1


	ДСОЛКД «Тимуровец»

по адресу: НСО, Искитимский р-н., 

с Морозово, ул.Тимуровская, 3 


	с 21.06.2007 –

по 20.09.2007


	Круглосуточно
	        3
	6624,0

	
	
	
	 Дополнительно

по 16 часов
	3
	4416,0

	
	
	с 21.09.2007 – 

по 20.10.2007


	Круглосуточно
	        3
	2160,0

	
	ДОЛ «Пионер»
по адресу: 

НСО,Новосибирский р-н, 

ДОЛ «Пионер»


	С 25.06.07 – по 09.10.07
	Круглосуточно
	1
	2568,0

	
	
	С 22.06.07 – по 17.09.07
	Дополнительно

по 16 часов
	2
	2816,0

	
	База отдыха «ТУРГРАД»

по адресу: НСО, Ордынский р-н,

с. Новопичугово.
	С 23.06.07 – по 16.09.07
	Круглосуточно
	        1
	2064,0

	
	Офис МОУ ДОД ГООЦ «Тимуровец»

по адресу: г.Новосибирск,

ул. Народная,63.
	С 18.06.07 – по 31.12.07
	Круглосуточно
	1
	4728,0


  В каникулярное время и в период массовых заездов детей, количество охранников может увеличиваться.
Приложение 2 к тому 2 конкурсной документации                                                                                                                                                                                                                                                                                 (проект муниципального контракта)

ДОГОВОР №

                                   на оказание услуг по охране объекта

г. Новосибирск                                                                             «    »                              2007 г.

 _____________________________________, в дальнейшем Исполнитель, в лице  ______________________________________, действующего на основании _____________________ с одной стороны, и  муниципальное образовательное  учреждение дополнительного образования детей – Городской оздоровительно-образовательный центр «Тимуровец»,  в лице директора Сергея Петровича Манькова, действующего на основании Устава с другой стороны, в дальнейшем Заказчик, заключили  договор о нижеследующем:

1.ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

           1.1 Заказчик  передаёт, а Исполнитель принимает под   охрану объекты, указанные в перечне объектов (Приложение 1,1а,1б,1в). Охране подлежит имущество, находящееся  в  зданиях, сооружениях, стационарных устройствах согласно перечню (Приложение 1,1а,1б,1в).
           1.2. Вид, режим охраны, количество постов и охранников определен соглашением сторон исходя из принципа надежности. Пропускной и внутриобъектовый режим на охраняемом объекте устанавливается администрацией объекта, а соблюдение этого режима обеспечивается Исполнителем. Работники Исполнителя при осуществлении пропускного и внутриобъектового режима, руководствуются инструкцией (Приложение 2,2а,2б,2в).
           1.3. Ежедневный прием под охрану находящихся на территории объекта технических устройств, оборудования и товарно-материальных ценностей производится в соответствии с порядком приема и сдачи объектов под охрану для охранников и ответственных лиц объекта, под роспись в специальном журнале ответственного лица администрации объекта и работника Исполнителя с указанием даты, времени сдачи и фамилии сторон.

            1.4. Объект, передаваемый под охрану, должен соответствовать следующим требованиям:

       1.4.1. Стены, крыши, потолки, чердачные и слуховые окна, люки и двери помещений, в которых хранятся товарно - материальные ценности, должны находиться в исправном состоянии и запираться установленным порядком.

       1.4.2. Складирование каких – либо материалов внутри охраняемого объекта может производиться не ближе двух метров от ограждений. О необходимости временного складирования материалов администрация объекта информирует Исполнителей не позднее, чем за сутки до их завоза.

       1.4.3. Администрация объекта обеспечивает свободный доступ Исполнителя к имеющимся первичным средствам пожаротушения. Контрольные приборы охранно-пожарной сигнализации (ОПС) должны быть в исправном состоянии и установлены в помещении Исполнителя. Правила эксплуатации ОПС и порядок действия Исполнителя при ее срабатывании разрабатываются и представляются Исполнителю администрацией объекта.

       1.4.4. Совместное обследование защищенности объекта, в том числе наличия и исправности технических средств охраны, осуществляется непосредственно перед приемом объекта под охрану о чем составляется двухсторонний акт, подписанный уполномоченными лицами администрации объекта и Исполнителя, с указанием недостатков и сроков их устранения.   

2. ОБЯЗАННОСТИ ИСПОЛНИТЕЛЯ

2.1. Исполнитель обязан:

         2.1.1. Организовать и обеспечить охрану товарно-материальных ценностей Заказчика, а также пропускной и внутриобъектовый режим объекта по установленному администрацией объекта режиму.

         2.1.2. Следить за соблюдением общественного порядка и обеспечить безопасность персонала на охраняемом объекте. В случае проникновения посторонних лиц на охраняемый объект незамедлительно принимать меры к их задержанию и передаче установленным порядком в правоохранительные органы.

         2.1.3. Обеспечить нормальную эксплуатацию передаваемых Исполнителю технических средств охраны объекта, в том числе контрольных приборов ОПС.

         2.1.4. Следить за соблюдением правил противопожарной безопасности на охраняемом объекте, а в случае обнаружения очага пожара или срабатывания ОПС немедленно сообщить об этом в пожарную часть и принять меры к ликвидации пожара, эвакуации людей и ценностей.

         2.1.5. Обеспечить неукоснительное соблюдение сотрудниками Исполнителя всех положений «Инструкции» особенно в вопросах сохранности имущества Заказчика, поддержания общественного порядка на охраняемом объекте, обеспечения безопасности персонала.

         2.1.6. Оповещать руководство охраняемого объекта о нарушениях и недостатках выявленных в процессе несения службы на охраняемом объекте.

         2.1.7. Соблюдать конфиденциальность в отношении настоящего договора и информации о Заказчике, ставшей известной в процессе договорных отношений.

        2.1.8. Оказание услуг осуществляется охранниками в возрасте от 25 до 50 лет, не имеющих ранее судимости, прошедшими медицинский осмотр и экипированными в форменное обмундирование согласно положения об обеспечении форменной одеждой личного состава охраны.

        2.1.9. 
3. ОБЯЗАННОСТИ ЗАКАЗЧИКА.

3.1. Заказчик обязан:

        3.1.1. Создавать надлежащие условия для обеспечения сохранности товарно-материальных ценностей и содействовать Исполнителю при выполнении им своих задач, а также в совершенствовании организации охраны объекта и улучшения пропускного и внутриобъектового режима. Осуществлять определенные мероприятия по оборудованию объекта техническими средствами охраны.

        3.1.2. Предоставить на период действия настоящего договора Исполнителю обогреваемое помещение с необходимым количеством мебели и телефоном, имеющим выход в городскую линию связи и средствами сигнализации. Оборудовать документальный стенд с выписками из правил пропускного и внутриобъектового режима, образцами пропусков, а также инструкций, памяткой о порядке действий и схемой оповещения в чрезвычайных ситуациях, связанных с возможными террористическими проявлениями, иными противоправными действиями или пожаром на охраняемом объекте.

        3.1.3. Принимать меры к своевременному ремонту телефонной связи и сети электропитания, к которому подключена сигнализация.

       3.1.4. Проверять перед сдачей объекта под охрану, чтобы в охраняемом помещении в нерабочее время не оставались посторонние лица.

         3.1.5. Закрывать на замки и опечатывать наружные двери складов, служебных и иных помещений, пломбировать двери запасного (ых) выхода (ов). Денежные средства хранить в сейфах или металлических шкафах, прикрепленных к полу в специально оборудованных, обособленных помещениях, в (на) открытых помещениях (площадях, территориях), сдавать имущество по описи (или записи в журнале приема-сдачи) под роспись сотруднику охраны.

         3.1.6. Осуществлять мероприятия по пожарной профилактике и обеспечивать пожарную безопасность на объектах, обеспечить свободный доступ Исполнителя к средствам пожаротушения и силовому блоку электропитания.

         3.1.7. Сообщать (письменно) Исполнителю за двое суток о проведении капитального ремонта помещений и переоборудовании объектов, об изменении на них внутриобъектового режима, профиля работ, о появлении новых или изменении мест хранения ценностей, а также о проведении мероприятий вследствии которых может потребоваться изменение характера охраны или дислокации постов.

         3.1.8. Сразу ставить в известность руководство Исполнителя обо всех недостатках и нарушениях, допущенных личным составом Исполнителя.

          3.1.9. Не допускать нахождения на охраняемом объекте материальных ценностей и денежных средств сторонних лиц (организаций), без заключения с ними Исполнителем отдельного (прямого) договора на охрану.

         3.2.0. Соблюдать конфиденциальность в отношении настоящего договора и информации об Исполнителе, ставшей известной в процессе договорных отношений.

         3.2.1. Оплачивать охранные услуги в соответствии с настоящим договором.

         3.2.2. Не привлекать сотрудников Исполнителя, для работы, не связанной с исполнением ими обязанностей указанных в пункте 2.1.

4. ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ.

4.1. Оплата за выполнение Исполнителем услуг по настоящему договору производиться Заказчиком согласно цен, указанных в калькуляции (Приложение 4).

4.2. Оплата производится на основании предъявленных счетов–фактур и подписанных актов выполненных работ до 31.12.2007 г. поэтапно, в безналичной форме посредством перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя. 

4.3. Сумма договора составляет __________(______________________________________) рублей 00 копеек. Сумма НДС _________(__________________________________ ) рублей 00 копеек.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН.

5.1. Исполнитель несет материальную ответственность за ущерб:

         5.1.1. Причиненный в результате недобросовестного исполнения, либо неисполнения обязанностей по настоящему договору, повлекший утрату или повреждение охраняемого имущества в результате кражи, грабежа, разбоя, умышленного уничтожения или повреждения имущества. Исполнитель обязуется возместить Заказчику убытки  в части реального ущерба в течении 30 дней со дня определения вины Исполнителя. Вина Исполнителя определяется судом, либо добровольным письменным признанием своей вины самим Исполнителем.

        5.1.2. Возмещение заказчику причиненного по вине Исполнителя ущерба производится по предоставлению Заказчиком претензии и постановления органов дознания, следствия или суда, установивших факт кражи, уничтожения или повреждения имущества.

          5.1.3. Размер ущерба определяется комиссионно с участием уполномоченных лиц Заказчика и Исполнителя, и должен быть подтвержден соответствующими документами и расчетами стоимости похищенного, уничтоженного, поврежденного имущества. В возмещаемый ущерб включается стоимость похищенного имущества или стоимость восстановления поврежденного имущества за вычетом его амортизации. Снятие остатков должно быть произведено немедленно по прибытию представителей сторон на место происшествия.

          5.1.4. При возвращении Заказчику похищенных товарно-материальных ценностей и денежных средств, присутствие представителей Исполнителя является обязательным. Стоимость возвращенных товарно-материальных ценностей и денежных средств исключается из общей суммы претензии. Предъявленная Заказчиком, и ранее оплаченная сумма за эти ценности возвращается Исполнителю. Если часть возвращенных ценностей окажется поврежденной, об этом составляется акт с участием представителей обеих сторон и компетентных органов для определения процента годности указанных ценностей. В этом случае Исполнитель возмещает Заказчику размер уценки.

           5.1.5. Претензии о возмещении материального ущерба предъявляются Заказчиком и рассматриваются Исполнителем в течение 14 дней с момента получения претензии.

           5.1.6. Исполнитель не несет материальной ответственности:

                   А) за имущественный ущерб, причиненный сотрудниками Заказчика, неосторожным действием при сложившейся конфликтной (экстремальной) ситуации; при массовых беспорядках;

    Б) за оставленное в охраняемом помещении личное имущество работников Заказчика;

                   В) за хищение материальных ценностей, совершенное вооруженной группой лиц путем разбойного (бандитского) нападения при условии, когда сотрудники охранного предприятия (Исполнителя) выполнили свои обязанности в полном объеме, но физически не имели возможности их предотвратить (данный факт устанавливается правоохранительными органами);

                    Г) при нарушении Заказчиком обязанностей предусмотренных п.3.1. настоящего договора;

                    Д) за не опечатанное и закрытое помещение (с записью в журнале приема-сдачи, за подписью ответственного лица Заказчика с указанием  времени сдачи под охрану и представителя дежурной смены Исполнителя);

                   Е) за кражу, хищение товарно-материальных ценностей другого собственника, арендующего помещения или часть территории охраняемого объекта, если с этим собственником не был заключен самостоятельный договор на охрану.

            5.2.  За нарушение п. 2.1.5 настоящего договора Исполнитель несет ответственность в следующем порядке: Исполнитель обязуется уплатить штраф в размере 0,2 % от суммы настоящего договора за каждое нарушение. Уплата штрафа не освобождает Исполнителя от дальнейшего исполнения своих обязательств по настоящему договору.
           5.3. Ответственность Заказчика.

           5.3.1. Заказчик производит оплату оказанных Исполнителем услуг на основании предоставленного Исполнителем акта приема-передачи охранных услуг, в соответствии с п.4.2. настоящего договора.

6. ФОРС-МАЖОРНЫЕ ОБСТОЯТЕЛЬСТВА.


6.1. Ни одна из сторон не несет ответственность перед другой стороной за невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательств по настоящему договору, обусловленных обстоятельствами, возникшими помимо воли и желания сторон. В частности: объявленной или фактической войной; гражданскими волнениями; эпидемиями; блокадой; эмбарго; землетрясениями; наводнениями; пожарами и другими стихийными бедствиями или иными обстоятельствами, не зависящими от воли сторон, которые невозможно разумно предвидеть или предотвратить.

6.2. Сторона, для которой наступили форс-мажорные обстоятельства, обязана незамедлительно уведомить об этом контрагента по договору в письменном виде с обязательным предоставлением соответствующих справок компетентных органов.

6.3. В случае если обстоятельства непреодолимой силы действуют на протяжении более трех (последовательных) месяцев и не имеют признаков их прекращения, договор может быть расторгнут путем направления письменного уведомления другой стороне не позднее чем за 2 недели.

7. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ.

7.1. Стороны обязуются регулировать все споры, вытекающие из настоящего договора, в претензионном порядке, Срок рассмотрения претензий – 14 дней с момента получения стороной письменного уведомления.

7.2. В случае, если согласие по спорным вопросам в претензионном порядке не достигается, стороны обращаются за защитой  своих прав и интересов в установленном порядке в Арбитражный суд.

7.3. Содержание условий, не указанных в настоящем договоре, регулируется положениями действующего законодательства Российской Федерации.

8. СРОКИ ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА.

8.1. Договор вступает в силу со дня его подписания сторонами и согласования с начальниками, указанных в настоящем договоре структурных подразделений мэрии Новосибирска. Срок действия договора до 31.12.2007 г. включительно. 

8.2. Любые изменения и дополнения к настоящему договору, в том числе соглашение о его расторжении или прекращении, могут быть совершены только в форме одного документа, соответствующего требованиям, указанным в пункте 8.1. настоящего договор

9. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ.

9.1. Настоящий договор составлен в трех экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из сторон и один для мэрии  Новосибирска.

9.2. Вопросы, не урегулированные настоящим договором, разрешаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

9.3. Ни одна из сторон не имеет права передавать свои права и обязанности по настоящему договору третьим лицам без согласования с другой стороной, оформленного письменно и подписанного уполномоченными на то представителями сторон. Данный согласованный документ будет, таким образом, являться неотъемлемой частью настоящего договора.

.


10. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И ПОДПИСИ СТОРОН

	Исполнитель:

__________________ 


	Заказчик:

МОУ  ДОД ГООЦ «Тимуровец»

 630075, г.Новосибирск,

 ул.Народная,63
 УФК по Новосибирской области

  (Главное УО мэрии

  МОУ ДОД ГООЦ «Тимуровец»

  л/с 014060581

  ИНН 5410127095

 КПП 541001001

  Сч. 40204810800000000513

 БИК 045004001

  в ГРКЦ ГУ Банка Росси по НСО

  г. Новосибирск

_____________________ С.П.Маньков




Согласовано:

 Начальник УФ и НП Мэрии                      _____________________         Б.В. Буреев

Начальник Департамента образования, 

культуры, спорта и молодежной политики ________________________ В.А. Афанасьев

Начальник Главного  УО                   _______________________           Г.А. Старцев
мэрии

Юрист УФ и НП мэрии                             _________________________     Л.А.Патока
Приложение  1

К договору №_____ от «  »               2007 г.

Список объектов, 

имеющих материальные ценности на территории ДСОЛКД  «Тимуровец»

 по адресу: НСО, Искитимский район, с. Морозово, ул. Тимуровская, 3.

1. Административно-лечебный корпус.

2. Клуб-столовая.

3. Гараж.

4. Склады хранения ТМЦ.

5. Общежитие: люкс № 1, № 3.

6. Сауна.

7. Хозяйственный блок.

8. Жилой корпус №1, № 2.

«Исполнитель»                                                                                       «Заказчик»

                                                                          Директор МО УДОД ГООЦ «Тимуровец»

__________________                                     ________________ С.П. Маньков

«____»________________200___ г.             «____»________________200___ г.

                             М.П.
         М.П.

Приложение  1а

К договору №_____ от «  »               2007 г.

Список объектов, 

имеющих материальные ценности на территории ДОЛ  «Пионер»

 по адресу: НСО, Искитимский район, ДОЛ «Пионер».

1. Административный корпус.

2. Жилой корпус №1, № 2, №3, №4.

3. Общежитие персонала.

4. Столовая.

5. Лечебный корпус.

6. Металлический ангар.

7.Хозяйственный блок.

«Исполнитель»                                                                                       «Заказчик»

                                                                          Директор МО УДОД ГООЦ «Тимуровец»

__________________                                     ________________ С.П. Маньков

«____»________________200___ г.             «____»________________200___ г.

Приложение  1б

К договору №_____ от «  »               2007 г.

Список объектов, 

имеющих материальные ценности на территории Базы отдыха «Турград»

 по адресу: НСО, Ордынский р-н, с. Новопичугово.

       1. Спальный корпус
       2. Баня - сауна
       3. Дом егеря
       4. Автогараж ( 4 шт)

       5. Эллинг (8 шт)
       6. Летняя баня
«Исполнитель»                                                                                       «Заказчик»

                                                                          Директор МОУ ДОД ГООЦ «Тимуровец»

__________________                                     ________________ С.П. Маньков

«____»________________200___ г.             «____»________________200___ г.

                                                                                                                Приложение  2

                                                      К договору № __ от  «   »      ____________  2007 г.

Инструкция

(основные обязанности)

охранников по охране объекта – ДСОЛКД «Тимуровец» по адресу: НСО, Искитимский район, с. Морозово, ул. Тимуровская, 3.
Список объектов для обеспечения общественной безопасности:

Территория и объекты ДСОЛКД «Тимуровец».

На объект заступают охранники,  которые несут службу:

- три охранника на 16 часов с 08-00 до 24-00 на пост №1 (центральные ворота КПП - 1) на период заезда детей в лагерь;

· три охранника на круглосуточное дежурство с 08-00 до 08-00 на пост №2 (хоз. двор КПП - 2), один из них назначается старшим смены.

Они отвечают за пропускной режим, правильный внос – вынос, ввоз – вывоз товарно – материальных ценностей и поддержание общественного порядка на объекте.

Подчиняются должностным лицам охранного предприятия, оперативному дежурному, а также выполняют указания начальника ДСОЛКД «Тимуровец», в части касающееся вопросов охраны.

Охранники обязаны:

        1. Перед заступлением на пост проверить (осмотреть) со старой сменой всю территорию объекта, ограждение, ворота, здания, состояние дверей, окон, металлических решеток, замков, печатей, пломб (при их наличии), исправность и целостность охранно – пожарной сигнализации, средств связи. Принять всю служебную документацию на постах и специальные средства по описи. Ознакомиться со всеми имеющимися записями и распоряжениями в журналах руководства охранного предприятия и объекта, получить информацию (устную0 от старой смены о всех недостатках и замечаниях. После чего сделать записи в Книге приема и сдачи дежурств о приеме дежурства и доложить дежурному по телефону.

2. При обнаружении каких – либо недостатков во время дежурства немедленно ставить в известность оперативного дежурного и руководство лагеря, делая при этом запись в журнале дежурств.

3. Быть аккуратно одетым, вежливым  в обращении с сотрудниками и посетителями охраняемого объекта. Обо всех конфликтных ситуациях докладывать руководителю объекта и руководству  охранного предприятия.

4. Не допускать проникновение на территорию объекта посторонних лиц. В случае обнаружения посторонних, принять меры к их задержанию, выявлению причин прибытия и в случае необходимости выдворению с охраняемой территории, а при необходимости передать в органы внутренних дел в установленном порядке.

5. Постоянно следить за соблюдением отдыхающими и обслуживающим персоналом, находящихся на охраняемом объекте, внутриобъектового режима и правил внутреннего распорядка.

6. Бдительно охранять и надежно защищать охраняемый объект от противоправных посягательств, защищать жизнь и здоровье отдыхающих и обслуживающего персонала.

7. В случае нарушений со стороны отдыхающих правил внутреннего распорядка и внутри объектового режима, не пытаться вести с ними воспитательную работу, а докладывать руководству охраняемого объекта, все нарушения фиксировать в специальном журнале.

8. Не пропускать на территорию ДСОЛКД любых посторонних лиц (только с разрешения должностного лица охраняемого объекта или по заранее утвержденным пропускам, с записью в журнале.)При наличии разрешения проводить досмотр  ручной клади.

9. Не допускать курение на территории охраняемого объекта. Курение  разрешено  только в специально отведенных местах.

10. При посещении охраняемого объекта руководством охранного предприятия или Заказчика встречать их  и докладывать об обстановке на объекте.

11. Старший смены постоянно должен иметь контакт с руководством охраняемого объекта и решать все вопросы, касающиеся непосредственно выполнения обязательств об охране объекта.

12. Для соблюдения  на территории охраняемого объекта санитарно – эпидемиологического режима родители допускаются на территорию в исключительных случаях, Пропуск подписывает руководитель охраняемого объекта.

Обязанности охранника поста № 1 (центральные ворота – КПП №1)

Место дислокации поста – КПП 31 на центральных воротах в специальном помещении.
1. Перед началом работы в 8-00 подготовить пост и прилегающую территорию к работе, снять замки с центральных ворот.

2. Постоянно находиться в помещении  у центральных ворот, встречая всех посетителей, а так же прибывающих к детям  родителей.

3. По прибытию родителей  в лагерь вызывать ребенка  совместно с вожатым. Для соблюдения санитарно – эпидемиологического режима родители допускаются на территорию лагеря в исключительных случаях. Пропуск подписывается уполномоченными на то лицами.   

4. Выпускать за территорию лагеря ребенка с родителями (временно) только после оформления заявления родителями, которое подписывается уполномоченными на то лицами (начальник лагеря, гл. врач). Заявление остается на посту охраны. При досрочной выписке из лагеря родителями так же оформляется заявление за подписью вышеуказанных должностных лиц. 

5. При посещении посторонними лицами вожатых или сотрудников лагеря (кроме руководства лагеря) посетителем так же оформляется заявление, где указывается, на какое время прибыл посетитель, к кому и за кем будет закреплен. Заявление подписывается зам. директора по воспитательной работе, старшим педагогом или зам. по АХР. Только после оформления заявления охранник запускает посетителя ан объект.

6. Все посещения родителями и гостями охранники фиксируют в журнале.

7. По прибытию посетителей к администрации лагеря охранник должен позвонить по внутренней телефонной сети должностному лицу и решить с ним вопрос пропуска посетителя, при решении вопроса положительно посетитель сопровождается охранником до места.

8. При служебной необходимости охранники поста №1 могут привлекаться к обходу территории лагеря, согласовывается этот вопрос со старшим смены.

9. В 24 – 00 после окончания работы закрыть центральные ворота и помещение охраны на замок и доложить старшему смены. 

                          Обязанности охранника поста № 2  (хозяйственный двор – КПП - 2 )

Место дислокации поста – в специально оборудованном помещении хозяйственного блока. 

1. В помещении охраны должен постоянно находиться сотрудник охраны, который ведет контроль за прибором охранно – пожарной сигнализации и контролирует вход – выход сотрудников лагеря и въезд – выезд автомашин со стороны шлагбаума административно – хозяйственного двора.

2. Пропускать на административно – хозяйственный двор автотранспорт по специальному списку, утвержденному директором лагеря. Транспортные ворота (шлагбаум) должны быть постоянно закрыты. Посторонний транспорт на объект пропускать запрещено.

3. Все машины, въезжающие и выезжающие с территории, обязательно досматриваются на предмет – ввоза – вывоза товарно – материальных ценностей и на предмет наличия пропуска, заверенного подписью уполномоченного лица охраняемого объекта.

4. Периодически,  не менее одного раза в течение 20 минут, поочередно осуществлять обход территории объекта по установленному маршруту, делая при этом запись в журнале с фиксацией времени начала и окончания обхода.

5. После окончания работы принимать помещение под охрану, предварительно с материально – ответственным лицом проверить постановку объекта на сигнализацию, после чего сделать запись в журнале о приемке объекта под охрану (подпись сдающего и принимающего).

6. При срабатывании системы сигнализации немедленно выявить причину сработки, доложить материально – ответственному лицу  (кто сдал объект на охрану), при необходимости руководству лагеря и оперативному дежурному охранного предприятия и заново с представителем охраняемого объекта произвести переустановку системы сигнализации. В случае задержания правонарушителя на объекте, после доклада руководителям объекта и охраны сдать нарушителя в РОВД в установленном порядке.

7. Обо всех нарушениях, выявленных во время работы, о фактах, способствующих хищению ТМЦ, о нарушениях общественного порядка доводить до руководства объекта и охранного предприятия, при необходимости готовить докладные в письменной форме.

8. Вести журнал завоза угля.

Охраннику категорически запрещается:

1. Покидать место несения службы до окончания смены.

2. Употреблять алкогольные напитки во время службы.

3. Прибывать на работу с остаточным явлением алкоголя.

4. Пропускать посторонних лиц и автотранспорт без пропусков или разрешения руководства лагеря.

5. Выпускать детей из лагеря без соответствующего оформленного заявления.

6. Спать, читать, играть в различного рода игры в охранном помещении.

Начальник охраны _______________________

Приложение 2а
К договору № _________ от  «   »                                    2007 г.

«СОГЛАСОВАНО»                                                                               «УТВЕРЖДАЮ»

                                                                                         ______________________________                                               ________________________

                                                                                              «_____» _____________200___г.                                                 «_____»___________200___г.

Инструкция

(основные обязанности)

Охранников ________________________ по охране объекта – ДОЛ «Пионер» по адресу: НСО, Новосибирский район, ДОЛ «Пионер».

На объект, заступают охранники, прошедшие медицинский осмотр, которые несут службу:

- с 08-00 до 08.00 (круглосуточно) – один охранник;

- с 08-00 до 24-00 – один охранник;

- с 20-00 до 12-00 – один охранник.

Они отвечают за пропускной режим , поддержание общественного порядка на объекте и сохранность материальных ценностей.

Подчиняются должностным лицам охранного предприятия, оперативному дежурному, а также выполняют указания начальника ДОЛ «Пионер», в части касающееся вопросов охраны.

Охранники обязаны:

1. Прибыть на рабочее место за 20 минут до начала дежурства, принять у сдающего смены имущество поста, служебную документацию, специальные средства и средства связи по описи.

2. С отработавшей сменой обойти объект, осмотреть ограждение территории, ворота, здания, состояние дверей, окон и все материальные ценности на предмет их целостности, проверить ОПС, делать запись в журнале.

3. Быть аккуратно одетым, вежливым  в обращении с гражданами и посетителями ДОЛ. Обо всех конфликтных ситуациях докладывать руководителю лагеря и руководству  охранного предприятия и начальнику лагеря.

4. Периодически, не менее одного раза в час  осуществлять обход территории объекта по установленному маршруту. Вовремя включить и выключить освещение территории и на объектах, где оно установлено.

5. Строго следить за соблюдением отдыхающими и персоналом ДОЛ «Пионер» внутри объектового режима и правил внутреннего распорядка.

6. Бдительно охранять и надёжно защищать охраняемый объект от противоправных посягательств, защищать жизнь и здоровье отдыхающих и персонала ДОЛ «Пионер», следить за сохранностью материальных ценностей.

7. Не допускать проникновение на территорию объекта посторонних лиц. В случае обнаружения посторонних, принять меры к их задержанию, выявлению причин прибытия и в случае необходимости выдворению с охраняемой территории, а при необходимости передать в органы внутренних дел в установленном порядке.

8. В случае возникновения конфликтной ситуации действовать в соответствии с Законом РФ «О частной детективной и охранной деятельности».

9. В случае нарушений со стороны отдыхающих правил внутреннего распорядка и внутри объектового режима, не пытаться вести с ними воспитательную работу, а докладывать воспитателям или руководству ДОЛ, все нарушения фиксировать в книге приема-сдачи дежурств.

10. Не пропускать на территорию ДОЛ  любых посторонних лиц (только с разрешения начальника лагеря или по заранее утвержденным пропускам). При имеющемся разрешении проводить досмотр ручной клади, с отметкой в книге пропусков. Посетители допускаются только в сопровождении ответственного лица.

11. Не допускать курение на территории ДОЛ «Пионер», персоналу лагеря (только за её пределами). Отдыхающим разрешено курение только в специально отведенных местах.

Не допускать появление на территории работников в нетрезвом состоянии, а при обнаружении таких докладывать начальнику ДОЛ или его заместителям и принять меры к выдворению с территории.

Принятие решения о постановке а/транспорта на стоянку в территории прибывших гостей к работникам ДОЛ, проживающим в доме или общежитии с записью в журнале, только с разрешения начальника лагеря.

12. В случае возникновения чрезвычайных ситуаций и происшествий действовать в соответствии с инструкциями по ЧС.

13. Во время проведения вечерних мероприятий в клубе-шатре, обход территории осуществляется одним охранником по утвержденной схеме.

14. В случае своего заболевания или ранения, сообщить руководству охранного предприятия и лагеря, продолжая нести службу.

Охраннику категорически запрещается:

7. Покидать место несения службы до окончания смены.

8. Употреблять алкогольные напитки.

9. Курить на территории лагеря.

10. Спать во время дежурства.

11. Пропускать посторонних лиц без разрешения руководства ДОЛ.

Начальник охраны _______________________

                                                                                                                     Приложение 2б
 К договору № _________ от  «   »                                    2007 г.

СОГЛАСОВАНО»                                                                               «УТВЕРЖДАЮ»                                                                                                                                                                                 
Заказчик
Исполнитель

______________________________                                         _____________________________
«_____» _____________200___г.                                                 «_____»___________200___г.

Инструкция.

(особые обязанности)

охранника ______________________ по охране объекта – база отдыха «Турград»,                по адресу: п. Новопичугово Ордынского района НСО.

На объект, на период заезда отдыхающих, заступает один охранник.

Он отвечает за поддержание общественного порядка на объекте и сохранность материальных ценностей.

Подчиняется должностным лицам охранного предприятия, оперативному дежурному, а также выполняет указания начальника базы отдыха «Турград» в части, касающейся вопросов охраны.

Охранник обязан:

1. Ежедневно, утром и вечером обходить объект, осмотреть ограждение территории, ворота, здания, состояние дверей, окон и все материальные ценности на предмет их целостности, проверить ОПС.

2. Доложить руководству базы отдыха о выявленных недостатках.

3. Быть аккуратно одетым, вежливым  в обращении с гражданами и посетителями базы отдыха. Обо всех конфликтных ситуациях докладывать руководителям охранного предприятия.

4. Периодически, не менее одного раза в час осуществлять обход территории объекта по установленному маршруту. Вовремя включить и выключить освещение территории и на объектах, где оно установлено.

5. Строго следить за соблюдением отдыхающими и персоналом базы отдыха внутри объектового режима и правил внутреннего распорядка.

6. Бдительно охранять и надёжно защищать охраняемый объект от противоправных посягательств, защищать жизнь и здоровье отдыхающих и персонала базы отдыха, следить за сохранностью материальных ценностей.

7. Не допускать проникновения на территорию объекта посторонних лиц. В случае обнаружения посторонних принять меры к их задержанию и выдворению с охраняемой территории, а при необходимости - передать в органы внутренних дел в установленном порядке.

8. В случае возникновения конфликтной ситуации действовать в соответствии с Законом РФ «О частной детективной и охранной деятельности».

9. В случае нарушений со стороны отдыхающих правил внутреннего распорядка и внутри - объектового режима не пытаться вести с ними воспитательную работу, а докладывать воспитателям или руководству базы отдыха, все нарушения фиксировать в журнале.

10. Пропускать на территорию базы отдыха любых посторонних лиц (только с разрешения директора базы отдыха или по заранее утвержденным пропускам). При имеющемся разрешении проводить досмотр ручной клади, с отметкой в книге пропусков.

11. Не допускать курение на территории базы отдыха со стороны персонала (только за её пределами). Отдыхающим разрешено курение только в специально отведённых местах.

12. Во время купания отдыхающих находиться на берегу, внимательно наблюдать за купающимися, следить за соблюдением правил безопасности на воде и при необходимости оказать помощь.

13. В случае возникновения чрезвычайных ситуаций и происшествий действовать в соответствии с инструкциями по ЧС.

14. В случае своего заболевания или ранения, сообщить руководству охранного предприятия и базы отдыха, продолжая нести службу.

Охраннику категорически запрещается:

12. Покидать место несения службы до окончания заезда.

13. Употреблять алкогольные напитки.

14. Спать во время дежурства.

15. Пропускать посторонних лиц без пропусков или разрешения руководства базы отдыха.

Начальник охраны        ______________________

                                                                                                                     Приложение 2в

 К договору № _________ от  «   »                                    2007 г.
«СОГЛАСОВАНО»                                                                               «УТВЕРЖДАЮ»

Заказчик                                                                                           Исполнитель                                  ____________________                                                            ___________________________          

___________________________                                              ___________________________
«_____» _____________200___г.                                             «_____»___________200___г.

Инструкция 

Охранникам ________________________ по охране объекта, расположенного по адресу: 

ул. Народная, 63 (особые обязанности).

     На объект заступает один охранник с 9-00 до 9-00, в специальной форме установленного образца.

      Он отвечает за пропускной режим, за правильный внос-вынос, ввоз-вывоз и охрану материальных ценностей, а также поддержание общественного порядка на объекте.

      Он подчиняется оперативному дежурному и должностным лицам охранного предприятия, а также в порядке внутренней организации службы – администрации объекта в части, касающейся вопросов охраны.

Перед заступлением на пост охранник обязан: 

        Внешне осмотреть здание, целостность всех дверей, окон, стекол, металлических решеток и иных ограждений, принять (проверить) средства связи и сигнализации, документацию,  книгу приема и сдачи дежурств,  книгу приема посетителей, копии договора, инструкций и т.д. После чего сделать запись в журнале приема и сдачи дежурств о приеме объекта под охрану и доложить о заступлении на пост оперативному дежурному или руководству.

        При обнаружении, каких либо недостатков срочно ставить в известность руководство охраны и объекта

В процессе работы охранник обязан:

- в рабочее время запускать на объект  посетителей с 9-00 до 18-00, после 18-00 разрешается работать персоналу по заранее оформленным заявкам и согласованным с руководством объекта (соответствующие документы, заявки, распоряжения должны быть на посту охраны). Такие -же заявки должны быть оформлены на посещение офиса в выходные и праздничные дни;

- не запускать на объект подозрительных лиц, в нетрезвом состоянии, а также всякого рода распространителей;

- с посетителями, а также с персоналом офиса разговаривать в вежливой форме;

- разрешать внос на объект объемного оборудования, различных пакетов, сумок и т.д. по предварительному согласованию с администрацией объекта;

- вынос (вывоз) товарно-материальных ценностей разрешать только при наличии материальных пропусков, подписанными соответствующими руководителями или при наличии письменного распоряжения; 

- в течении всей смены, особенно в вечернее и ночное время, осуществлять постоянный контроль за территорией, прилегающей к фасадной части здания;

- в случае возникновения конфликтной ситуации в вежливой, корректной форме предлагать посетителям прекратить противоправные действия. При невозможности погасить конфликт, 
принять меры к выдворению указанного посетителя с территории объекта и действовать в соответствии с «Законом РФ о частной детективной и охранной деятельности», поставить в известность оперативного дежурного, при необходимости вызвать милицию по телефону – 221-02-02 или 02;

- после ухода всех посетителей и сотрудников объекта, закрыть центральную входную дверь, произвести обход с целью установить, не осталось ли посторонних лиц;

- не запускать в здание посторонних лиц особенно в ночное время (за исключением проверяющих от охранного предприятия и руководства объекта);

- при прибытии на объект руководства объекта или охраны, докладывать об обстановке, всех замечаниях и недостатках выявленных в процессе работы;

- в остальных случаях охранник руководствуется специально разработанными инструкциями по действиям в чрезвычайных ситуациях, общей инструкцией для охранников, а также дополнительных соглашений к договору, утвержденных и согласованных должностными лицами объекта и охраны;

- при возникновении ЧС или конфликтных ситуаций, все события внимательно фиксировать, и в письменной форме докладывать на имя директора .
Начальник охраны    __________________________ 

                                                                                                                              Приложение  3

                                                     К договору № ____    от «  »                                   2007г.

Расчет 

услуг  по охране ДСОЛКД «Тимуровец» по адресу: НСО Искитимский р-н., с. Морозово, ул. Тимуровская, 3.

Исходные данные:

      1)  стоимость за охранные услуги в час –             руб.;
      2) ежедневно, круглосуточно три охранника с 8-00 до 8-00 часов

               (2928,0 часов*3= 8784,0 часа);

3) дополнительно  

                              – 3 человека с 8-00 до 24-00 часов

                              ( 1472,0 часов*3=  4416,0 часа).

Расчет.

1. ______ руб./час х  8784,0 час. = ________ руб.

2. _______ руб./час х  4416,0 час. = _______ руб.

Итого: 13 200,0 часов

Итого: ____________ руб. 

               «Исполнитель»                                                                         «Заказчик»

                                                                              Директор МОУ ДОД ГООЦ «Тимуровец»

______________                                                              _________________ С.П. Маньков

«_____»______________200___г.                               «_____»______________200___г.

                                                                                                                              Приложение  3а
                                                     К договору № ____    от «  »                                   2007г.

Расчет 

услуг  по охране ДОЛ «Пионер» по адресу: НСО Новосибирский р-н., п Новый.

Исходные данные:

      1)  стоимость за охранные услуги в час –             руб.;

2)  ежедневно, круглосуточно один охранник с 8-00 до 8-00 часов

      ( 2568,0 часов*1= 2568,0 часа);

       3) дополнительно в период заездов 

            – 1 человек с 8-00 до 24-00 часов 
            - 1 человек с 20-00 до 12-00 часов

           (1408,0 часов*2=  2816,0 часа).

Расчет.

4.______ руб./час х  2568,0 час. = ________ руб.

5._______ руб./час х  2816,0 час. = _______ руб.

Итого: 5 384,0 часов

Итого: ____________ руб. 

               «Исполнитель»                                                                         «Заказчик»

                                                                              Директор МОУ ДОД ГООЦ «Тимуровец»

______________                                                              _________________ С.П. Маньков

«_____»______________200___г.                               «_____»______________200___г.

Приложение  3б
                                                     К договору № ____    от «  »                                   2007г.

Расчет 

услуг  по охране БО «Турград» по адресу: НСО, Ордынский р-н., с. Новоичугово.

Исходные данные:

      1)  стоимость за охранные услуги в час –             руб.;

2) ежедневно, круглосуточно один  охранник с 8-00 до 8-00 часов

                           ( 2064,0 часов*1= 2064,0 часа);

Расчет.

3. ______ руб./час х   2064,0 час. = ________ руб.

Итого: 2 064,0 часов
Итого: ____________ руб. 

               «Исполнитель»                                                                         «Заказчик»

                                                                              Директор МОУ ДОД ГООЦ «Тимуровец»

______________                                                              _________________ С.П. Маньков

«_____»______________200___г.                               «_____»______________200___г.

                                                                                                                              Приложение  3в
                                                     К договору № ____    от «  »                                   2007г.

Расчет 

услуг  по охране офиса МОУ ДОД ГООЦ «Тимуровец»

по  адресу: Новосибирск, ул. Народная, 63.

Исходные данные:

          1)  стоимость за охранные услуги в час –             руб.;

2) ежедневно, круглосуточно один охранник с 8-00 до 8-00 часов

 ( 4728,0  часов*1= 4728,0 часа);

Расчет.

3.______ руб./час х 4728,0 час. = ________ руб.

Итого: 4728,0 часов

Итого: ____________ руб. 

               «Исполнитель»                                                                         «Заказчик»

                                                                              Директор МОУ ДОД ГООЦ «Тимуровец»

______________                                                              _________________ С.П. Маньков

«_____»______________200___г.                               «_____»______________200___г.

                                            Приложение 4 к договору №______ от __________

Калькуляция на оказание услуг по охране объектов МОУ ДОД ГООЦ «Тимуровец»

	Наименова-

ние

услуг
	Наименование охраняемого объекта
	Ед.
Изм.
	Кол-во
	Цена
 за ед.

	Сумма

рублей
	Ставка

НДС %
	Сумма

НДС, 

рублей
	Всего с

НДС,

рублей
	Цена

за ед.

с НДС

	Сроки 



	Физическая 

охрана объекта
	ДСОЛКД «Тимуровец»
	час
	13 200,0
	
	
	
	
	
	
	21.06.07-
20.10.07

	
	ДОЛ «Пионер»
	час
	5 384,0
	
	
	
	
	
	
	25.06.07-
17.09.07

	
	БО «Турград»
	час
	2 064,0
	
	
	
	
	
	
	23.06.07-
16.09.07

	
	Офисное помещение

Народная,63.
	час
	4728,0
	
	
	
	
	
	
	18.06.07-
31.12.07

	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	


     Всего:  рублей  00  копеек     

     Всего НДС:  рубль 00 копеек

        Заказчик:  МОУ ДОД ГООЦ «Тимуровец»                                                                             Исполнитель: 

           Директор ______________________ С.П.Маньков                                                                 Директор: ______________________ 

Форма  1

КОНКУРСНОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ

                                                                                                         дата
В комиссию департамента образования, культуры, спорта и молодежной политики мэрии Новосибирска по размещению муниципального заказа Новосибирска

Адрес: г. Новосибирск, Красный проспект, 34 каб. 420б

Уважаемые члены комиссии!

Изучив конкурсную документацию, получение которой настоящим удостоверяется, мы,  ______________________________, адрес: _____________________________                                        предлагаем оказать услуги в полном соответствии с условиями конкурсной  документации  в следующем объеме.

Мы предлагаем оказать  услуги по охране объекта  на следующих условиях: 

ВЕДОМОСТЬ ОБЪЕМОВ УСЛУГ:

	№ 

лота
	Наименование 

объекта, адрес
	Сроки оказания услуг
	Период

наблюдения
	Кол-во

охраны

(человек)
	Стоимость

услуг

	1


	ДСОЛКД «Тимуровец»

по адресу: 

НСО, Искитимский р-н., 

с Морозово, ул.Тимуровская, 3 


	с 21.06.2007 –

по 20.09.2007


	Круглосуточно
	        3
	

	
	
	
	 Дополнительно

по 16 часов
	3
	

	
	
	с 21.09.2007 – 

по 20.10.2007


	Круглосуточно 


	3
	

	
	ДОЛ «Пионер»
по адресу: НСО, ДОЛ «Пионер»


	С 25.06.07 – по 09.10.07
	Круглосуточно
	1
	

	
	
	С 22.06.07 – по 17.09.07
	Дополнительно

по 16 часов
	2
	

	
	База отдыха «Турград»

по адресу: НСО, Ордынский р-н,

с. Новопичугово.
	С 23.06.07 – по 16.09.07
	Круглосуточно
	        1
	

	
	Офис МОУ ДОД ГОЦ «Тимуровец»

по адресу: г.Новосибирск,

ул. Народная,63.
	С 18.06.07 – по 31.12.07
	Круглосуточно
	1
	

	ИТОГО: 
	


Сроки оказания услуг по муниципальному контракту: 

Начало:                                     Окончание:                                                                  .

В соответствии с Приложениями 1,2,3,4  к муниципальному контракту.

 
Мы принимаем на себя следующие обязательства:  обеспечение круглосуточной невооруженной охраны объекта.

Директор 


М.П.

Форма 2

АНКЕТА ПРЕДПРИЯТИЯ

	1. Наименование предприятия
	1.1. Полное наименование


	

	
	1.2. Краткое наименование


	

	2. Юридический и почтовый адреса
	2.1. Юридический адрес


	

	
	2.2. Почтовый адрес


	

	3. Руководитель
	3.1. Ф.И.О.


	

	
	3.2. Должность


	

	
	3.3.Телефон
	

	
	3.4. Факс
	

	
	3.5. Телекс
	

	4. Основные реквизиты
	4.1. Форма собственности


	

	
	4.2. Организационно-правовая форма


	

	
	4.3. ИНН/КПП
	

	
	4.4. Код по ОКОНХ
	

	
	4.5. Код по ОКПО
	

	
	4.6. Банковские реквизиты


	

	5. Ф.И.О., контактные телефоны
	5.1. Экономический отдел
	

	
	5.2. Главный бухгалтер


	

	6. Число работников
	6.1. Инженерно-технический состав
	

	
	6.2. Рабочие
	

	
	Всего


	

	
	7.2. Рабочие
	


Руководитель_____________________________________ (инициалы, фамилия)

М.П.

Главный бухгалтер ________________________________ (инициалы, фамилия)

                                                                                                                                                                                                                                Форма 3

Калькуляция на оказание услуг по охране объектов МОУ ДОД ГООЦ «Тимуровец»

	Наименова-

ние

услуг
	Наименование охраняемого объекта
	Ед.
Изм.
	Кол-во
	Цена
 за ед.

	Сумма

рублей
	Ставка

НДС %
	Сумма

НДС, 

рублей
	Всего с

НДС,

рублей
	Цена

за ед.

с НДС

	Сроки 



	Физическая 

охрана объекта
	ДСОЛКД «Тимуровец»
	час
	13 200,0
	
	
	
	
	
	
	21.06.07-

20.10.07

	
	ДОЛ «Пионер»
	час
	5 384,0
	
	
	
	
	
	
	25.06.07-

17.09.07

	
	БО «Турград»
	час
	2 064,0
	
	
	
	
	
	
	23.06.07-

16.09.07

	
	Офисное помещение

Народная,63.
	час
	4728,0
	
	
	
	
	
	
	18.06.07-

31.12.07

	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	


     Всего:  рублей  00  копеек     

     Всего НДС:  рубль 00 копеек

                                                                           Исполнитель: 

                                                                           Директор: ______________________ 

М.П.
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