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РАЗДЕЛ I. ИНСТРУКЦИЯ О ПОДГОТОВКЕ ЗАЯВОК ДЛЯ УЧАСТИЯ В АУКЦИОНЕ (ИУА) 

А. Введение

Статья 1. Общие сведения

1.1. Заказчик, указанный в пункте 1 Информационной карты ИКУА настоящей  Документации об аукционе, располагает средствами городского бюджета и намеревается разместить  заказ на поставки товаров для муниципальных нужд, путем проведения открытого Аукциона. Предмет Аукциона указан в пункте 2 Информационной карты ИКУА настоящей Документации об аукционе.

1.2. Заказчик устанавливает Начальную (максимальную) цену муниципального контракта, как  указано в пункте 3 Информационной карты ИКУА и в Извещении о проведении открытого аукциона.

1.3. Заказчик будет информировать о ходе проведения аукциона посредством опубликования соответствующей информации в Официальном печатном издании (далее ОПИ), как указано в пункте 4 Информационной карты ИКУА, и размещения на Официальном сайте, как указано в пункте 4 Информационной карты ИКУА. 

Статья 2. Участники размещения заказа

2.1.  Участниками размещения заказа могут быть любые юридические лица независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели.

Статья 3. Одна Заявка от каждого участника

3.1. Каждый Участник размещения заказа (или одна группа лиц) может подать по Предмету аукциона только одну Заявку на участие в аукционе, при подаче двух и более заявок по предмету аукциона или одному лоту все заявки участника размещения заказа по данному лоту, или, если лоты не назначены, по аукциону будут отклонены и рассматриваться не будут. 

Статья 4. Стоимость участия в аукционе

4.1. Участник размещения заказа несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей своей заявки, а Заказчик ни в коем случае не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам, независимо от характера проведения и результатов Аукциона.

Статья 5. Право Заказчика отказаться от проведения аукциона

5.1. Заказчик вправе  отказаться от проведения настоящего Аукциона не позднее, чем за 10 дней до даты окончания срока подачи Заявок на участие в Аукционе, как указано в Информационной карте ИКУА, не неся при этом никаких обязательств перед участниками аукциона. Извещение об отказе от проведения аукциона будет опубликовано в ОПИ в течении 5 дней со дня принятия данного решения Заказчиком, а также размещено на Официальном сайте, указанном в Информационной карте ИКУА, в течении 2-х дней со дня принятия данного решения Заказчиком. 

5.2. Поступившие на момент принятия решения об отказе от проведения аукциона конверты с Заявками на участие в аукционе будут вскрыты с целью направления Участникам размещения заказа соответствующего уведомления. Данное уведомление будет разослано Участникам размещения заказа в течении 2-х дней со дня принятия решения об отказе от проведения Аукциона.

Б. Документация об аукционе

Статья 6. Содержание документации

6.1. Необходимые товары, процедуры проведения Аукциона и условия муниципального контракта изложены в настоящей документации об аукционе. Документация об аукционе включает в себя:

I. Инструкцию о подготовке заявок для участия в аукционе (ИУА) включая:

1. Форму №1. Запрос на разъяснение документации об аукционе;

2. Форму №2. Уведомление об отзыве Заявки;

II. Информационная карта участникам аукциона ИКУА;

III. Технические характеристики товара и работ;

IV. Форму Аукционной заявки включая:
1. Форму №3. Заявка на участие в аукционе;

2. Форму №4. Общие сведения об Участнике размещения заказа;

3. Форма №5. Форма описи документов, предоставляемых для участия в аукционе.
V. Проект муниципального контракта.

6.2. Документация об аукционе предоставляется Участнику размещения заказа в письменной форме по письменному заявлению (либо заявлению, поданному в форме электронного документа) Участника размещения заказа после внесения Участником размещения заказа платы за предоставления документации об аукционе (если такая плата была установлена в Извещения о проведении открытого аукциона). Получение Участником размещения заказа документации об аукционе иным способом (в том числе с Официального сайта) снимает с Заказчика ответственность перед таким Участником размещения заказа за достоверность информации об условиях  и порядке проведения настоящего Аукциона.

Статья 7. Разъяснение  документации об аукционе

7.1. Любой Участник размещения заказа вправе направить в письменной форме, или форме электронного документа Заказчику запрос о разъяснении  положений настоящей документации об аукционе. Данный запрос будет рассмотрен, если он получен Заказчиком не позднее чем за 5 дней до срока окончания подачи заявок.

7.2. Заказчик направит в письменной форме (или форме электронного документа) разъяснения положений настоящей документации об аукционе в течение 2-х дней со дня поступления запроса.

7.3. В течение одного дня со дня направления разъяснения положений настоящей документации об аукционе Заказчик разместит на Официальном сайте, указанном в Информационной карте ИКУА, данное разъяснение, но без указания Участника размещения заказа, от которого поступил запрос.

Статья 8. Внесение изменений в документацию об аукционе

8.1. Заказчик вправе внести изменения в документацию об аукционе не позднее, чем за 5 дней до срока окончания подачи заявок. 

8.2. В течение 5-ти рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в аукционную документацию такие изменения будут опубликованы в ОПИ, указанном в Информационной карте ИКУА, а также в течение 1 дня будет размещено на Официальном сайте, указанном в Информационной карте ИКУА.

8.3. В течение 2-х дней со дня принятия решения о внесении изменений в документацию об аукционе такие изменения будут направлены всем Участникам размещения заказа, которым была предоставлена документация об аукционе.

8.4. В случае внесения изменения в документацию, срок подачи заявок на участие в аукционе будет продлен так, чтобы со дня опубликования в официальном печатном издании и размещение на официальном сайте изменений, внесенных в извещении о проведении  открытого аукциона, до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе составлял не менее чем пятнадцать дней.

В. Инструкция по подготовке Заявки на участие в аукционе

Статья 9. Язык Заявки на участие в аукционе

9.1. Заявка на участие в аукционе, подготовленная Участником размещения заказа, а также вся корреспонденция и документация, связанные с этой Заявкой на участие в аукционе, которыми обменялись Участник размещения заказа и Заказчик, должны быть представлены на языке, указанном в пункте 7 Информационной карты ИКУА. Сопроводительная документация и печатная литература, предоставленная Участником размещения заказа, может быть представлена на другом языке при условии, что к ней будет прилагаться аутентичный перевод соответствующих разделов на язык, указанный в пункте 7 Информационной карты ИКУА, заверенный печатью Участника размещения заказа. В случае разногласий между сопроводительной документацией, печатной литературы и их переводом, преимущество будет иметь перевод.

Статья 10. Документация, входящая в Заявку на участие в аукционе

10.1. Заявка на участие в аукционе должна быть подготовлена Участником размещения заказа в соответствии с образцами форм Раздела IV «Аукционная заявка», должна также включать:

(a) Информацию (в свободной форме) о функциональных (технических) характеристиках и потребительских свойствах товара, предлагаемого в Заявке на участие в аукционе;

(b) Выписку (или нотариально заверенную копию выписки) из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), либо выписку (или нотариально заверенную копию выписки) из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя), выданные не ранее, чем за 6 месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона в аукционе, либо копии документов удостоверяющих личность (для иных физических лиц), либо надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц);

(c) Копии документов, подтверждающих соответствие товара, являющегося предметом Аукциона, требованиям законодательства Российской Федерации;

(d) Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа;

(e) Копии лицензии(й) в случае, если законодательством Российской Федерации установлены требования к лицам, осуществляющим поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг), и такие товары (работы, услуги) являются Предметом Аукциона.

Документация, входящая в Заявку на участие в аукционе, может быть уточнена в пункте 15 Информационной карты ИКУА.

10.2. Неполное представление документов, предоставление документов с отклонением от установленных в настоящей документации об аукционе форм, наличие в таких документах недостоверных сведений об Участнике  размещения заказа или о Предмете аукциона (товарах, работах, услугах) является основанием отказа в допуске Участника размещения заказа к участию в Аукционе.

Статья 11. Требования к Участникам размещения заказа



11.1. Участник размещения заказа, претендующий на заключения муниципального контракта должен соответствовать следующим требованиям:

(a) наличие соответствующей(их) лицензии(й), в том случае если вид деятельности, связанный с Предметом аукциона, подлежит обязательному лицензированию в соответствии с законодательством РФ;

(b) непроведение ликвидации Участника размещения заказа – юридического лица или непроведение в отношении Участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства;

(c) неприостановление деятельности Участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения Заявки на участие в аукционе;

(d) отсутствие у Участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за год, предшествующий году проведения настоящего Аукциона, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов Участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

11.2. Проверка соответствия Участников размещения заказа требованиям, указанным в пунктах (b)-(d) Статьи 11.1 настоящей документации об аукционе осуществляется Заказчиком.

Статья 12. Оформление и парафирование Заявки на участие в аукционе

12.1. 
Оригинал Заявки на участие в аукционе должен быть отпечатан и подписан Участником или лицом (лицами), имеющим (и) все полномочия на осуществление соответствующих действий от имени Участника размещения заказа, и заверен печатью Участника. 

Все листы заявки на участие в аукционе  должны быть пронумерованы, прошиты, скреплены печатью на прошивке и заверены подписью уполномоченного лица участника размещения заказа – юридического лица и собственноручно заверены участником размещения заказа – физического лица.
Допускается подать документы в форме электронного документа, оформленного в соответствии с законодательством Российской Федерации.
12.2. 
Никакие вставки между строчками, подчистки или приписки не будут иметь силу, за исключением тех случаев, когда они парафированы лицом или лицами, подписывающими Заявку на участие в аукционе.

12.3. Заявка на участие в аукционе, не соответствующая требованиям настоящей Статьи, может рассматриваться как не отвечающая требованиям документации об аукционе.

Г. Подача Заявок на участие в аукционе

Статья 13. Подача и прием Заявок на участие в аукционе

13.1. Заявки на участие в аукционе, оформленные в соответствии с настоящей  документацией об аукционе подаются по адресу, указанному в пункте 12 Информационной карты ИКУА.

13.2. Заказчик регистрирует поступившие Заявки на участие в аукционе. По требованию Участника размещения заказа, подавшего Заявку на участие в аукционе, Заказчик выдает лицу, представившему Заявку, расписку о получении конверта с Заявкой на участие в аукционе с указанием даты и времени его получения.

Статья 14. Окончательный срок подачи Заявок на участие в аукционе

14.1. Все Заявки на участие в аукционе должны быть получены Заказчиком не позднее даты и времени, указанные в пункте 12 Информационной карты ИУА в качестве даты и времени получения заявок на участие в аукционе.

Статья 15. Заявки на участие в аукционе, поданные после окончательного срока подачи Заявок

15.1. 
Все Заявками на участие в аукционе, полученные Заказчиком после окончательного срока подачи Заявок на участие в аукционе, указанного Заказчиком, будут признаны «опоздавшими» и возвращены Участнику размещения заказа, вне зависимости от причин опоздания.

Статья 16. Изменение Заявок на участие в аукционе и их отзыв 

16.1. 
Участник размещения заказа, подавший Заявку на участие в аукционе вправе изменить или отозвать свою Заявку на участие в аукционе в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок  на участие в аукционе.

16.2.Уведомление Участника размещения заказа об отзыве должно быть составлено по форме №2 «Уведомление об отзыве Заявки» и получено Заказчиком не позднее дня и времени начала рассмотрения заявок  на участие в аукционе. 

16.3.Оформление и парафирование, опечатывание и маркировка изменений Заявки на участие в аукционе производится в соответствующем порядке, предусмотренном для Заявки на участие в аукционе, указанным в Статьях 9-12 ИКУА настоящей документации об аукционе.

16.3. 
Никакие изменения не должны вноситься в Заявки на участие в аукционе после окончания Срока подачи Заявок на участие в аукционе.

Д. Рассмотрение Заявок на участие в аукционе

Статья 17. Аукционная комиссия

17.1.Для осуществления рассмотрения Заявок на участие в аукционе, проведение аукциона, определения Победителя открытого аукциона в соответствии с постановлением мэра г. Новосибирска от 27.03.2006г. №333 создана Комиссия при администрации Калининского района, осуществляющая функции Аукционной комиссии, именуемая в дальнейшем Аукционная  комиссия.

Статья 18. Рассмотрение Заявок на участие в аукционе

18.1. 
Аукционная комиссия рассматривает Заявки на участие в аукционе на соответствие требованиям документации об аукционе, и соответствие Участников размещения заказа требованиям, установленным Статьей 10 ИУА настоящей  документации об аукционе. Срок рассмотрения Заявок на участие в аукционе не будет превышать 10 дней со дня окончания подачи Заявок на участие в аукционе.

18.2. Заявка на участие в аукционе считается отвечающей требованиям документации об аукционе, если представлены все требуемые документы в соответствии со Статьей 10 ИУА настоящей документации об аукционе, должным образом заполнены все формы, приведенные в Разделе «Заявка на аукцион», Технические характеристики товара, предложенные Участником размещения заказа соответствуют требованиям Раздела III «Технические характеристики товара, работ, услуг» документации об аукционе.

18.3. 
Аукционная комиссия может не принимать во внимание мелкие погрешности, несоответствия или неточности Заявки на участие в аукционе, которые не представляют собой существенного отклонения от требований документации об аукционе.

18.4. На основании результатов рассмотрения Заявок на участие в аукционе  Аукционной комиссией принимается решения о допуске к участию в аукционе Участника размещения заказа и о признании Участника размещения заказа, подавшего Заявку на участие в аукционе, Участником аукциона или об отказе в допуске такого Участника размещения заказа к участию в аукционе.

18.5. Основаниями для отказа в допуске Участника размещения заказа к участию в аукционе являются:

(a) непредоставление определенных Статьей 10 ИУА настоящей документации об аукционе требуемых документов либо наличие в таких документах недостоверных сведений об Участнике размещения заказа или о товарах (работах, услугах) соответственно на поставку (выполнение, оказание) которых размещается заказ;

(b) несоответствие Заявки на участие в аукционе требованиям документации об аукционе в соответствии со Статьями 18.2, 18.3 настоящей документации.

18.6. Результаты рассмотрения Заявок на участия в аукционе вносятся в Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе будет размещен на Официальном сайте, указанном в Информационной карте ИКУА.

18.7. Участникам размещения заказа, подавшим Заявки на участие в аукционе и признанным Участниками аукциона, и Участникам размещения заказа, подавшим Заявки на участие в аукциона и не допущенным к участию в аукционе направляются Уведомления о принятых Аукционной комиссией решениях не позднее одного дня, следующего за днем подписания Протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.

Статья 19. Порядок проведения аукциона

19.1. В аукционе могут участвовать только участники размещения заказа, признанные участниками аукциона.
19.2 Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, на "шаг аукциона".
19.3 "Шаг аукциона" устанавливается в размере пяти процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона. В случае, если после троекратного объявления последнего предложения о цене контракта ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену контракта, заказчик, уполномоченный орган обязан снизить "шаг аукциона" на 0,5 процента начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), но не ниже 0,5 процента начальной (максимальной) цены контракта (цены лота).

19.4 Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену контракта.
Е. Заключение муниципального контракта

Статья 20. Срок подписания муниципального контракта

21.1. Не ранее 10-ти дней и не позднее 20-ти дней со дня размещение протокола  аукциона.

Статья 21. Право на обжалование

22.1
. В случае невозможности разрешения разногласий путем переговоров, Участники размещения заказа имеют право обжаловать действия (бездействие) Заказчика, Аукционной комиссии, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы Участника размещения заказа.

22.2. Участник размещения заказа имеет право обжаловать действия (бездействие) Заказчика, Аукционной комиссии в  порядке, предусмотренном Федеральным законом от 21 июля 2005 года №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», а также в судебном порядке.

Форма № 1. Запрос на разъяснение  документации об аукционе

В Комиссию по размещению муниципального заказа при администрации Калининского района
№_____________

«___»______2008 г.

Запрос на разъяснение 

Документации об аукционе

Уважаемые господа!

Прошу Вас разъяснить следующие положения документации об аукционе №____ от «____»____________2008 г. на право заключения муниципального контракта на поставку ________________________________________________:

	№ п/п
	Раздел  документации об аукционе (инструкции Участникам, информационная карта и т.п.)
	Ссылка на пункт  документации об аукционе, положения которого следует разъяснить
	Содержание запроса на разъяснение положений документации об аукционе

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Ответ на запрос прошу направить:

(наименование организации и почтовый адрес)

С уважением, 

__________________________________
_________________________________

( должность, подпись, расшифровка подписи)

Форма № 2. Уведомление об  отзыве Заявки

В Комиссию по размещению муниципального заказа при администрации Калининского района
№_____________

«___»______2008 г.

Уведомление об отзыве Заявки на участие в аукционе

Уважаемые господа!

Настоящим письмом [____________________________________] уведомляет 

                                                               (указывается наименование организации)

Вас, что отзывает свою Заявку на участие в аукционе на право заключения муниципального контракта на поставку [________________________________

_______________________________________] и направляет своего сотрудника (указывается предмет аукциона, номер и дата издания аукционной документации)
[_____________________________], которому доверяет забрать свою Заявку на 

               (указывается Ф.И.О. и должность)

участие в аукционе.

С уважением, 

___________________________________
_________________________________

(должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П.

Форма № 3. Направление на  участие в аукционе
В Комиссию по размещению муниципального заказа при администрации Калининского района
№_____________

«___»______2008 г.

Направление на участие 

в аукционе

Уважаемые господа!

Настоящим  письмом  ______________________________ направляет своего 

                                                                                     (указывается наименование организации)
сотрудника ____________________________ на участие в аукционе  

                                          (указывается Ф.И.О. и должность)
на   право   заключить   муниципальный контракт на поставку _________________________________________________ 

                                                                        (указывается предмет аукциона, номер и дата издания аукционной документации)
(действительно при предъявлении удостоверения личности).

С уважением, 


____________________________________________________________________

(должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П.

РАЗДЕЛ II. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ИНСТРУКЦИИ УЧАСТНИКАМ АУКЦИОНА (ИКУА)

Приведенные ниже конкретные условия проведения аукциона — информационная карта ИКУА — являются неотъемлемой частью настоящей документации об аукционе и дополняют собой положения Инструкции Участникам Аукциона (ИУА). В случае противоречий между положениями Информационной карты ИКУА и ИУА, Информационная карта имеет преобладающую силу.

	№ п/п
	Наименование

	1
	Заказчик:

Мэрия Новосибирска, расположенная по адресу 630099, г. Новосибирск, Красный проспект, 34 (электронный адрес официального сайта: www.novo-sibirsk.ru), в лице  Администрации Калининского района, расположенной по адресу 630075, г. Новосибирск, ул. Б. Хмельницкого, 2, электронный адрес VShvecov@kln.admnsk.ru, телефон 2760098, при которой создана комиссия по размещению муниципального заказа.

Время работы Заказчика: в рабочие дни с 9.00 до 18.00 по местному времени.

Контактные лица: 

Ответственное лицо по техническим вопросам: Ксенофонтов Владимир Георгиенвич, т.2760056.
По вопросам проведения аукциона - секретарь комиссии по размещению муниципального заказа при администрации Калининского района: Швецов Виктор Иванович т.2760098.
Предмет Аукциона: 

Выполнение услуг охраны администрации Калининского района в апреле – декабре (2 - 4 квартал) 2008 года. 



	2
	Начальная (максимальная)  цена контракта:

294000,00 рублей (двести девяносто четыре тысячи рублей).  



	3
	Официальный сайт:

http://www.novo-sibirsk.ru

Официальное печатное издание:

«Бюллетень органов  местного самоуправления города  Новосибирска»


	5
	Страна происхождения товаров: без ограничений



	6
	Язык Заявки на участие в аукционе:

Русский

Язык перевода:

Русский



	7
	Для ускорения процедур рассмотрения, оценки и сопоставления Заявок на участие в аукционе Заказчик просит предоставить также следующие документы:

· заверенную руководителем организации копию бухгалтерского баланса с отметкой налогового органа (Форма 1) за последний завершенный период (для юридических лиц, работающие не по упрощенной системе налогообложения);

· Акт сверки налоговых платежей, выданный налоговым органом за 2007 год.



	8
	Валюта Заявок:

Российские рубли



	9
	Срок действия Заявки на участие в аукционе: 

не менее 50 дней.



	10
	Обеспечение Заявки на участие в аукционе:

Не предусмотрено.



	11
	Окончательный срок подачи Заявок на участие в аукционе:  

«04»  апреля  2008г. в   18 час. 00 мин. (время местное г.Новосибирск).



	
	Время проведение аукциона: 

В течении 10 дней со дня окончания подачи заявок на участие в аукционе
По адресу 630075, г. Новосибирск, ул. Б.Хмельницкого, 2, кабинет 1а (зал совещаний администрации Калининского района).



	12
	Обеспечение контракта:

Не предусмотрено.





 РАЗДЕЛ III.  ЗАКАЗ НА ТОВАРЫ И УСЛУГИ

Услуги по охране помещений администрации Калининского района г. Новосибирска, расположенных по адресу:630075, г. Новосибирск, ул. Б.Хмельницкого, 2.

Охранная организация выставляется круглосуточный пост полностью экипированных сотрудников и обеспечивает охрану объекта, а именно организовывает и обеспечивает пропускной и внутриобъектовый режим, охрану материальных ценностей администрации от кражи и уничтожения (повреждения), предупреждает попытки проведения террористических актов, создания чрезвычайных ситуаций, обеспечивает защиту при угрозе жизни и здоровью сотрудникам администрации и посетителям, пресекает проникновение посторонних лиц на охраняемый объект после его закрытия.

Оказывает содействие работникам администрации в пресечении преступлений и правонарушений на объекте. При необходимости вызывает дополнительный наряд охраны, время прибытия не более 10 минут. Действия бригады по обстоятельствам, согласно административному кодексу – вызов своей дополнительной группы или наряда милиции. Нарушители доставляются в отдел милиции.

Форма одежды охранника – специализированный костюм с фирменным наименованием. 

Наличие лицензии на право осуществления охранной деятельности обязательно.

По окончании рабочего дня оказывает работникам администрации необходимую помощь при закрытии объекта и сдаче его под охрану.

Выполняет действия предусмотренные инструкцией по администрации района при пожаре, аварии или стихийном бедствии в нерабочее время (в соответствии с приложением к проекту договора).    


Условия оплаты: ежемесячно по акту оказания услуг равными долями.
РАЗДЕЛ IV. ЗАЯВКА

Форма № 4. Заявка на участие в аукционе
Дата ____________

КОМУ: 


В комиссию по размещению муниципального заказа

при администрации Калининского района.


Изучив документацию об аукционе на ___________________________________________, 
                                                                                                                                           (название аукциона)

включая Дополнения NN ___________________________________________________________,

                                                                                                                                           (указать номера, если таковые имели место)       

получение которых настоящим удостоверяется, мы __________________________________
_________________________________________________________________________________,

                                                                                                          (указать полное наименование и адрес)

нижеподписавшиеся, предлагаем осуществить _______________________________________ для администрации Калининского района на _______________  2008 года в соответствии с условиями, указанными в документации об аукционе на сумму, которая будет определена при проведении аукциона при наличии более двух участников аукциона, при признании участником аукциона только нашего предприятия сумма муниципального контракта должна составить ___________________________________________________________________________,

                                                                   (общая сумма Заявки на участие в аукционе по каждому лоту прописью и цифрами)

в том числе НДС _______________________________________________ подтверждаемая Таблицей цен, которая является неотъемлемой частью настоящей Заявки на участие в аукционе.

Мы гарантируем, что:

- не находимся в стадии ликвидации юридического лица или в отношении нас не проводится  процедура банкротства;

- наша деятельность не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- не имеем задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за год, предшествующий году проведения настоящего Аукциона, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.


Мы согласны придерживаться положений настоящей Заявки на участие в аукционе в течение ___________ дней,  начиная  с   даты,  установленной  как окончательный  день  подачи 

                            (число дней)

Заявки на участие в аукционе. Эта Заявка на участие в аукционе будет оставаться для нас обязательной и может быть принята в любой момент до истечения указанного периода.

Приложения к Заявке на участие в аукционе:

1. Общие сведения об Участнике;

2. Копия лицензии на право осуществления охранной деятельности;

3. Опись.

Датировано_____________ числом _____________ месяца  2008 г.

_________________________
__________________________________

                            (подпись)
(должность)
Имеющий все полномочия подписать Заявку на участие в аукционе от имени и по поручению  ________________________________________.

М.П.

Форма № 5. Предложение о функциональных и качественных характеристиках поставляемого товара.
Наименование Участника________________________________________________________








	Услуга
	Стоимость
	Цена претендента

	1
	2
	3

	Стоимость в час
	
	

	Количество часов
	
	

	Цена муниципального контракта (рублей)
	
	

	
	
	


Мы предлагаем осуществлять охранную деятельность в соответствии с требованиями документации об аукционе:

(Указать конкретно условия осуществления охранной деятельности – форма, обеспечение специальными средствами, возможность вызова дополнительного наряда и время его прибытия по охраняемому адресу и т. д.)

____________________________________

(подпись, М.П.)

___________________________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

Форма № 6. Общие сведения об Участнике размещения заказа

Каждый Участник размещения заказа, юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, заполняет следующую форму:

	1.

	Наименование юридического лица, (ФИО для ИП) участника размещения заказа
	1.1. Полное  наименование
	

	2.

	Основные реквизиты участника  размещения заказа

	2.1. Форма собственности
	

	
	
	2.3. ИНН
	

	
	
	2.6 Банковские реквизиты
	

	
	
	Свидетельство о регистрации (дата и номер, кем выдано)
	

	3.

	Адрес участника размещения заказа

	3.1. Юридический адрес
	

	
	
	3.2. Почтовый адрес
	

	
	
	3.3. Адрес электронной почты
	

	
	
	3.4. Является ли предприятие малым предприятием 
	

	4.

	Руководитель

	4.1. Ф.И.О.
	

	
	
	4.2. Должность
	

	
	
	4.3. Телефон
	

	
	
	4.4. Факс
	

	5.
	Ведется ли против предприятия процедура банкротства
	да/нет
	

	6.
	Приостановлена ли деятельность предприятия
	да/нет
	

	7.
	Наложен ли арест на имущество предприятия, если да – указать процент арестованного имущества
	да/нет

%
	

	8.
	Сумма задолженности в бюджеты всех уровней
	тыс. руб.
	

	9.
	Характеристика работ
	

	10.
	Сроки и условия оплаты
	

	11.
	Срок выполнения работ
	

	12.
	Место проведения работ
	


М.П.

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

Форма № 7. Форма описи документов, предоставляемых для участия в аукционе
ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

представляемых для участия в_________________________________ аукционе
                                                                                                  (укажите: открытом/ закрытом)
на _________________________________________________________________ 

                                                                                   (укажите наименование предмета аукциона)

Настоящим ________________________________ подтверждает, что для






                               (наименование организации – Участника размещения заказа)

участия к аукционе ___________________________________________________
                                                       (укажите наименование  аукциона)

нами направляются ниже перечисленные документы:

	№ п/п
	Наименование
	Количество страниц

	1.
	Обязательные документы:
	

	1.1
	Заявка на участие в аукционе
	

	1.2
	Предложение о функциональных и качественных характеристиках поставляемого товара (форма №5).
	

	1.3
	Нотариально заверенную выписку из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), нотариально заверенную выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц).
	

	1.4
	Лицензия на осуществление охранной деятельности
	

	2.
	Другие документы, прилагаемые по усмотрению участником размещения заказа:
	

	2.1.
	Копия устава
	

	2.2.
	Копия бухгалтерского баланса за 2007 год.
	

	2.3.
	Акт сверки по налоговым платежам
	

	3.
	Иные документы по усмотрению участника размещения муниципального заказа
	

	
	
	

	
	
	


М.П.

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

Типовой муниципальный контракт на выполнение услуг.
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ КОНТРАКТ
на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг
(примерная форма)

от «___» __________20__ г.






   г. Новосибирск
Муниципальный заказчик – мэрия города Новосибирска  - от имени муниципального образования города Новосибирска в лице председателя конкурсной комиссии _____________________________________________________________,

          (наименование комиссии, фамилия, имя, отчество, должность)
_____________________________________________________________________________________________________________,
действующего на основании постановления мэра город Новосибирска от ________ № ____, именуемый в дальнейшем «Заказчик», и ___________________

                                               (наименование юридического лица)
______________________________________________________________________________________________________________
в лице ________________________________________________,  действующего  на

           (должность, фамилия, имя, отчество)

основании ____________________________________________________________,

именуемый в дальнейшем «Исполнитель», согласно решению комиссии (протокол от «__» _______ 20___ г. № ___), в целях обеспечения муниципальных нужд заключили муниципальный контракт (далее по тексту – контракт) на следующих условиях:

1. Предмет контракта

1.1. Исполнитель обязуется поставить товары (выполнить работы, оказать услуги) покупателям, указанным Заказчиком, согласно реестру покупателей товаров (работ, услуг) (приложение 1), а Заказчик обязуется обеспечить оплату поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг).

1.2. Количество товаров (объем работ, услуг), их цена определяется спецификацией (приложение 2).

1.3. Качественные характеристики товаров (работ, услуг), а также условия поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг) определяются в соответствии с _________________________________________________________________ 

          

   (конкурсная документация, документация об аукционе, запрос котировок) _______________________________________________ от «__» _________ 20___ г.

1.4. Объемы поставок товаров (выполнения работ, оказания услуг) Покупателям определяются договорами на поставку товара (выполнение работ, оказание услуг), купли-продажи, заключенными между Исполнителем и Покупателями в соответствии с настоящим контрактом на основании извещений о прикреплении, именуемый в дальнейшем договор на поставку товара (выполнение работ, оказание услуг), купли-продажи.

2. Обязанности сторон

2.1. Обязанности Заказчика:

2.1.1. Обеспечить заключение договоров поставок товара (выполнения работ, оказания услуги) между Исполнителем и Покупателями, для чего в течение пяти дней со дня подписания контракта направить Исполнителю и Покупателям извещения о прикреплении Покупателей к Исполнителю.

2.1.2. Обеспечить оплату поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг) путем передачи лимитов бюджетных обязательств получателям бюджетных средств – Покупателям.

2.1.3. В случае получения от Исполнителя уведомления, указанного в подпункте 2.2.2, в течение _______________________  со дня получения уведомления



                           (не позднее тридцати дней)

выдать извещение о прикреплении к нему другого Покупателя, либо направить Исполнителю отгрузочную разнарядку с указанием получателя товаров (работ, услуг) (указывается иной получатель товаров (работ, услуг), либо сообщить о своем согласии принять и оплатить товары (работы, услуги).

2.1.4. Оплатить поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) в случаях, когда поставка товаров (выполнение работ, оказание услуг) для муниципальных нужд осуществляется получателем, указанным Заказчиком.
2.2. Обязанности Исполнителя:

2.2.1. Подписать в течение ___________________________ со дня получения

    




           (не позднее тридцати дней)

проект договора поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг), направленный ему Покупателем.

2.2.2. В случае отказа Покупателя полностью или частично от товаров (работ, услуг), указанных в извещении о прикреплении, и от заключения договора на его поставку незамедлительно уведомить об этом Заказчика.

3. Цена товаров (работ, услуг) и сумма контракта

3.1. Цена поставляемого по настоящему контракту товаров (работ, услуг) определена решением комиссии от «__» _________ 20___ г. и включает в себя: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________.

3.2. Цена остается неизменной в течение всего срока поставки. 
3.3. Общая сумма контракта составляет ___________ (___________________ 

                                                                                                          (прописью)

________) рублей, (в том числе НДС _________ (____________________________) 

                                                                                                          (прописью) 

рублей).
4. Источник финансирования

Источником финансирования исполнения настоящего контракта является бюджет города на 20____ г.

5. Формы, сроки и порядок оплаты
Формы, сроки и порядок оплаты поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг) определяются договорами поставок товара (выполнения работ, оказания услуг) в соответствии с конкурсной документацией, документацией об аукционе (запросом котировок).

6. Срок исполнения контракта

6.1. Поставка товаров (выполнение работ, оказание услуг) осуществляется в течение 20___ г.

6.2. Конкретные сроки поставок товаров (выполнения работ, оказания услуг), а также порядок осуществления приемки поставляемых товаров (выполняемых работ, оказываемых услуг) на соответствие их количества, комплектности, объема и качества требованиям, установленным в подпункте 1.3, определяются договорами поставок товара (выполнения работ, оказания услуг).

7. Ответственность сторон
7.1. В случае просрочки исполнения обязательств, предусмотренных настоящим контрактом, виновная сторона уплачивает другой стороне неустойку, которая начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного контрактом срока исполнения обязательства, и равняется одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации.

7.2. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного контрактом, заказчик вправе потребовать уплату неустойки (штрафа, пеней). Неустойка (штраф, пени) начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного контрактом срока исполнения обязательства. Размер такой неустойки (штрафа, пеней) устанавливается в размере одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки (штрафа, пеней) ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации.  
7.3. Стороны освобождаются от уплаты неустойки (штрафа, пени), если докажут, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине другой стороны.

8. Особые условия 
8.1. Заказчик по согласованию с Исполнителем в ходе исполнения контракта вправе изменить не более чем на десять процентов предусмотренное контрактом количество товаров, объем работ, услуг при изменении потребности в товарах, работах, услугах, соответственно на поставку, выполнение, оказание которых заключен контракт, или при выявлении потребности в дополнительном объеме работ, услуг, не предусмотренных контрактом, но связанных с работами, услугами, предусмотренными контрактом.

8.1.1. При поставке дополнительного количества таких товаров, выполнении дополнительного объема таких работ, оказании дополнительного объема таких услуг Заказчик по согласованию с Исполнителем вправе изменить первоначальную цену контракта пропорционально количеству таких товаров, объему таких работ, услуг, но не более чем на десять процентов такой цены контракта.

8.1.2. При внесении соответствующих изменений в контракт в связи с сокращением потребности в поставке таких товаров, выполнении таких работ, оказании таких услуг Заказчик обязан изменить цену контракта указанным образом. 
8.1.3. Цена единицы дополнительно поставляемого товара и цена единицы товара при сокращении потребности в поставке части такого товара должны определяться как частное от деления первоначальной цены контракта на предусмотренное в контракте количество такого товара.

8.2. Для обеспечения исполнения контракта Исполнителем предоставляется  обеспечение в размере ____ рублей. Срок и порядок его предоставления определяется в соответствии с конкурсной документацией (документацией об аукционе), указанной в подпункте 1.3 контракта.

9. Расторжение контракта

Расторжение контракта допускается по соглашению сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.

10. Прочие условия

10.1. Настоящий контракт считается заключенным и вступает в силу только после подписания его сторонами и согласования с руководителями структурных подразделений мэрии города Новосибирска, указанными в контракте.

10.2. Настоящий контракт составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон и один экземпляр для управления финансов и налоговой политики мэрии.

10.3. Все вопросы, не урегулированные настоящим контрактом, регулируются действующим законодательством Российской Федерации.

10.4. Ни одна из сторон не имеет право поручить исполнение своих обязательств по настоящему контракту третьему лицу или переуступить право требования долга третьему лицу.

11. Срок действия контракта

Настоящий контракт вступает в действие с даты его подписания сторонами и действует до 31.12.20__ г. (до момента надлежащего исполнения).

12. Разрешение споров. Арбитраж

12.1. В случае возникновения между Заказчиком и Исполнителем любых споров или разногласий, связанных с настоящим контрактом или выполнением либо невыполнением любой стороной обязательств по нему, стороны приложат все усилия для их досудебного разрешения путем переговоров между уполномоченными представителями.

12.2. Если споры не могут быть разрешены путем переговоров, то спорные вопросы передаются на рассмотрение Арбитражного суда Новосибирской области в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

12.3. Настоящий контракт составлен и будет выполняться сторонами в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Место нахождения и платежные реквизиты сторон:
	Заказчик:







ИНН _______________________




КПП _______________________




Место нахождения:






____________________________


______________________________
Телефон:  ___________________





(подпись)     М. П.







	






Исполнитель:
ИНН _______________________




КПП _______________________




Место нахождения:






____________________________


______________________________
Телефон:  ___________________





(подпись)     М. П.









СОГЛАСОВАНО

Начальник департамента  
         
____________________________


              
____________________________   _________________           ___________________

                                                                      (подпись)
                                               (инициалы, фамилия)
Начальник отдела (управления)     
_________________________          _________________         ___________________
   (наименование структурного подразделения –                      (подпись)                                               (инициалы, фамилия)
   главного распорядителя бюджетных средств)         

 ИНСТРУКЦИЯ
по администрации Калининского района

г. Новосибирска на случай пожара, аварии или стихийного бедствия
При аварии, пожаре или стихийном бедствии охранник поста № 1 обязан: 

в рабочее время:
1. Вызвать пожарную команду или аварийную службу.
2.Сообщить заместителю главы администрации (Модин А.Б.) по тел. 276-00-33 или начальнику хозяйственного отдела (Ксенофонтов В. Г.) по тел. 276-00-56 3. В дальнейшем действовать согласно их указаниям. 

в выходные дни и ночное время:
1. Немедленно вызвать пожарную команду или аварийную службу.
2. Известить главу администрации района по тел.
, а также дежурного по

администрации по тел.

3. Известить дежурного по Управлению Федеральной службы безопасности по
тел. 290-23-09.
4. Вызвать заместителя главы администрации (Модин А.Б.) по тел. 351-11-93
или 331-58-22.

5. Вызвать главного специалиста по мобилизационной работе (Белоглазов П.П.)
по тел. . 228-57-37
6.
Вызвать оперативную группу, в случае необходимости усиление из ОВО
РУВД, для организации охраны документов и материальных ценностей, вынесенных из
служебных кабинетов.
7.
Принять меры к ликвидации пожара или аварии и их последствий.
8.
В случае если создается угроза   уничтожения хранящихся в каб. № 27
документов, охранник совместно с представителем администрации, назначенным
главой администрации или его заместителем, обязан:       
· вскрыть пенал с ключами, опечатанный печатью № ;
· вскрыть дверь кабинета №      и сейф №     
· ключами, хранящимися в сейфе №    ( вскрыть сейфы №№
- упаковать документы из сейфов в мешки, которые перевязать веревками и опечатать,       вынести       мешки  с       документами       в       помещение

__________________________________________________________________________

 организовать охрану документов силами дополнительно привлеченных сотрудников охраны и сотрудниками администрации до прибытия руководителя сектора по мобилизационной работе.
Вскрытие кабинета № __ без представителя администрации ЗАПРЕЩЕНО!
9. О произведенном вскрытии составляется акт, который подписывается лицами, вскрывшими помещение спецчасти.
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