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РАЗДЕЛ I. ИНСТРУКЦИЯ О ПОДГОТОВКЕ ЗАЯВОК 
ДЛЯ УЧАСТИЯ В АУКЦИОНЕ 

1. Введение

Статья 1. Общие сведения

1.1. Заказчик, указанный в пункте 1 Информационной карты инструкции о подготовке заявок для участия в аукционе (далее по тексту – Информационная карта  ИУА) настоящей документации об аукционе, располагает средствами бюджета города Новосибирска и намеревается разместить заказ на выполнение работ для муниципальных нужд путем проведения открытого аукциона. 
Предмет аукциона указан в пункте 2 Информационной карты ИУА настоящей Документации об аукционе.

1.2. Заказчик устанавливает начальную (максимальную) цену муниципального контракта, как указано в пункте 3 Информационной карты ИУА и в Извещении о проведении открытого аукциона.

1.3. Заказчик будет информировать о ходе проведения аукциона посредством опубликования соответствующей информации в Официальном печатном издании (далее по тексту – ОПИ) и размещения на Официальном сайте. 

Статья 2. Участники размещения заказа

2.1. Участниками размещения заказа могут быть любые юридические лица независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели.

Статья 3. Одна Заявка от каждого участника

3.1. Каждый Участник размещения заказа (или одна группа лиц) может подать по Предмету аукциона только одну Заявку на участие в аукционе, при подаче двух и более заявок по предмету аукциона или одному лоту все заявки участника размещения заказа по данному лоту, или, если лоты не назначены, по аукциону будут отклонены и рассматриваться не будут. 

Статья 4. Стоимость участия в аукционе

4.1. Участник размещения заказа несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей своей заявки, а Заказчик ни в коем случае не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам, независимо от характера проведения и результатов аукциона.

Статья 5. Право Заказчика отказаться от проведения аукциона

5.1. Заказчик вправе  отказаться от проведения настоящего аукциона не позднее чем за 10 дней до даты окончания срока подачи Заявок на участие в аукционе, как указано в Информационной карте ИУА, не неся при этом никаких обязательств перед участниками размещения заказа. Извещение об отказе от проведения аукциона будет опубликовано в ОПИ в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия данного решения Заказчиком, а также размещено на Официальном сайте в течение 2-х дней со дня принятия данного решения Заказчиком. 

5.2. Поступившие на момент принятия решения об отказе от проведения аукциона конверты с Заявками на участие в аукционе будут вскрыты с целью направления Участникам размещения заказа соответствующего уведомления. Данное уведомление будет разослано Участникам размещения заказа в течение 2-х рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения аукциона.

2. Документация об аукционе
Статья 6. Содержание документации

6.1. Необходимые работы, процедуры проведения аукциона и условия муниципального контракта изложены в настоящей документации об аукционе. 
Документация об аукционе включает в себя:

Раздел I «Инструкция о подготовке заявок для участия в аукционе (ИУА)» включая:

Форму № 1 Заявка на участие в аукционе;
Форму № 2. Уведомление об отзыве Заявки на участие в аукционе;

Форму № 3. Анкета Участника размещения заказа;
Форму № 4. Доверенность
Форму № 5. Опись документов, предоставляемых для участия в аукционе.

Раздел II «Информационная карта Инструкции о подготовке заявок для участия в аукционе»;

Раздел III «Заказ на работы», включая:
Форму  №  6. Предложение о функциональных и качественных характеристиках выполняемых работ;

Форму № 7. Проект  муниципального контракта на выполнение работ.
6.2. Документация об аукционе предоставляется Участнику размещения заказа только в письменной форме после внесения Участником размещения заказа платы за предоставление документации об аукционе, если такая плата установлена Заказчиком  и указание об этом содержится в Извещении о проведении открытого аукциона, за исключением случаев предоставления документации об аукционе в форме электронного документа.

Получение Участником размещения заказа документации об аукционе иным способом (в том числе с Официального сайта) снимает с Заказчика ответственность перед таким Участником размещения заказа за достоверность информации об условиях  и порядке проведения настоящего аукциона.

Статья 7. Разъяснение  документации об аукционе
7.1. Любой Участник размещения заказа вправе направить в письменной форме Заказчику запрос о разъяснении  положений настоящей документации об аукционе. Данный запрос будет рассмотрен, если он получен Заказчиком не позднее чем за 5 дней до срока окончания подачи заявок.

7.2. Заказчик направит в письменной форме разъяснения положений настоящей документации об аукционе в течение 2-х рабочих дней со дня поступления запроса.

7.3. В течение одного дня со дня направления разъяснения положений настоящей документации об аукционе Заказчик разместит на Официальном сайте данное разъяснение с указанием предмета запроса, но без указания Участника размещения заказа, от которого поступил запрос.

Статья 8. Внесение изменений в документацию об аукционе

8.1. Заказчик вправе внести изменения в документацию об аукционе не позднее, чем за 5 дней до срока окончания подачи заявок на участие в аукционе. 

8.2. В течение 5-ти рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в документацию об аукционе такие изменения будут опубликованы в ОПИ, а также в течение 1 дня будут размещены на Официальном сайте.

8.3. В течение 2-х рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в Документацию об аукционе такие изменения будут направлены заказными письмами всем Участникам размещения заказа, которым была предоставлена Документация об аукционе.

8.4. В случае внесения изменений в документацию срок подачи заявок на участие в аукционе будет продлен так, чтобы со дня опубликования в ОПИ и размещения на Официальном сайте изменений, внесенных в документацию об аукционе, до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе такой срок составлял не менее чем 15 дней.

3. Инструкция по подготовке Заявки на участие в аукционе

Статья 9. Форма заявки на участие в аукционе и требования к ее оформлению
9.1. Участник размещения заказа подает заявку на участие в аукционе в письменной форме  или  в   форме  электронного  документа  с  электронно-цифровой  подписью, удостоверенной удостоверяющим центром, внесенным в единый государственный реестр в соответствии со ст. 10 Федерального закона от 10.01.2002 года «Об электронной цифровой подписи».
9.2. Участник размещения заказа готовит заявку на участие в аукционе в соответствии с требованиями подраздела 3 раздела I «Инструкция по подготовке Заявки на участие в аукционе» и в соответствии с формами документов, установленными настоящей документацией об аукционе.
9.3. В случае если Участник размещения заказа планирует принять участие в аукционе по нескольким или всем лотам, он должен подготовить заявку на участие в аукционе на каждый такой лот отдельно с учетом требований подраздела 3 раздела I «Инструкция по подготовке Заявки на участие в аукционе».
9.4. При описании условий и предложений участник размещения заказа должен применять общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов.
9.5. Сведения, которые содержатся в заявках участников размещения заказа, не должны допускать двусмысленных толкований.
9.6. Все документы, входящие в состав заявки на участие в аукционе и приложения к ней должны быть сшиты в единую книгу, которая должна содержать сквозную нумерацию листов, скреплены печатью (опечатаны) на обороте с указанием количества страниц, заверены подписью уполномоченного лица участника размещения заказа – юридического лица и собственноручно заверены участником размещения заказа - физическим лицом (в том числе на прошивке).
9.7. При нумерации страниц заявки на участие в аукционе номера на оригиналах официальных документов, выданных Участнику размещения заказа третьими лицами и содержащими печать (лицензии, доверенности, нотариально заверенные копии и др.), проставляются простым карандашом на обороте страницы в левом нижнем углу.
9.8. При подготовке заявки на участие в аукционе и документов, входящих в состав такой заявки, не допускается применение факсимильных подписей. 
9.9. Все документы, входящие в состав заявки на участие в аукционе и приложения к ней, должны лежать в порядке, указанном в форме «Опись документов, предоставляемых для участия в аукционе» (Форма № 5).

9.10. Все документы заявки и приложения к ней должны быть четко напечатаны. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) или собственноручно заверенных (физическим лицом).
9.11. Все документы, представляемые участниками размещения заказа в составе заявки на участие в аукционе, должны быть заполнены по всем пунктам. 
9.12. Все заявки на участие в аукционе, приложения к ним, а также отдельные документы, входящие в состав заявок на участие в аукционе, не возвращаются, кроме отозванных Участниками размещения заказа заявок на участие в аукционе, а также опоздавших заявок на участие в аукционе.
Статья 10. Язык Заявки на участие в аукционе
10.1. Заявка на участие в аукционе, подготовленная Участником размещения заказа, а также вся корреспонденция и документация, связанные с этой Заявкой на участие в аукционе, которыми обменялись Участник размещения заказа и Заказчик, должны быть представлены на языке, указанном в пункте 9 Информационной карты ИУА. Сопроводительная документация и печатная литература, предоставленная Участником размещения заказа, может быть представлена на другом языке при условии, что к ней будет прилагаться аутентичный перевод соответствующих разделов на язык, указанный в пункте 9 Информационной карты ИУА, заверенный печатью Участника размещения заказа. В случае разногласий между сопроводительной документацией, печатной литературы и их переводом, преимущество будет иметь перевод.

Использование другого языка для подготовки Заявки считается существенным отклонением от требований настоящей документации.

Статья 11. Документация, входящая в Заявку на участие в аукционе

11.1. Заявка на участие в аукционе должна быть подготовлена Участником размещения заказа в соответствии с образцом, установленным настоящей документацией об аукционе (форма № 1 «Заявка на участие в аукционе»), и должна содержать:

1) сведения и документы об Участнике размещения заказа, подавшем Заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридического лица), выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица);

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа, в случае необходимости.
2) сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках услуг, а также копии документов, подтверждающих соответствие услуг, являющегося предметом аукциона, требованиям законодательства Российской Федерации.

3) документы, подтверждающие соответствие Участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в аукционе, или копии таких документов:

а) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, в случае, если в извещении о проведении открытого аукциона содержится указание на требование обеспечения такой заявки;

б) копии документов, подтверждающих соответствие Участника размещения заказа требованию, установленному пунктом 1 части 1 статьи 11 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, которые являются предметом аукциона;

в) документы, подтверждающие соответствие участника размещения заказа требованию, установленному в соответствии с пунктом 1 части 2 статьи 11 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», в случае, если такое требование установлено Заказчиком;

г) копии документов, подтверждающие соответствие участника размещения заказа требованию, установленному в соответствии с частью 3 статьи 11 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», в случае, если такое требование установлено Правительством Российской Федерации.

Документация, входящая в Заявку на участие в аукционе, может быть уточнена в пункте 8 Информационной карты ИУА.

11.2. Неполное представление документов, предоставление документов с отклонением от установленных в настоящей документации об аукционе форм, наличие в таких документах недостоверных сведений об Участнике  размещения заказа или о Предмете аукциона является основанием отказа в допуске Участника размещения заказа к участию в аукционе.

Статья 12. Требования к Участникам размещения заказа

12.1. Участник размещения заказа, претендующий на заключение муниципального контракта должен соответствовать следующим требованиям:

а) наличие соответствующей(их) лицензии(й), в том случае если вид деятельности, связанный с Предметом аукциона, подлежит обязательному лицензированию в соответствии с законодательством РФ;

б) непроведение ликвидации Участника размещения заказа – юридического лица или непроведение в отношении Участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства;

в) неприостановление деятельности Участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения Заявки на участие в аукционе;

г) отсутствие у Участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за год, предшествующий году проведения настоящего аукциона, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов Участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

12.2. Проверка соответствия Участников размещения заказа требованиям, указанным в подпунктах (б)-(г) пункта 12.1 статьи 12 настоящей документации об аукционе осуществляется Заказчиком.

Статья 13. Оформление и парафирование Заявки на участие в аукционе

13.1. Оригинал Заявки на участие в аукционе должен быть отпечатан и подписан Участником или лицом (лицами), имеющим(и) все полномочия на осуществление соответствующих действий от имени Участника размещения заказа, и заверен печатью Участника. 

Все листы Заявки на участие в аукционе  должны быть пронумерованы, прошиты, скреплены печатью на прошивке и заверены подписью уполномоченного лица участника размещения заказа – юридического лица и собственноручно заверены участником размещения заказа – физического лица.

13.2. Никакие вставки между строчками, подчистки или приписки не будут иметь силу, за исключением тех случаев, когда они парафированы лицом или лицами, подписывающими Заявку на участие в аукционе.

13.3. Заявка на участие в аукционе, не соответствующая требованиям настоящей Статьи, может рассматриваться как не отвечающая требованиям документации об аукционе.

4. Подача Заявок на участие в аукционе

Статья 14. Подача и прием Заявок на участие в аукционе

14.1. Заявки на участие в аукционе, оформленные в соответствии с настоящей документацией об аукционе, подаются по адресу, указанному в пункте 16 Информационной карты ИУА.

14.2. Заказчик регистрирует поступившие конверты с Заявками на участие в аукционе. По требованию Участника размещения заказа, подавшего конверт с Заявкой на участие в аукционе, Заказчик выдает лицу, представившему конверт, расписку о получении конверта с Заявкой на участие в аукционе с указанием даты и времени его получения.

Статья 15. Окончательный срок подачи Заявок на участие в аукционе

15.1. Все Заявки на участие в аукционе должны быть получены Заказчиком не позднее даты и времени, указанных в пункте 16 Информационной карты ИУА в качестве даты и времени окончания срока подачи Заявок на участие в аукционе.

Статья 16. Заявки на участие в аукционе, поданные после окончания срока подачи Заявок

16.1. Полученные после окончания срока подачи Заявок на участие в аукционе заявки на участие в аукционе не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки.

Статья 17. Изменение Заявок на участие в аукционе и их отзыв 

17.1. Участник размещения заказа, подавший Заявку на участие в аукционе вправе изменить или отозвать свою Заявку на участие в аукционе в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе.

17.2. Уведомление Участника размещения заказа об отзыве должно быть составлено по форме № 2 «Уведомление об отзыве Заявки на участие в аукционе» и получено Заказчиком не позднее дня и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе. 

17.3. Оформление и парафирование, опечатывание и маркировка изменений Заявки на участие в аукционе производится в соответствующем порядке предусмотренном для Заявки на участие в аукционе, указанном в статьях 9-13 ИУА настоящей документации об аукционе.

17.4. Никакие изменения не должны вноситься в Заявки на участие в аукционе после окончания срока подачи Заявок на участие в аукционе.

5. Рассмотрение Заявок на участие в аукционе

Статья 18. Рассмотрение Заявок на участие в аукционе

18.1. Аукционная комиссия рассматривает Заявки на участие в аукционе на соответствие требованиям документации об аукционе, и соответствие Участников размещения заказа требованиям, установленным статьей 12 ИУА настоящей  документации. 
Срок рассмотрения Заявок на участие в аукционе не может превышать 10 дней со дня окончания подачи Заявок на участие в аукционе.

18.2. Заявка на участие в аукционе считается отвечающей требованиям документации об аукционе, если представлены все требуемые документы в соответствии со статьей 11 ИУА настоящей документации, должным образом заполнены все формы, приведенные в Разделе I «Инструкция о подготовке заявок для участия в аукционе (ИУА)» документации об аукционе.

18.3. Аукционная комиссия может не принимать во внимание мелкие погрешности, несоответствия или неточности Заявки на участие в аукционе, которые не представляют собой существенного отклонения от требований документации об аукционе.

18.4. На основании результатов рассмотрения Заявок на участие в аукционе  аукционной комиссией принимается решения о допуске к участию в аукционе Участника размещения заказа и о признании Участника размещения заказа, подавшего Заявку на участие в аукционе, Участником аукциона или об отказе в допуске такого Участника размещения заказа к участию в аукционе.

18.5. Основаниями для отказа в допуске Участника размещения заказа к участию в аукционе являются:

1) непредставление определенных статьей 11 ИУА настоящей документации об аукционе документов либо наличие в таких документах недостоверных сведений об Участнике размещения заказа или об информационных услугах;
2) несоответствие Участника размещения заказа требованиям, установленным в соответствии со статьей 11 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

3) невнесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, если данное требование указано в Извещении о проведении открытого аукциона;

4) несоответствие заявки на участие в аукционе требованиям документации об аукционе, в том числе наличие в таких заявках предложения о цене контракта, превышающей начальную (максимальную) цену контракта (цену лота).

18.6. Результаты рассмотрения Заявок на участия в аукционе вносятся в Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе будет размещен на Официальном сайте.

18.7. Участникам размещения заказа, подавшим Заявки на участие в аукционе и признанным Участниками аукциона, и Участникам размещения заказа, подавшим Заявки на участие в аукциона и не допущенным к участию в аукционе направляются Уведомления о принятых Аукционной комиссией решениях не позднее одного дня, следующего за днем подписания Протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.

Статья 19. Порядок проведения аукциона

19.1. Аукцион проводится в день, время и в месте, указанные в извещении о проведении аукциона и в пункте 19 раздела II «Информационная карта инструкции о подготовке заявок для участия в аукционе».

В случае проведения аукциона по нескольким лотам, аукцион проводится отдельно по каждому лоту.

19.2. Аукцион проводится аукционистом в присутствии членов аукционной комиссии, представителей заказчика,  участников аукциона или их уполномоченных представителей.
19.3. В аукционе могут участвовать только участники размещения заказа, признанные участниками аукциона. Заказчик обязан обеспечить участникам аукциона возможность принять непосредственное или через своих представителей участие в аукционе.
19.4. Участники аукциона должны до начала аукциона прибыть по адресу проведения аукциона и зарегистрироваться. При регистрации представитель предъявляет следующие документы:
19.4.1. Руководители юридических лиц: 
документ, удостоверяющий личность;

документ, подтверждающий полномочия должностного лица; 

документ, подтверждающий полномочия лица на заключение крупной сделки на аукционе.  

19.4.2. Физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели:

документ, удостоверяющий личность.
19.4.3. Представители участников, действующие на основании доверенности:

документ, удостоверяющий личность;

доверенность, выданную от имени участника размещения заказа,  составленную по форме «Доверенность» (Форма № 4 настоящей документации об аукционе) и заверенную в соответствии с действующим законодательством. Доверенность на участие в аукционе остается у секретаря аукционной комиссии.
документ, подтверждающий полномочия лица на заключение крупной сделки на аукционе.  

19.5. Перед началом проведения аукциона секретарь аукционной комиссии регистрирует участников аукциона в Листе регистрации представителей участников аукциона, составляемом и подписываемом секретарем аукционной комиссии, проверяет необходимые для участия в аукционе документы и полномочия у присутствующих представителей участников аукциона и выдает им карточки с номерами, которые соответствуют регистрационному номеру заявки участника аукциона (далее по тексту – карточки). Представитель удостоверяет собственной подписью получение карточки и свое согласие с условиями аукциона, предусмотренными документацией об аукционе.  

19.6. Регистрационный номер получает только один представитель  участника аукциона. 

Одно и то же лицо не может быть представителем 2 (двух) и более участников аукциона. Лицо не может быть представителем какого-либо участника аукциона, если это лицо само по себе является участником аукциона.

Всем допущенным в зал для проведения аукциона лицам выдаются списки выставленных на объявленную аукцион  лотов с указанием начальной цены по каждому лоту.
Опоздавшие на регистрацию участники аукциона к участию в аукционе не допускаются.

19.7. Аукцион открывает аукционист, после чего доступ в зал, где проводится аукцион, прекращается. Аукцион проводится непосредственно аукционистом, который оглашает: правила проведения аукциона, правила поведения на аукционе, наименование и начальную (максимальную) цену лота, шаг аукциона.

19.8. Аукцион начинается с объявления аукциониста об открытии торгов по лоту: «Торги по лоту №….,(наименование лота),   объявляются открытыми». С этого момента допуск участников аукциона в помещение для проведения  аукциона  прекращается.
19.9. Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, на "шаг аукциона".

19.10. "Шаг аукциона" устанавливается в размере пяти процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона. В случае, если после троекратного объявления последнего предложения о цене контракта ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену контракта, аукционист обязан снизить "шаг аукциона" на 0,5 процента начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), но не ниже 0,5 процента начальной (максимальной) цены контракта (цены лота).

19.11. Аукционист объявляет стартовую цену лота и предлагает участникам аукциона  подавать заявки по стартовой цене лота фразой «ПРОШУ ПОДАВАТЬ ЗАЯВКИ».  Участники аукциона   могут подавать заявки только после произнесения аукционистом этой фразы полностью.

19.12. Для подачи заявки  после предложения аукциониста  подавать заявки  участник аукциона  обязан  поднять карточку над своею головой так, чтобы любая точка нижней линии квадратной части  карточки, на которой изображена цифра,  была на уровне или выше горизонтальной линии, проведенной через точку окончания головы участника аукциона. При этом номер должен быть обращен в сторону аукциониста так, чтобы он  мог беспрепятственно его прочитать. Карточка удерживается над головой до момента, когда аукционист назовет этот номер в числе принятых заявок:

«ПРИНЯТЫ ЗАЯВКИ ОТ УЧАСТНИКОВ НОМЕР…». При этом аукционист вправе называть номера участников, заявки которых приняты, в произвольном порядке. 

19.13. После принятия двух и более заявок по объявленной цене аукционист прекращает торги по этой цене, объявляет новую цену  и приглашает участников подавать заявки;

Если по истечении 5 секунд после приглашения аукциониста подавать заявки заявок не поступило или  поступила только одна заявка, то аукционист трижды с интервалом не менее чем 5 секунд, объявляет:

«ПРОШУ ПОДАВАТЬ ЗАЯВКИ  РАЗ!»

«ПРОШУ ПОДАВАТЬ ЗАЯВКИ ДВА!»

«ПРОШУ ПОДАВАТЬ ЗАЯВКИ ТРИ!»

Если в любой из этих  интервалов поступят заявки общим числом не менее двух, то торги по объявленной ранее цене прекращаются, аукционист объявляет новую цену и приглашает подавать заявки по новой цене.

19.14. Если в процессе торгов по объявленной стартовой цене поступила хотя бы одна заявка,  то следующая цена  исчисляется путем вычитания из стартовой цены шага цены, равного 5% от начальной цены и далее этот шаг сохраняется, если по новой цене также поступила  заявка;

19.15. Если по истечении 5 секунд после третьего приглашения аукциониста подавать заявки по объявленной цене заявок не поступило, то аукционист обязан  объявить новую цену с измененным шагом цены.  

19.16.  Если по объявленной аукционистом цене не поступило заявок, то он обязан снизить начальный шаг аукциона, равный 5% начальной цены лота, на 0,5 процента начальной цены лота и объявить цену лота, исчисленную в соответствии с новым шагом цены. Эта цена определяется путем вычитания из цены, по которой была принята последняя заявка участника (либо от начальной цены лота, если заявок не было по стартовой цене), нового шага цены. 

19.17. Если в течение  торгов по цене с измененным шагом цены   поступила заявка, то следующий шаг уменьшения цены лота должен быть равен измененному  шагу цены. 

19.18. Если в ходе объявления очередной цены  с измененным шагом цены  от участников не поступило заявок, то аукционист обязан уменьшать на 0.5 % предшествующие  ему измененные шаги цены и исчислять новую очередную цену лота путем вычитания из последней объявленной  цены, по которой была принята заявка участника,   нового шага цены момента, когда по новой объявленной цене поступит заявка.

19.19. Если в ходе последовательного уменьшения  шага цены лота  до  значения 0.5% от  начальной цены лота от участников аукциона не поступило ни одной заявки, то аукцион по данному лоту прекращается сообщением аукциониста: «ТОРГИ ПО ЛОТУ (номер и наименование лота) ОКОНЧЕНЫ». 

19.20. Председатель аукционной комиссии может принять решение о приостановке проведения аукциона и объявлении короткого перерыва.
19.21. В ходе торгов участникам аукциона запрещается привлекать внимание аукциониста к своей заявке иными способами, чем предусмотренные настоящим Порядком,  перебивать и переспрашивать аукциониста, комментировать и оспаривать действия аукциониста, вести  переговоры,  вставать и перемещаться(кроме случая, когда он хочет покинуть аукцион), пользоваться  мобильным телефоном, фотоаппаратом со вспышкой,  иными техническими приспособлениями и устройствами, издающими звук, излучающими свет или иным образом воздействующими  на окружающих, а также иным образом затруднять работу аукциониста и аукционной комиссии. 

19.22. При грубом или неоднократном нарушении участником аукциона  порядка проведения аукциона аукционист может удалить его из помещения.    

19.23. После завершения аукциона участники аукциона обязаны сдать помощнику аукциониста таблички с регистрационными номерами и покинуть помещение аукциона. 
19.24. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену контракта.

19.25. Заказчик осуществляет аудиозапись аукциона и  ведет протокол аукциона, который подписывается всеми присутствующими членами аукционной комиссии, аукционистом, заказчиком в день проведения аукциона. Протокол составляется в 2 (двух) экземплярах, один из которых хранится у заказчика, второй протокол в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания передается победителю аукциона (по каждому лоту отдельно). 

19.26. В протокол заносятся сведения о месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках аукциона, о начальной (максимальной) цене контракта, последнем и предпоследнем предложениях о цене контракта, наименовании и месте нахождения (для юридического лица), фамилии, об имени, отчестве, о месте жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта.

19.27. Указанный протокол размещается заказчиком на официальном сайте в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола и опубликовывается в ОПИ в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания указанного протокола.

19.28. Любой участник аукциона после размещения протокола аукциона вправе направить заказчику в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, запрос о разъяснении результатов аукциона. Заказчик, в течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления такого запроса в письменной форме или в форме электронного документа обязан представить такому участнику аукциона  соответствующие разъяснения. 

19.29. В случае если в аукционе участвовал один участник, или в случае, если в связи с отсутствием предложений о цене контракта, предусматривающих более низкую цену контракта, чем начальная (максимальная) цена контракта (цена лота), "шаг аукциона" был снижен до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной (максимальной) цене контракта (цене лота) не поступило ни одного предложения о цене контракта, которое предусматривало бы более низкую цену контракта, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно. 

19.30. В случае если в аукционе участвовал один участник, заказчик в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания протокола аукциона, обязан передать единственному участнику аукциона прилагаемый к документации об аукционе проект контракта. При этом государственный контракт заключается на условиях, предусмотренных документацией об аукционе, по начальной (максимальной) цене контракта, указанной в извещении о проведении открытого аукциона, или по согласованной с указанным участником аукциона цене контракта, не превышающей начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), Единственный участник аукциона не вправе отказаться от заключения государственного контракта. 

6. Заключение муниципального контракта
Статья 20. Срок подписания муниципального контракта

20.1. Заказчик заключает контракт с победителем аукциона на условиях, указанных в извещении о проведении открытого аукциона и документации об аукционе, по цене, предложенной победителем аукциона, либо в случае заключения контракта с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, по цене, предложенной таким участником.

20.2. Победителю аукциона в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола аукциона передаются один экземпляр указанного протокола и проект контракта, который составляется путем включения цены контракта, предложенной победителем аукциона, в проект контракта, прилагаемого к документации об аукционе.

20.3. Победитель аукциона должен представить заказчику подписанный контракт, переданный ему в соответствии с пунктом 20.2, не ранее 10-ти дней и не позднее 20-ти дней со дня размещения на Официальном сайте протокола  аукциона.

Статья 21. Право на обжалование

21.1. В случае невозможности разрешения разногласий путем переговоров, Участники размещения заказа имеют право обжаловать действия (бездействие) Заказчика, аукционной комиссии, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы Участника размещения заказа.

21.2. Участник размещения заказа имеет право обжаловать действия (бездействие) Заказчика, аукционной комиссии в  порядке, предусмотренном Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», а также в судебном порядке.
______________
Форма № 1 
Заявка 
на участие в аукционе

В аукционную комиссию по
размещению муниципального заказа 

Совета депутатов города Новосибирска

№ _____________

«___» ______2008 г.

Изучив документацию об открытом аукционе на право заключения муниципального контракта на выполнение работ по подготовке и изданию материалов по освещению деятельности Совета депутатов города Новосибирска, включая Дополнения 
№  _________________________________________________________________________________,

(указать номера, если таковые имели место)
получение которых настоящим удостоверяется, мы __________________________________
____________________________________________________________________________________,

                                                                                                          (указать полное наименование и адрес)

нижеподписавшиеся, предлагаем подготовить и издать информационные материалы в еженедельной городской газете___________(наименование газеты) общим объемом 18 полос формата А3, полноцвет, тираж распространения  одного материала   в городе Новосибирске 50 000 экземпляров.

Мы гарантируем, что:

не находимся в стадии ликвидации юридического лица или в отношении нас не проводится  процедура банкротства;

наша деятельность не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

не имеем задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за год, предшествующий году проведения настоящего Аукциона, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

Приложения к Заявке на участие в аукционе:

1. Анкета Участника размещения заказа;

2. Опись документов, предоставляемых для участия в аукционе.

.

Датировано_____________ числом _____________ месяца  2008 г.


______________________                  ____________________________________
                            (подпись)
                 (должность)
Имеющий все полномочия подписать Заявку на участие в аукционе от имени и по поручению  ________________________________________.

           М.П.

______________
Форма № 2 

Уведомление 
об  отзыве Заявки на участие в аукционе
В аукционную комиссию по

размещению муниципального заказа 

Совета депутатов города Новосибирска
№ _____________

«___» ______2008 г.

Уважаемые господа!

Настоящим письмом [___________________________________] уведомляет 

                                                               (указывается наименование организации)

Вас, что отзывает свою Заявку на участие в открытом аукционе на право заключения муниципального контракта на выполнение работ по подготовке и изданию материалов по освещению деятельности Совета депутатов города Новосибирска в еженедельной городской газете
_______________________________________] и направляет своего сотрудника           (указывается номер и дата издания документации об аукционе)
[_______________________________], которому доверяет забрать свою Заявку на 

               (указывается Ф.И.О. и должность)

участие в открытом аукционе.

С уважением, 

___________________________________
_________________________________

(должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П.

______________
Форма № 3 

АНКЕТА 

участника открытого аукциона на право заключения муниципального контракта на выполнение работ по подготовке и изданию материалов по освещению деятельности  Совета депутатов города Новосибирска в городской еженедельной газете
	1. Полное и сокращенное наименования организации  и ее организационно-правовая форма, в соответствии с учредительными документами
	

	2. Регистрационные данные:

2.1 Дата, место и орган регистрации юридического лица, регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя
	

	3. Участники

(Наименование, организационно-правовая форма всех участников, чья доля в уставном капитале превышает 10% и доля их участия.

Для акционерных обществ - наименование, организационно-правовая форма всех акционеров, обладающих акциями в количестве больше 10% от общего числа акций и доля принадлежащих им акций)
	

	4. Срок деятельности (с учетом правопреемственности)
	

	5. Размер уставного капитала (для юридических лиц)
	

	6. Номер и почтовый адрес Инспекции Федеральной налоговой службы, в которой участник размещения заказа стоит на учете в качестве налогоплательщика
	

	7. ИНН, КПП участника размещения заказа
	

	8. ОГРН участника размещения заказа
	

	9. ОКПО участника размещения заказа
	

	Примечание:

Вышеуказанные данные могут быть по усмотрению участника размещения заказа подтверждены путем предоставления следующих документов:

Устав, положение, учредительный договор;

Свидетельство о государственной регистрации;

Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе.

	10. Юридический адрес

(место жительства) участника размещения заказа
	Страна

	
	Адрес

	11. Почтовый адрес участника размещения заказа
	Страна

	
	Адрес

	
	Телефон

	
	Факс

	12. Банковские реквизиты:
	

	12.1. Наименование обслуживающего банка
	

	12.2. Расчетный счет
	

	12.3. Корреспондентский счет
	

	12.4. Код БИК
	

	13. Сведения о выданных участнику размещения заказа лицензиях, необходимых для выполнения обязательств по муниципальному контракту (указывается лицензируемый вид деятельности, реквизиты действующей лицензии, наименование территории на которой действует лицензия)
	


Примечание:

В подтверждение финансовой устойчивости, а также отсутствия задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды по усмотрению участника размещения заказа могут быть представлены:

формы № 1 «Бухгалтерский баланс» и № 2 «Отчет о прибылях и убытках» за два предыдущих года и последний отчетный период отчетного года, с отметкой налоговой инспекции и заверенные печатью организации;

акт сверки, выданный ИФНС о состоянии расчетов с бюджетами всех уровней и внебюджетными фондами за последний отчетный период, заверенный печатью организации.

Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.

В подтверждение вышеприведенных данных к анкете прикладываются следующие документы:

_______________________________________________________________ (название документа)



(количество страниц в документе);

__________________________________________ _____________________(название документа)



(количество страниц в документе);

_______________________________________________________________ (название документа)



(количество страниц в документе).

Участник размещения заказа (уполномоченный представитель)                         

______________________________________________________

                            (подпись)

                                      (Ф. И. О.)

______________
                Форма №4 

ДОВЕРЕННОСТЬ №

г. Новосибирск
(прописью число, месяц и год выдачи доверенности)
Участник размещения заказа:
(далее - доверитель)
(полное наименование участника размещения заказа)
в лице_

(фамилия, имя, отчество, должность)
действующий (ая) на основании

(устава, доверенности, положения и т.д.)
доверяет
(далее представитель) 

                                                               (фамилия, имя, отчество, должность)
паспорт серии
№
выдан
«
»

представлять интересы доверителя на открытом аукционе на право заключения
муниципального контракта на выполнение работ по подготовке и изданию материалов по освещению деятельности Совета депутатов города Новосибирска в еженедельной городской газете (далее по тексту – аукцион), проводимом Советом депутатов города Новосибирска           «      »  «              » 2008 года.
Представитель уполномочен от имени доверителя в ходе проведения аукциона подавать предложения о цене муниципального контракта, подавать заказчику, аукционной комиссии необходимые документы, заключать сделки, подписывать и получать от имени доверителя предусмотренные аукционной документацией документы, совершать иные действия связанные с участием доверителя в аукционе.
Доверенность действительна по «
»
г.
Участник размещения заказа
(
)
                                                                                                                                                                    (Ф.И.О.)
М.П.
Главный бухгалтер
(
)
(Ф.И.О.)
______________
Форма №5 

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

представляемых для участия в открытом аукционе на право заключения муниципального контракта на выполнение работ по подготовке и изданию материалов по освещению деятельности Совета депутатов города Новосибирска в еженедельной городской газете
Настоящим ___________________________________ подтверждает, что для

                                (наименование организации – Участника размещения заказа)

участия в аукционе _____________________________________________________
                                                       (укажите наименование  аукциона)

нами направляются ниже перечисленные документы:

	№ 
п.
	Наименование
	Кол-во

стр.
	Отметка о 
предоставлении документов 
(заполняется

конкурсной
комиссией)

	1. 1
	Заявка на участие в аукционе
	
	

	2. 
	Анкета участника открытого аукциона
	
	

	3. 
	Предложение о функциональных и качественных характеристиках выполняемых работ (форма № 6).
	
	

	4. 
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная ФНС России (нотариальная копия или оригинал) (для юридических лиц).
	
	

	5. 
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная ФНС России (нотариальная копия или оригинал) (для индивидуальных предпринимателей).
	
	

	6. 
	Копии документов, удостоверяющих личность 
	
	

	7. 
	Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык, документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц)
	
	

	8. 
	Нотариально заверенные копии действующих лицензий 
	
	

	9. 
	Документ, подтверждающий право подписи лица, подписывающего заявку (копия, заверенная участником размещения заказа)
	
	

	10. 
	Другие документы, прикладываемые по усмотрению участником конкурса 
	
	


Участник размещения заказа (уполномоченный представитель)

(________________)              _____________________________

           (подпись)


                                   (Ф. И. О.)                                                      
______________
РАЗДЕЛ II. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ИНСТРУКЦИИ О ПОДГОТОВКЕ ЗАЯВОК ДЛЯ УЧАСТИЯ В АУКЦИОНЕ
Приведенные ниже конкретные условия проведения открытого аукциона — информационная карта ИУА — являются неотъемлемой частью настоящей документации об аукционе и дополняют собой положения Инструкции Участникам аукциона (ИУА). 
В случае противоречий между положениями Информационной карты ИУА и ИУА, Информационная карта имеет преобладающую силу.

	№ 

п.
	Наименование
	Текст пояснений


	1
	2
	3

	1. 
	Наименование заказчика,

почтовый адрес, 

контактные лица


	Совет депутатов города Новосибирска

Россия, 630099, г. Новосибирск, 

Красный проспект, 34.

По всем  вопросам обращаться:
Грамзина Лилия Витальевна 
Тел. 227-42-40.

e-mail: lgramzina@admnsk.ru
Время обращения: с 09.00 до 18.00 по местному времени. 


	2. 
	Наименование предмета аукциона
	Выполнение работ по подготовке и изданию материалов по освещению деятельности Совета депутатов города Новосибирска в еженедельной городской газете общим объемом 18 полос формата А3, полноцвет, тираж распространения  одного материала   в городе Новосибирске 50 000 экземпляров.


	3. 
	Начальная (максимальная) цена контракта
	504 000 (Пятьсот четыре тысячи) рублей
Цена должна быть сформирована (указана) с учетом НДС, и других расходов Исполнителя, связанных с выполнением работ по подготовке и изданию материалов

	4. 
	Величина понижения начальной (максимальной)  цены контракта 
(«шаг аукциона»)
	 25 200 (Двадцать пять тысяч двести) рублей

(5% начальной цены контракта)

	5. 
	Источник финансирования
	Бюджет города Новосибирска

	6. 
	Место и сроки выполнения работ
	г. Новосибирск, до 15.12.2008

	7. 
	Форма, сроки и порядок оплаты
	Расчеты за выполненные работы  производятся пропорционально выполненным работам, в течение 10 (десяти) банковских дней, с момента подписания Сторонами  Акта приема-передачи выполненных работ, путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя на основании выставленных Исполнителем счетов-фактур. 

	8. 
	Сведения и документы об участнике размещения заказа
	В составе Заявки на участие в аукционе участник размещения заказа должен представить:

а) Форму № 1 «Заявка на участие в аукционе»;

б) Форму № 3 «Анкета Участника размещения заказа»;
в) Форму № 4 «Доверенность»
г) выписку из единого государственного реестра юридических лиц, выданную не ранее месяца со дня объявления об открытом аукционе, или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданную не ранее месяца со дня объявления об открытом аукционе, или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц);

д) оригинал или нотариально заверенную копию документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа, в случае необходимости (т.е. в случае, если заявку на участие в аукционе подписывает не лицо, указанное в разделе  выписки из реестра юридических лиц «Сведения о физических лицах имеющих право без доверенности действовать от имени юридического лица», должна быть представлена доверенность);

е) оригинал или нотариально заверенную копию Устава (для юридических лиц);

ж) оригинал или нотариально заверенную копию свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2002 года или свидетельства о государственной регистрации юридического лица, выданного налоговой инспекцией (для юридических лиц);

з) оригинал или нотариально заверенную копию информационного письма об учете в  ЕГРПО, с указанием кода ОКВЭД (для юридических лиц);

и) оригинал или нотариально заверенную копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей).

	9. 
	Язык Заявки на участие в открытом аукционе (язык перевода)
	Русский



	10. 
	Описание количественных и качественных характеристик выполняемых работ

	В составе Заявки на участие в аукционе участник размещения заказа должен представить:

а) Форму № 6 «Предложение о функциональных и качественных характеристиках выполняемых работ» 

(в графе «Возможность выполнения» указывается да/нет или все качественные (реальные) и количественные характеристики выполняемых работ;

б) другие документы о качестве работ  и предложения об условиях исполнения муниципального контракта по своему усмотрению.

	11. 
	Требования к сроку и объему предоставления гарантий качества работ
	Исполнитель должен безвозмездно исправить по требованию Заказчика все выявленные недостатки в полном объеме, в течение 10-ти рабочих дней.

	12. 
	Обязательные требования к  участникам размещения заказа
	- соответствие Участника размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение работ, являющихся предметом открытого аукциона:

а) наличие действующих лицензий на выполнение работ по предмету аукциона (если деятельность лицензируется);

б) отсутствие аффилированности с Заказчиком, уполномоченным органом, специализированной организацией, а также с их сотрудниками;

в) соответствие предмету аукциона основных видов деятельности участника (для юридических лиц - определенных на основании его учредительных документов).

- непроведение ликвидации Участника размещения заказа – юридического лица или непроведение в отношении Участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства;

- неприостановление деятельности Участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на  участие в аукционе;

- отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрение заявки на участие в аукционе не принято.

	
	Дополнительное требование, установленное Заказчиком
	Отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об Участниках размещения заказа

	13. 
	Сведения о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчетов с поставщиком 
	Все цены должны быть выражены в российских рублях. Оплата будет производиться в российских рублях.

	14. 
	Обеспечения заявки на участие в аукционе
	Не предусматривается.

	15. 
	Преимущества для учреждений уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов
	Не предусматриваются.

	16. 
	Порядок, место и даты начала и окончания срока подачи  Заявок на участие в аукционе
	Заявки на участие в аукционе подаются в письменной форме или в форме электронного документа с электронной цифровой подписью, удостоверенной удостоверяющим центром, внесенным в единый государственный реестр в соответствии со ст. 10 ФЗ от 10.01.2002 «Об электронной цифровой подписи»,   оформленные в соответствии с требованиями настоящей Документации об аукционе в рабочие дни с 9:00 21.05.2008 года до 18:00  09.06.2008 года.

 Заявки на участие в аукционе должны быть получены Заказчиком до окончания срока подачи Заявок на участие в аукционе, указанном в настоящей Документации об аукционе.

По требованию участника размещения заказа, подавшего конверт с заявкой на участие в аукционе, секретарь  комиссии выдает расписку в получении такой заявки с указанием даты и времени его получения.

Место подачи заявок на участие в аукционе: 

630099, г. Новосибирск, Красный проспект, 34,  Совет депутатов города Новосибирск,  кабинет  № 354.

	17. 
	Порядок и срок отзыва заявок на участие в аукционе, порядок внесения изменений в заявки
	Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, вправе изменить и отозвать заявку на участие в аукционе в любое время  до дня и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, т. е. до 10 часов 00 мин. 11.06.2008 года

	18. 
	Рассмотрение заявок на участие в аукционе
	Рассмотрение заявок на участие в аукционе произойдет: 
с 10 часов 00 мин. 11.06.2008 года по адресу: 630099, Красный проспект, 34, Совет депутатов города Новосибирска, кабинет № 316.  

Аукционная комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на соответствие требованиям, указанным в настоящей Документации об аукционе, и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в соответствии со статьей 11 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»

	19. 
	Место, дата и время проведения аукциона
	630099, Красный проспект, 34, Совет депутатов города Новосибирска, кабинет № 316,  17.06.2008 года в 10 часов 00 мин.

	20. 
	Срок для подписания победителем аукциона контракта
	Подписанный муниципальный контракт должен быть представлен Заказчику в срок составляющий не ранее 10-ти дней и не позднее 20-ти дней со дня размещения на Официальном сайте протокола  аукциона.

	21. 
	Обеспечение исполнения муниципального контракта
	Не требуется


________________
РАЗДЕЛ III.  ЗАКАЗ НА ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ 
Характеристика и объем выполняемых работ:

	№

п.
	Наименование

услуги
	Характеристики
	ИТОГО начальная (максимальная) цена

	1


	Подготовка и издание материалов по освещению деятельности Совета депутатов города  Новосибирска в еженедельной городской газете
	общий объем 18 полос формата А3, полноцвет, тираж распространения  одного материала   в городе Новосибирске 50 000 экземпляров.
 
	504 000 рублей


______________
Форма № 6
Предложение
 о функциональных и качественных характеристиках выполняемых работ
Наименование Участника________________________________________________________








	№

п.
	Наименование
	Возможность выполнения

	1


	Информационный 
материал


	общий объем 18 полос формата А3, полноцвет, тираж распространения  одного материала   в городе Новосибирске 50 000 экземпляров.

	


                             ____________________________________

                             (подпись, М.П.)

___________________________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

______________
                                                                                                                          Форма № 7
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ КОНТРАКТ №___

на выполнение работ  по подготовке и изданию материалов 
по освещению деятельности Совета депутатов города Новосибирска

в еженедельной городской газете
г. Новосибирск                                                                                       «____»______________ г.

Совет депутатов города Новосибирска, именуемый в дальнейшем «Заказчик», в лице ____________________, действующего на основании Устава города Новосибирска,  с одной стороны и ______________(полное фирменное наименование Исполнителя), именуемый в дальнейшем «Исполнитель», в лице ________________ (Ф. И.О. должность представителя), действующего на основании_________________ (указать наименование, номер, дату документа, подтверждающего полномочия представителя Исполнителя), с другой  стороны, вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий контракт о нижеследующем:

1. Предмет контракта

1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства по подготовке и изданию материалов  по освещению деятельности Совета депутатов города Новосибирска в еженедельной городской газете ______________(наименование газеты) общим объемом 18 полос формата А3, полноцвет, тираж распространения  одного материала   в городе Новосибирске 50 000 экземпляров.
1.2. Подготовка и издание материалов должно быть осуществлено в количестве и сроки согласно Графика выполнения работ (Приложение № 1), являющегося неотъемлемой частью настоящего контракта. 

1.3. Сроки выполнения работ:  до 15.12.2008 г.

2. Цена контракта и порядок расчетов

2.1. Цена контракта, установленная на открытом аукционе, составляет ______________ (__________) рублей, в том числе НДС ____________, согласно Спецификации (Приложение № 2), являющейся неотъемлемой частью контракта и включает все затраты по подготовке и изданию материалов и прочие накладные расходы, на основании протокола аукциона от ________2008 г. № _____. 
2.2. Расчеты за выполненные работы  производятся пропорционально выполненным работам, в течение 10 (десяти) банковских дней, с момента подписания Сторонами  Акта приема-передачи выполненных работ, путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя на основании выставленных Исполнителем счетов-фактур. 
2.3. Стоимость услуг не подлежит изменению в течение всего срока действия контракта.

3. Права и  обязанности Сторон

3.1. Исполнитель обязан:
3.1.1. Выполнить работы надлежащего качества.
3.1.2. Согласовать с ответственным лицом от имени Заказчика материалы за 2 дня до выхода материалов в печать.
3.1.3. Выполнить работы в полном объеме в сроки, указанные в п.п. 1.3. настоящего контракта.
3.1.4. Безвозмездно исправить по требованию Заказчика все выявленные недостатки, если в процессе выполнения работ Исполнитель допустил отступление от условий контракта, ухудшившее качество работ, в течение 10 (десяти) рабочих дней.
3.2. Заказчик обязан:
3.2.1. Оплатить работы по цене, указанной в п.п. 2.2. настоящего контракта, в порядке и сроки, предусмотренные настоящим контрактом.
3.3. Заказчик имеет право:
3.3.1. Осуществлять контроль и надзор за ходом и качеством выполняемых работ, соблюдением срока их выполнения, не вмешиваясь при этом в оперативно-хозяйственную деятельность Исполнителя.

4. Ответственность Сторон

4.1. При невыполнении или ненадлежащем (несвоевременном) выполнении Исполнителем своих обязательств по настоящему контракту Заказчик вправе потребовать от Исполнителя уплаты неустойки в размере 0,1% (одной десятой процента) от общей цены настоящего контракта за каждый день просрочки.

4.2. Заказчик не несет ответственность за несвоевременную оплату выполненных работ, связанную с несвоевременным поступлением бюджетных ассигнований из бюджета города Новосибирска.   При   этом   Исполнитель   вправе полностью приостановить исполнение контракта в оставшейся части, до полного погашения имеющейся у Заказчика задолженности.

4.3. Стороны   не   несут  ответственности   за   невыполнение   обязательств, обусловленных  обстоятельствами, возникшими помимо воли Сторон и которые нельзя было предвидеть или избежать. 
4.4. Уплата неустойки не освобождает Исполнителя от выполнения лежащих на нем обязательств или устранения нарушений.

 5. Форс-мажор

5.1. Стороны не несут ответственности за задержки в исполнении или неисполнение обязательств по настоящему контракту, если задержки или неисполнение произошли вследствие обстоятельств непреодолимой силы. В число таких обстоятельств входят: войны, военные действия, мятежи, саботаж, забастовки, пожары, взрывы, наводнения или иные стихийные бедствия.

6. Разрешение споров

6.1. В случае возникновения между Заказчиком и Исполнителем любых споров или разногласий, связанных с настоящим контрактом или выполнением либо невыполнением любой Стороной обязательств по контракту, Стороны приложат все усилия для их дружественного разрешения путем переговоров между уполномоченными представителями.

6.2. Если споры не могут быть разрешены путем переговоров, то спорные вопросы передаются на рассмотрение Арбитражного суда по месту нахождения ответчика в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

6.3. Настоящий контракт составлен и будет выполняться Сторонами в соответствии с законодательством Российской Федерации.
7. Срок действия контракта

7.1. Настоящий контракт вступает в силу с даты его подписания Сторонами и будет действовать до исполнения Сторонами своих обязательств и завершения всех взаиморасчетов по настоящему контракту, но не позднее 25 декабря 2008  г.

8. Прочие условия
8.1. Все дополнения и Приложения к данному контракту действительны в случае, если они совершены в письменной форме, подписаны Сторонами и скреплены печатями Сторон.
8.2. Все вопросы, не урегулированные настоящим контрактом, регулируются действующим законодательством РФ.

8.3. Ответственным лицом от имени Заказчика является: начальник отдела по связям с общественностью (пресс-центр) Галашичева Элла Владимировна.  
8.4. Ни одна из Сторон не имеет право:
поручить исполнение своих обязательств по настоящему договору третьему лицу;

переуступить право требование долга третьему лицу.
8.5. Настоящий контракт составлен в 3-х (трех) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон и один для УФ и НП мэрии города Новосибирска.

	Совет депутатов города Новосибирска

630099 г. Новосибирск, Красный проспект,34

ИНН 5406285853

КПП 540601001

р/сч 40204810800000000513

л/сч 02930000013 в УФК по Новосибирской области (л/сч 110010011 Совет депутатов города  Новосибирска) 

ОКОНХ 97610 ОКПО 73955623

ОКВЭД 75.11.31

Наименование банка:

ГРКЦ ГУ Банка России по Новосибирской области БИК 045004001
	_____________________________________

               (наименование организации)

ИНН________________________________

КПП________________________________

Юридический адрес:___________________

_____________________________________

Банковские реквизиты:_________________

_____________________________________

Телефон____________________________



	________________________(ФИО)
	__________________________(ФИО)

	«___» ___________ 200__г.
	«___» ___________ 200__г.

	МП


	МП


9. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
___________
Приложение 1
к муниципальному контракту
№ ______ от _____________ г.
на выполнение  работ по подготовке и изданию материалов по освещению деятельности Совета депутатов города Новосибирска в еженедельной 
городской газете
График выполнения работ

	№
	Вид информации
	Объем информации
	Срок выполнения работ

	1
	подготовка и издание материалов по осве-щению деятельности Совета депутатов города

Новосибирска в ежене- дельной городской газете

	общий объем 18 полос формата А3, полноцвет, тираж распространения  одного материала   50 000 экземпляров
	


Заказчик:                                                                     Исполнитель:

____________________/                  /                          _______________/                /

______________
Приложение 2
к муниципальному контракту
№ _______от_____________г.
на выполнение  работ по подготовке и изданию материалов по освещению деятельности Совета депутатов города Новосибирска в еженедельной городской газете
Спецификация

	№
п.
	Содержание услуг
(работ)
	Единица измерения
	Количество
	Цена

за единицу измерения,

руб.
	Стоимость без НДС, руб.
	Сумма НДС,

 руб.
	Сумма всего

с НДС, руб.

	1
	Подготовка и издание материалов по осве-щению деятельности Совета депутатов города в еженедельной городской газете
Новосибирска в еженедельной городской 
газете

	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	
	
	


Сумма всего:____________________________________________________________

Заказчик:                                                                     Исполнитель:

____________________/                          /                  _______________/                  /

______________
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