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 документациЯ об АУКЦИОНЕ

для проведения ОТКРЫТОГО АУКЦИОНА

на право заключения МУНИЦИПАЛЬНОГО контракта 

на поставку продуктов питания в муниципальныЕ образовательные учреждения 

Октябрьского района города Новосибирска

в 3 квартале  2008 Года

ТОМ 1 

ОБЩАЯ ЧАСТЬ

ПОНЯТИЯ И СОКРАЩЕНИЯ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В

ДОКУМЕНТАЦИИ ОБ АУКЦИОНЕ

Понятия, термины и сокращения, использующиеся в настоящей документации об аукционе, применяются в значениях, определенных Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее - Закон) и постановлением мэра г. Новосибирска от 27.03.2006 № 333 «Об организации муниципального заказа».

В настоящей документации об аукционе также используются следующие понятия и сокращения:

муниципальный заказчик - Главное управление образования города Новосибирска;

 заявка - заявка на участие в аукционе, подготовленная участником размещения муниципального заказа Новосибирска;

контракт - муниципальный контракт Новосибирска;

аукционная комиссия - комиссия по размещению муниципального заказа созданная при администрации Октябрьского района города Новосибирска;

официальное печатное издание - официальное печатное издание в Новосибирске в сфере информационного обеспечения муниципального заказа Новосибирска - «Бюллетень органов городского самоуправления Новосибирска»;

официальный сайт - официальный сайт Новосибирска в сети Интернет для размещения информации о размещении муниципального заказа Новосибирска по адресу: www.novo-sibirsk.ru;  официальный сайт администрации Новосибирской области (www.oblzakaz.nso.ru);

продукция - поставляемые продукты питания для муниципальных образовательных учреждений Октябрьского района города Новосибирска;
участники - участники размещения муниципального заказа Новосибирска;

уполномоченное лицо участника - участник размещения муниципального заказа Новосибирска - физическое лицо, руководитель участника размещения муниципального заказа Новосибирска - юридическое лицо, имеющий право в соответствии с учредительными документами юридического лица действовать без доверенности, либо лицо, имеющее полномочия на основании надлежащим образом оформленной и заверенной доверенности для осуществления действий от имени участника размещения муниципального заказа Новосибирска при проведении аукционной процедуры.

Полномочия руководителя участника размещения муниципального заказа Новосибирска - юридического лица подтверждаются только выпиской из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально заверенной копией, содержащей сведения о лице, имеющем право без доверенности действовать от имени юридического лица (фамилия, имя, отчество, должность, реквизиты документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации).

ИНСТРУКЦИЯ

ПО ПОДГОТОВКЕ И ПРОВЕДЕНИЮ АУКЦИОНА

1. Общие сведения

1.1. Состав документации об аукционе

1.1.1. Документация об аукционе включает в себя:

1) Том 1 документации об аукционе: общая часть (далее - Том 1):

а) понятия и сокращения, используемые в документации об аукционе,

б) инструкция по подготовке и проведению аукциона;

2) Том 2 документации об аукционе: специальная часть (далее - Том 2), состоящий из:

а) инструкции участникам,

б) образцов форм для заполнения в соответствии с Томом 2,

3) Том 3 документации об аукционе: техническое задание (далее – спецификация «Сведения о потребительских и качественных характеристиках товара»);

4) Том 4 документации об аукционе: проект муниципального контракта (далее - проект контракта).

1.1.2. Том 1 является неотъемлемой частью документации об аукционе, утвержденной муниципальным заказчиком.

1.1.3. Муниципальный заказчик в исключительных случаях вправе самостоятельно внести изменения в том 1.

1. Особенности документации об аукционе при проведении аукциона:

 Муниципальный заказчик включает в Том 2 сведения о начальной (максимальной) цене контракта (цене лота), предмете контракта, сведения о заказчике, размере обеспечения заявки, размере обеспечения исполнения контракта только на основании заявок, поданными муниципальными образовательными учреждениями.

Ответственность за полноту, точность и обоснованность сведений, указанных в заявках несет подведомственное муниципальное образовательное учреждение.

2. Изучение участниками документации об аукционе

2.1  Участник обязан в полном объеме изучить документацию об аукционе.

2.2 Представление неполной информации, требуемой документацией об аукционе, непредставление или неправильное оформление документов или их надлежащим образом заверенных копий, а также форм, требуемых документацией об аукционе, представление недостоверных сведений или подача заявки, не отвечающей требованиям Закона и документации об аукционе, является риском участника, подавшего такую заявку, который может привести к отклонению его заявки.

2.3 В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником в составе заявки, такой участник может быть отстранен аукционной комиссией от участия в аукционе на любом этапе его проведения вплоть до заключения контракта.

3. Внесение изменений в документацию об аукционе
3.1 Не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок муниципальный заказчик вправе внести изменения в документацию об аукционе. 

3.2. Любые изменения являются неотъемлемой  частью документации об аукционе и на них распространяются все указания, содержащиеся в документации об аукционе.

3.3 В течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в документацию об аукционе такие изменения опубликовываются в течение пяти рабочих дней и в течение одного дня размещаются в порядке, установленном для опубликования и размещения извещения о проведении аукциона. 

При этом срок подачи заявок должен быть продлен так, чтобы со дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте внесенных изменений в документацию об аукционе до даты окончания подачи заявок такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней. 

3.4 Изменения направляются муниципальным заказчиком заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам, которым была предоставлена документация об аукционе в течение двух рабочих дней.

3.5 Участники, получающие и использующие документацию об аукционе только  с официального сайта, самостоятельно отслеживают возможные изменения, внесенные в извещение о проведение аукциона и в документацию об аукционе и размещенные на официальном сайте.  

3.6 Муниципальный заказчик не несет ответственности в случае, если участник не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение о проведении аукциона и документацию об аукционе.

4. Разъяснение положений документации об аукционе

4.1. При проведении аукциона какие-либо переговоры муниципального заказчика или аукционной комиссии с участником не допускаются.

4.2. Муниципальный заказчик вправе давать по собственной инициативе разъяснения в случае, если аукцион проводится муниципальным заказчиком.

4.3. Любой участник вправе направить в письменной форме в аукционную комиссию запрос о разъяснении положений документации об аукционе (далее - запрос).

4.4. Датой начала срока предоставления участникам разъяснений является дата размещения документации об аукционе на официальном сайте.

4.5. В течение двух рабочих дней со дня поступления запроса муниципальный заказчик направляет в письменной форме разъяснения, если указанный запрос поступил в аукционную комиссию не позднее чем за пять дней до дня и времени окончания подачи заявок.

4.6. Днем поступления запроса считается день регистрации запроса в письменной форме канцелярией муниципального заказчика.

4.7. Течение срока на подготовку и направление разъяснений начинается в соответствии со статьей 191 Гражданского кодекса Российской Федерации на следующий рабочий день после дня поступления запроса.

4.8. Запросы, поступившие позднее чем за пять дней до дня окончания подачи заявок, не рассматриваются.

5. Отказ от проведения открытого аукциона

5.1. Муниципальный заказчик, официально опубликовавший в официальном печатном издании и разместивший на официальном сайте извещение о проведении открытого аукциона, вправе отказаться от проведения открытого аукциона не позднее чем за десять дней до даты окончания срока подачи заявок.

5.2. Извещение об отказе от проведения открытого аукциона опубликовывается в установленном Законом порядке в официальном печатном издании в течение пяти рабочих дней и размещается на официальном сайте в течение двух дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого аукциона.

5.3. В течение двух рабочих  дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого аукциона аукционной комиссией направляются соответствующие уведомления всем участникам, подавшим заявки.

6. Требования к участникам

6.1. В настоящем аукционе может принять участие любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель.

6.2. Участник должен соответствовать требованиям, предъявляемым к участникам в соответствии со статьей 11 Закона:

требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом аукциона, в том числе требованиям, установленным в томе 2;

требованию о непроведении ликвидации участника - юридического лица или непроведении в отношении участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства;

требованию о неприостановлении деятельности участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях на день рассмотрения заявки;

требованию об отсутствии у участника задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

требованию об отсутствии в предусмотренном Законом реестре недобросовестных поставщиков сведений об участнике.

Порядок подготовки заявок

1. Язык заявки

1.1. Заявка, вся корреспонденция и документация, связанная с этой заявкой, должны быть написаны на русском языке.

1.2. Документация может быть написана на другом языке при условии, что к ней будет прилагаться нотариально заверенный перевод соответствующих разделов на русском языке.

1.3. Документы, выданные, составленные или удостоверенные по установленной форме компетентными органами иностранных государств вне пределов Российской Федерации по нормам иностранного права в отношении российских организаций и граждан или иностранных лиц, принимаются аукционной комиссией для рассмотрения при наличии легализации указанных документов или проставлении апостиля, если иное не установлено международным договором Российской Федерации.

2. Аукционная заявка участника

2.1. Каждый участник в составе своей заявки подает одну заявку на участие в аукционе по установленной форме.

Допускается формирование и подача формы «Заявка на участие в аукционе» отдельным документом на каждый лот. 

Запрещается отказ в допуске к участию в аукционе по мотиву подачи участником одной формы «Заявка на участие в аукционе» на все лоты аукциона или формы «Заявка на участие в аукционе» отдельным документом на каждый лот. 

3. Расходы на участие в аукционе и заключение контракта

3.1. Участник несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки, участием в аукционе и заключением контракта.

3.2. Аукционная комиссия не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам независимо от характера проведения и результатов аукциона.

4. Оформление и подписание заявки

4.1. Заявка оформляется в письменной форме или в форме электронного документа.

Участнику по его требованию выдается расписка о получении заявки с указанием даты и времени ее получения.

Участник формирует и подает одну заявку. 

Допускается формирование и подача заявки на каждый лот отдельно в случае проведения аукциона по 2-м и более лотам. При этом такая заявка должна содержать все формы, документы (копии документов), предусмотренные Законом и томом 2

Запрещается отказ в допуске к участию в аукционе по мотиву подачи участником одной заявки на все лоты аукциона или заявки на каждый лот отдельно. 

4.2. Форма «Заявка на участие в аукционе» и иные формы (справки, документы), предусмотренные томом 2, должны быть подписаны уполномоченным лицом участника (подпись должна быть расшифрована с указанием фамилии и инициалов) и скреплены печатью участника - юридического лица (в случае наличия печати).

4.3. Все документы, входящие в состав заявки, должны быть надлежащим образом оформлены, должны иметь необходимые для их идентификации реквизиты (дата выдачи, должность и подпись подписавшего лица с расшифровкой, печать – в случае ее наличия). При этом документы, для которых установлены специальные формы, должны быть составлены в соответствии с этими формами. Сведения могут быть впечатаны в формы; допускается заполнять формы от руки печатными буквами синими, черными или фиолетовыми чернилами.

4.4. Все страницы заявки, в которые внесены дополнения или поправки, должны быть подписаны уполномоченным лицом участника и заверены печатью (в случае ее наличия).

4.5. Документы заявки представляются в оригинале либо в установленных Томом 2 случаях - в заверенных надлежащим образом копиях.

Копия документа считается надлежаще заверенной в случае, если она заверена на каждой странице подписью уполномоченного лица участника (подпись должна быть расшифрована с указанием фамилии и инициалов) и скреплена печатью участника - юридического лица (в случае наличия печати). Копия документа считается также  надлежаще заверенной в случае, если она нотариально заверена (в этом случае копия документа не требует заверения подписью уполномоченного лица участника и скрепления печатью участника). 

Использование факсимиле недопустимо, в противном случае такие документы считаются не имеющими юридической силы.

Документ заявки, представленный с нарушением данных требований, не будет иметь юридической силы.

4.6. Все страницы заявки должны иметь сквозную нумерацию. 

4.7. Документы, включенные в состав заявки, представляются в виде одного Тома, прошитого нитью (бечевкой), скрепленного печатью участника (в случае ее наличия) и подписью уполномоченного лица участника с указанием на обороте последнего листа заявки количества страниц. В случае когда заявка содержит более 300 страниц, заявка может подаваться в виде нескольких Томов с указанием на обороте последнего листа каждого Тома количества страниц в Томе, номера Тома и общего количества Томов.

5. Требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки (обеспечение заявки), если такое требование установлено документацией об аукционе.

5.1. Участник представляет в составе своей заявки обеспечение заявки, если обеспечение заявки предусмотрено Томом 2.

Обеспечение заявки предоставляется по каждому лоту отдельно.

Валютой обеспечения заявки является российский рубль.

5.2. Муниципальный заказчик возвращает участникам денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок, в следующих случаях:

- отказ муниципального заказчика от проведения открытого аукциона (часть 4 статьи 33 Закона);

- отзыв участником своей заявки в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок (часть 10 статьи 35 Закона);

- заключен контракт с участником, подавшим единственную заявку (часть 13 статьи 25 Закона);

- получение заявок после окончания приема заявок (часть 9 статьи 35 Закона);

- принято решение об отказе в допуске участника к участию в аукционе (часть 4 статьи 36 Закона);

- на основании результатов рассмотрения заявок принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников, подавших заявки, или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного участника, подавшего заявку, аукцион признан несостоявшимся, за исключением участника, признанного участником аукциона (часть 5 статьи 36 Закона);

- заключен контракт с участником в случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один участник, подавший заявку, признан участником аукциона (часть 6 статьи 36 Закона);

- участники аукциона участвовали в аукционе, но не стали победителями аукциона, за исключением участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене о контракта (часть 11 статьи 37 Закона);

- заключен контракт с победителем аукциона или с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене о контракта (часть 5 статьи 38).

5.3. Муниципальный заказчик не возвращает участникам денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок, в случаях, установленных Законом.

6. Заявка на участие в аукционе должна содержать:
6.1. Сведения и документы об участнике размещения заказа, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица),

фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридического лица), выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица);
в) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица) полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона;

г) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа (в случае необходимости);

6.2. Сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара:

 копии документов, подтверждающих соответствие товара установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к такому товару; 

6.3. Документы, подтверждающие соответствие участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в аукционе: 

а) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, в случае, если в извещении о проведении открытого аукциона содержится указание на требование обеспечения такой заявки;

б) копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, являющихся предметом торгов, в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к лицам, осуществляющим поставки товаров, которые являются предметом аукциона (лицензии, разрешения);

в) документы, подтверждающие обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением контракта заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности.

6.4. Участник размещения заказа по своему желанию может представить следующие документы: 

- документы, подтверждающие, что в отношении участника размещения заказа – юридического лица - не проводится ликвидация, в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя не проводится процедура банкротства;

- документы, подтверждающие отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25 процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации  и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в аукционе не принято;

- документы, подтверждающие, что имущество участника размещения заказа не находится под арестом, наложенным по решению суда, и балансовая стоимость арестованного имущества не превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

- копии учредительных документов.

6.5. Срок поступления заявки определяется по дате и времени регистрации в секретариате аукционной комиссии, указываемых в расписке в получении заявки.

Порядок подачи заявок, изменение и отзыв заявок

1. Срок и место подачи заявок
1.1. Заявки должны быть доставлены участниками по адресу, указанному в Томе 2 -специальной части, не позднее времени и даты рассмотрения заявок, установленных извещением о проведении открытого аукциона.

1.2. Муниципальный заказчик может продлить срок подачи заявок путем внесения изменения в извещение о проведении открытого аукциона. В этом случае срок действия всех прав и обязанностей муниципального заказчика и участника продлевается с учетом измененной окончательной даты.

1.3. Прием заявок на участие в аукционе прекращается в день рассмотрения заявок на участие в аукционе, непосредственно до начала рассмотрения заявок, указанного в извещении о проведении открытого аукциона (часть 6 статьи 35 Закона).

1.4. Каждая заявка, поступившая в срок, установленный документацией об аукционе, регистрируется должностными лицами муниципального заказчика.

Поступившие заявки регистрируются в журнале регистрации заявок на участие в открытом аукционе в порядке поступления заявок.

2. Изменения в заявках и их отзыв

2.1. Участник вправе изменить или отозвать свою заявку в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе.

Никакие изменения не могут быть внесены в заявки после истечения установленного срока их подачи.

2.2. Регистрация изменений и уведомлений об отзыве заявки производится в том же порядке, что и регистрация заявки.

2.3. Отзыв заявок осуществляется на основании письменного уведомления участника об отзыве своей заявки (далее - уведомление).

При этом в уведомлении в обязательном порядке должна быть указана следующая информация: наименование аукциона и способ подачи заявки.

Уведомление должно быть подписано уполномоченным лицом участника и скреплено печатью участника - юридического лица (в случае наличия печати).

2.4. Комплект документации об аукционе предоставляется на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в том числе в форме электронного документа бесплатно.

3. Рассмотрение заявок на участие в открытом аукционе

3.1. Аукционная комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на соответствие требованиям, установленным документацией об аукционе, и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в соответствии со статьей 11 Федерального Закона.

3.2. Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать десяти дней со дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.
3.3. В случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух и более заявок на участие в аукционе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в аукционе такого участника размещения заказа, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

3.4. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе аукционной комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона, или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в аукционе, по основаниям, которые предусмотрены ст. 12 Федерального Закона, а также оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который подписывается в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе размещается заказчиком на официальном сайте.

3.5. Муниципальный заказчик вправе запросить у соответствующих органов и организаций сведения о проведении ликвидации участника - юридического лица, подавшего заявку, проведении в отношении такого участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства, о приостановлении деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, о наличии задолженностей такого участника по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб.

3.6. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником в соответствии с частью 2 статьи 35 Закона, установления факта проведения ликвидации участника - юридического лица или проведения в отношении участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства либо факта приостановления его деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, муниципальный заказчик,  аукционная комиссия вправе отстранить такого участника от участия в аукционе. 

3.7. Участникам размещения заказа, подавшим заявки и признанным участниками аукциона, и участникам, подавшим заявки на участие в открытом аукционе и не допущенным к участию в аукционе, направляются уведомления о принятых аукционной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания протокола.

3.8. В случае если на основании результатов рассмотрения заявок принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников, подавших заявки, или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного участника, подавшего заявку, аукцион признается несостоявшимся.

Основания отклонения заявок

1. Заявка не соответствует требованиям документации об аукционе: заявка оформлена не в соответствии с требованиями пунктов 1,2,4 « Порядка подготовки заявок». 

2. Отсутствует обеспечение заявки (полностью или частично) в случае, если в документации содержится указание на требование обеспечения такой заявки, либо указанные документы не соответствуют требованиям тома 2.

3. Отсутствует или не в надлежащем виде или неполно оформлен какой-либо документ (копия документа), предусмотренный Законом и томом 2, либо выявлена недостоверность сведений, содержащихся в указанных документах.

4. Отсутствует или в ненадлежащем виде или неполно оформлена какая-либо форма или справка, предусмотренная томом 2.

5. Участник не соответствует требованиям правомочности на участие в аукционе (пункты 2-4 части 1 и пункт 2 части 2 статьи 11 Закона и пункт 6 тома 1:

а) проводится ликвидация участника - юридического лица или проводится в отношении участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя процедура банкротства;

б) приостановлена деятельность участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

в) у участника есть задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

г) в предусмотренном Законом реестре недобросовестных поставщиков содержатся сведения об участнике.

6. Участник не соответствует требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом аукциона, если такие требования установлены в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 11 Закона и томом 2.

7. Участник не соответствует требованиям, предъявляемым к участникам, если такие требования в соответствии с частью 2 статьи 11 Закона установлены Томом 2.

8.  Заявка участника не соответствует техническому заданию документации об аукционе, либо товар, являющийся предметом аукциона, не соответствует требованиям  законодательства Российской Федерации, если законодательством Российской Федерации установлены такие требования. 

Порядок проведения  аукциона

1. Аукцион проводится заказчиком в присутствии членов аукционной комиссии, участников аукциона или их представителей.
Аукционист выбирается из числа членов аукционной комиссии путем  открытого голосования членов комиссии большинством голосов.
В аукционе могут участвовать только участники размещения заказа, признанные участниками аукциона. Заказчик обязан обеспечить участникам аукциона возможность принять непосредственное или через своих представителей участие в аукционе.

Участники аукциона должны до начала аукциона прибыть по адресу проведения аукциона и зарегистрироваться. При регистрации представитель предъявляет следующие документы:

           а) Руководители юридических лиц: 

- документ, удостоверяющий личность;

- документ, подтверждающий полномочия должностного лица; 

           б)  Физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели:

- документ, удостоверяющий личность;

           в) Представители участников, действующие на основании доверенности:

- документ, удостоверяющий личность;

- доверенность, заверенную в соответствии с действующим законодательством. Доверенность на представителя должна содержать информацию о паспортных данных лица, которому выдана доверенность и образец его подписи. В доверенности должны быть отражены полномочия данного лица путем включения следующих сведений: «доверяет участвовать в аукционе (указывается наименование, дата и лот/ты аукциона, по которому может торговать представитель) с правом заключения сделок и подписания всех предусмотренных аукционной документацией документов». Доверенность на участие в аукционе остается у секретаря аукционной комиссии.
2. В случае проведения аукциона по нескольким лотам, аукцион проводится отдельно по каждому лоту.

3. Перед началом проведения аукциона секретарь аукционной комиссии регистрирует участников аукциона, проверяет необходимые для участия в аукционе документы и полномочия у присутствующих представителей участников аукциона и выдает им карточки с номерами, которые соответствуют регистрационному номеру заявки участника аукциона (далее – карточки). Представитель удостоверяет собственной подписью получение карточки и свое согласие с условиями аукциона, предусмотренными аукционной документацией.

Регистрационный номер получает только один представитель участника аукциона. 

Всем допущенным в зал для проведения аукциона лицам выдаются списки выставленных на объявленную аукцион лотов с указанием начальной цены по каждому лоту.
Опоздавшие на регистрацию участники аукциона к участию в аукционе не допускаются.

4. Председатель аукционной комиссии открывает торги, объявляет о начале проведения аукциона, называет предмет контракта и количество лотов, выставленных на аукцион (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), наименования (для юридического лица), фамилии имени отчества (для физического лица) участников, допущенных к участию в аукционе, и допущенных, но не явившихся на аукцион.

5. Во время проведения аукциона секретарь и члены аукционной комиссии фиксируют предложения участников аукциона о цене контракта (цене лота), величину понижения начальной цены контракта (цены лота) и «шага аукциона».

6. Аукционист, объявляет участникам аукциона о начале процедуры торгов по лоту, номер лота, предмет контракта (лота), количество участников, допущенных к участию в аукционе по названному лоту, наличие таких участников на торгах, сообщает участникам аукциона о порядке представления предложений о цене контракта (цене лота), и оглашает начальную (максимальную) цену контракта (цену лота) и размер «шага аукциона». Аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене контракта.

7. Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, на "шаг аукциона".

Шаг аукциона" устанавливается в размере пяти процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона. В случае, если после троекратного объявления последнего предложения о цене контракта ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену контракта, аукционист обязан снизить "шаг аукциона" на 0,5 процента начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), но не ниже 0,5 процента начальной (максимальной) цены контракта (цены лота).

8. После объявления аукционистом начальной цены контракта, указанной в извещении, участникам предлагается заявить свои предложения по цене путем поднятия карточек, что означает понижение оглашенной цены контракта (цены лота) на «шаг аукциона». Участник аукциона поднимает карточку высоко вверх и удерживает ее до названия номера карточки аукционистом. При этом называть цену вслух не нужно.

Аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом  начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) и цены контракта. сниженной в соответствии  с «шагом аукциона», а также новую цену контракта (цены лота), указывая на этого участника и объявляя заявленную цену, как цену контракта (цену лота).

При отсутствии предложений со стороны участников аукционист повторяет эту цену три раза. Если до третьего повторения заявленной цены ни один из участников не поднял карточку и не заявил о своем намерении предложить более низкую цену контракта (цену лота), аукционист объявляет о снижении «шага аукциона».


9. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену контракта (цену лота), номер карточки которого и заявленная им цена были названы аукционистом последними.


10. Аукционист объявляет о завершении процедуры торгов по лоту. После этого аукционист называет номер лота, победителя аукциона по названному лоту и предложенную им цену контракта по лоту, а также участника аукциона, который сделал предпоследние предложения о цене контракта по лоту.


11. В случае если в аукционе участвовал один участник, или в случае если в связи с отсутствием предложений о цене контракта, предусматривающих более низкую цену контракта, чем начальная (максимальная) цена контракта (цена лота), "шаг аукциона" снижен в соответствии с пунктом 4.8. настоящей документации до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной (максимальной) цене контракта (цене лота) не поступило ни одно предложение о цене контракта, которое предусматривало бы более низкую цену контракта, председатель аукционной комиссии объявляет о признании аукциона несостоявшимся.


12. Любой участник аукциона вправе осуществлять аудио- и видеозапись аукциона. При проведении аукциона заказчик в обязательном порядке осуществляют аудиозапись аукциона и ведут протокол аукциона.


13. Председатель аукционной комиссии может принять решение о приостановке проведения аукциона и объявлении короткого перерыва.


14. При проведении аукциона участникам торгов не разрешается вступать в переговоры между собой, пользоваться мобильной связью и покидать место проведения аукциона до завершения процедуры торгов.


15. Протокол аукциона размещается на официальном сайте заказчиком в течение дня следующего после дня подписания указанного протокола и в течение пяти рабочих дней  опубликовывается в официальном печатном издании после дня подписания указанного протокола.


16. Любой участник аукциона после опубликования или размещения протокола аукциона вправе направить муниципальному заказчику в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, запрос о разъяснении результатов аукциона. Заказчик в течение двух рабочих дней со дня поступления такого запроса в письменной форме или в форме электронного документа обязан представить такому участнику аукциона соответствующие разъяснения.


17. В случае, если в аукционе участвовал один участник, или в случае, если в связи с отсутствием предложений о цене контракта, предусматривающих более низкую цену контракта, чем начальная (максимальная) цена контракта (цена лота), "шаг аукциона" снижен в соответствии с пунктом 4.8 настоящей документации до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной (максимальной) цене контракта (цене лота) не поступило ни одно предложение о цене контракта, которое предусматривало бы более низкую цену контракта, аукцион признается несостоявшимся.


18. В случае если в аукционе участвовал один участник, заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола аукциона обязан передать единственному участнику аукциона прилагаемый к документации об аукционе проект контракта. При этом контракт заключается  на условиях, предусмотренных документацией об аукционе, по начальной (максимальной) цене контракта (цене лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона. Единственный участник аукциона не вправе отказаться от заключения контракта. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются такому участнику аукциона в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним контракта. При непредставлении заказчику таким участником аукциона в срок, предусмотренный документацией об аукционе, подписанного контракта, а также обеспечения исполнения контракта в случае, если заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения контракта, такой участник аукциона признается уклонившимся от заключения контракта. В случае уклонения участника аукциона от заключения контракта денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются.

Заключение контракта по результатам проведения  аукциона

1. Заказчик заключает контракт с победителем аукциона на условиях, указанных в извещении о проведении открытого аукциона и документации об аукционе, по цене, предложенной победителем аукциона, либо в случае заключения контракта с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, по цене, предложенной таким участником.

2. Победителю аукциона в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола аукциона передаются один экземпляр указанного протокола и проект контракта, который составляется путем включения цены контракта, предложенной победителем аукциона, в проект контракта. 

3. Победитель аукциона должен представить заказчику подписанный проект контракта, переданный ему в соответствии с пунктом 2 , и обеспечение исполнения контракта, если указанное обеспечение предусмотрено, в установленный срок.

4. В случае если победитель аукциона или участник аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, в установленный срок не представил заказчику подписанный контракт, переданный ему в соответствии с Законом, а также обеспечение исполнения контракта, если указанное обеспечение предусмотрено, победитель аукциона или участник аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, признается уклонившимся от заключения контракта.

5. Победитель аукциона при заключении контракта по ЛОТу не вправе  по группам товара  выходить  за пределы лимитов учреждений, указанных в специальной части ( Том 2 Приложение №2-1 и Приложение №2-2 к аукционной документации).

6. В случае если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения контракта, заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении победителя аукциона заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо заключить контракт с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта. При этом заключение контракта для участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, является обязательным.

Права и обязанности участников и заказчика

1. После определения участника аукциона, с которым заключается контракт, заказчик обязан отказаться от заключения контракта с указанным участником аукциона в случае установления факта:

1) проведения ликвидации участников - юридических лиц или проведения в отношении участников - юридических лиц, индивидуальных предпринимателей процедуры банкротства;

2) приостановления деятельности указанных лиц в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

3) предоставления указанными лицами заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, предусмотренных частью 2 статьи 35 Закона и томом 2;

4) нахождения имущества указанных лиц под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения государственного контракта балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

2. Заказчик при исполнении контракта по согласованию с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) вправе изменить не более чем на десять процентов предусмотренные контрактом количество товаров при изменении потребности в товарах соответственно на поставку которых заключен контракт. 

При поставке дополнительного количества таких товаров заказчик по согласованию с поставщиком вправе изменить первоначальную цену контракта пропорционально количеству таких товаров, но не более чем на десять процентов такой цены контракта, а при внесении соответствующих изменений в контракт в связи с сокращением потребности в поставке таких товаров заказчик обязан изменить цену контракта указанным образом.

.3. В случае если по окончании срока подачи заявок подана только одна заявка, указанная заявка рассматривается в порядке, установленном ст. 36 Закона. В случае если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным Законом и документацией об аукционе, заказчик в течение трех рабочих дней со дня рассмотрения заявки обязан передать участнику, подавшему единственную заявку, проект контракта. При этом контракт заключается с участником аукциона на условиях и по цене контракта, которые предусмотрены документацией об аукционе, по начальной (максимальной) цене контракта (лота).

4. В случае если аукцион признан несостоявшимся и только один участник, подавший заявку, признан участником аукциона, заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе обязан передать такому участнику аукциона проект контракта. При этом контракт заключается на условиях, которые предусмотрены документацией об аукционе, по начальной (максимальной) цене контракта (лота).

5. Участник аукциона, которому заказчик направил проект контракта, не вправе отказаться от заключения контракта.

При непредставлении заказчику таким участником в установленный срок, подписанного контракта, а также обеспечения исполнения контракта в случае, если указанное обеспечение предусмотрено специальной частью, такой участник признается уклонившимся от заключения контракта. 

6. Сведения об участниках, уклонившихся от заключения контракта, а также о поставщиках, с которыми контракты расторгнуты в связи с существенным нарушением ими контрактов, включаются в Реестр недобросовестных поставщиков.

Возврат заявок участникам

После процедуры рассмотрения заявок на участие в аукционе все поступившие заявки (за исключением оригиналов документов обеспечения заявки) становятся собственностью заказчика и возврату участникам не подлежат.

Правовое регулирование

Взаимоотношения участников, аукционной комиссии, возникшие в связи с проведением настоящего открытого аукциона, регулируются законодательством Российской Федерации и Новосибирска.

