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МЭРИЯ ГОРОДА НОВОСИБИРСКА

ДЕПАРТАМЕНТ ПО СОЦИАЛЬНОЙ ПОЛИТИКЕ 



КОНКУРСНАЯ документациЯ
для проведения открытого конкурса

на право заключения муниципального контракта

на выполнение услуг по сопровождению 

автоматизированной системы бухгалтерского учета на базе «1С:Предприятие» департамента по социальной 

политике мэрии г. новосибирска
ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА
	1
	Наименование Заказчика, контактная информация
	Департамент по социальной политике мэрии г. Новосибирска

630099, Красный проспект, 34
Тел./факс 227-41-94, 222-79-64
Контактное лицо: Глазунова Ирина Витальевна
e-mail: IGlazunova@admnsk.ru.


	2
	Наименование уполномоченного органа, контактная информация
	Департамент по социальной политике мэрии г. Новосибирска

630099, Красный проспект, 34
Тел. 222-79-64
Контактное лицо: Глазунова Ирина Витальевна
e-mail: IGlazunova@admnsk.ru.


	3
	Вид и предмет конкурса
	Открытый конкурс на право заключения муниципального контракта на выполнение услуг по сопровождению автоматизированной системы бухгалтерского учета на базе «1С:Предприятие» департамента по социальной политике мэрии г. Новосибирска.


	4
	Место, условия и сроки (периоды) выполнения услуг
	С момента заключения муниципального контракта 

до 31 декабря 2007 года в муниципальных учреждениях  города согласно списку, указанному в приложении 3 настоящей конкурсной документации.


	5
	Начальная цена контракта
	Начальная цена муниципального контракта – 4 200 000,0 рублей (Четыре миллиона двести тысяч рублей):

N

лота

Наименование и описание лота

Начальная цена муниципального контракта по лоту (руб.)

Лот 1

Выполнение услуг по сопровождению автоматизированной системы бухгалтерского учета на базе «1С:Предприятие» департамента по социальной политике мэрии г. Новосибирска
4 200 000,0

с учетом НДС, затрат на доставку, и прочих накладных расходов и остается неизменной в течение всего срока оказания услуг.

	6
	Источник финансирования 
	Бюджетные средства  города Новосибирска 2007 г.

	
	Форма, сроки и порядок оплаты 
	Оплата за выполненные услуги производится в течение 30 дней после оказания услуги, на основании счетов-фактур и подписанных двумя сторонами актов сдачи-приемки, в безналичной форме, путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.
Цена остается неизменной в течение всего срока выполнения услуг и соответствует указанной Исполнителем в заявке.

	7
	Краткая характеристика и количество оказываемых услуг
	Выполнение услуг по сопровождению автоматизированной системы бухгалтерского учета на базе «1С:Предприятие» департамента по социальной политике мэрии г. Новосибирска:

- абонентское обслуживание автоматизированной системы бухгалтерского учета, расчета заработной платы и свода отчетов на базе программных продуктов «1С:Предприятие 7.7» (ПП 1С) пользователей Заказчика;
- срочные выезды к Заказчику;
- проведение методологических семинаров-тренингов;
- подписка на информационно-технологическое сопровождение (ИТС);
- разработка программного обеспечения по техническому заданию Заказчика;
- поставка программного обеспечения для целей обеспечения ПО вновь созданных учреждений и расширения рабочих мест в учреждениях
Подробная характеристика выполняемых услуг представлена в технической части конкурсной документации (приложение 3).

	8
	Участники размещения заказа
	Любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель

	9
	Требования к участникам размещения заказа
	1. Выполнение услуг, являющихся предметом конкурса, должны соответствовать техническим требованиям, изложенным в приложении 3.

2. Участник должен иметь:

-   действующие сертификаты соответствия и лицензии, подтверждающие соответствие товаров и работ требованиям законодательства Российской Федерации, если законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам и работ;

Участник  должен:

- осуществлять абонентское обслуживание автоматизированной системы бухгалтерского учета, расчета заработной платы и свода отчетов на базе программных продуктов «1С:Предприяие 7.7.» (ПП 1 С) пользователей Заказчика;

- осуществлять срочные выезды к Заказчику;
- проводить методологические семинары-тренинги;
- обеспечить подписку на информационно-технологическое сопровождение (ИТС);
- разработать программное обеспечение по техническому заданию (приложение 3);
- поставить программное обеспечение для целей обеспечения ПО вновь созданных учреждений и расширения рабочих мест в учреждениях.
 3. В отношении участника – юридического лица – не должна проводиться ликвидация или процедура банкротства, в отношении участника – индивидуального предпринимателя – не должна проводиться процедура банкротства.

4. Деятельность участника не должна быть приостановлена на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе.

5. Отсутствие задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

6. Отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участнике.

	10
	Форма заявки на участие в конкурсе
	Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте, в соответствии с указаниями, изложенными в Информационной карте конкурса по форме 2 Приложения  1 к конкурсной документации. 

	13
	Документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе
	Конкурсная заявка, которую представляет участник торгов, должна включать в себя следующее:
1. Опись документов (по форме 1 Приложения 1).
1.1. Заявку на участие в конкурсе (по форме 2 Приложения 1).
2. Сведения и документы об участнике:

2.1. Анкету участника (по форме 3 Приложения 1).
2.2. Копии учредительных документов (для физического лица – копия паспорта).
2.3. Нотариально заверенную копию выписки из единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), нотариально заверенную копию выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для физических лиц), копии документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, легализованные и с заверенным переводом на русский язык  (для иностранных лиц).
2.4. Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника конкурса (для юридических лиц - копия решения или выписка из решения о назначении руководителя и доверенность уполномоченного представителя, в случае представления интересов лицом, не имеющим права на основании учредительных документов действовать от имени лица без доверенности; для физических лиц – доверенность на осуществление действий от имени участника конкурса).
3. Документы, подтверждающие соответствие участника требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе:

3.1. Копии действующих сертификатов соответствия и лицензий, подтверждающие соответствие товаров и работ требованиям законодательства Российской Федерации, если законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам и работ (заверенные подписью участника и печатью участника в случае ее наличия). 
3.4. Предложение о функциональных и качественных характеристиках выполняемых услуг (по форме 4 Приложения 1).
Все документы, входящие в состав  заявки, должны располагаться в порядке согласно описи документов.

Все документы, насчитывающие более одного листа, должны быть пронумерованы, прошиты, скреплены печатью и заверены подписью уполномоченного лица участника размещения заказа – юридического лица и собственноручно заверены участником размещения заказа – физического лица, в том числе на прошивке.

В случае противоречия между документами в части ценовых предложений, конкурсная комиссия будет принимать во внимание ценовое предложение, указанное участником в заявке на участие в конкурсе.

	12
	Требования к предложениям о цене контракта
	Начальная цена контракта, с учетом НДС, затрат на доставку и прочих накладных расходов  составляет:

N

лота

Наименование и описание лота

Начальная цена муниципального контракта по лоту (руб.)

Лот 1

Выполнение услуг по сопровождению автоматизированной системы бухгалтерского учета на базе «1С:Предприятие» департамента по социальной политике мэрии г. Новосибирска
4 200 000,0

В стоимость включены все уплачиваемые и взимаемые на территории РФ налоги и пошлины, которые должен будет оплатить участник в случае победы в конкурсе.

Предлагаемая участником стоимость затрат указывается  цифрами и прописью. В случае разночтения преимущество отдается сумме, указанной прописью.
Цена контракта, предлагаемая участником размещения заказа, не может превышать начальную цену контракта.

	13
	Срок и место подачи заявок 
	С «27» ноября 2006 года с 9:00 ч. до 18:00 ч. 

по адресу: 630099, г. Новосибирск, ул. Щетинкина, 54, каб. 42/2, 2 этаж
до 17:00 ч. «22» декабря 2006 года, 

а также до 10:00 ч. «25» декабря 2006 года по адресу: 

630099, г. Новосибирск, Красный проспект, 34, каб. 307 
после объявления председателем конкурсной комиссии о возможности подать, внести изменения или отозвать конкурсную заявку.


	15
	Дата, время и место вскрытия конвертов  с заявками 
	10:00 ч. 25 декабря 2006 г.

630099, г. Новосибирск, Красный проспект, 34, каб. 307 



	16
	Критерии оценки заявок 
	1. Цена контракта с учетом НДС, затрат на доставку и прочих накладных расходов.

2. Функциональные и качественные характеристики выполняемых услуг, соответствие выполняемых услуг техническому заданию.



	17
	Срок заключения контракта
	14 рабочих дней с момента подписания протокола рассмотрения и оценки заявок.


1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Настоящая конкурсная документация подготовлена в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», а также иным законодательством, регулирующим муниципальный заказ, включая нормативные правовые акты города Новосибирска. 

Представление неполной информации, требуемой конкурсной документацией, представление недостоверных сведений или подача заявки, не отвечающей требованиям Закона и конкурсной документации, является риском участника, подавшего такую заявку, который может привести к отклонению его заявки.

Конкурсная документация может полностью или частично представляться в электронном виде. При этом в случае разночтений преимущество имеет текст конкурсной документации на бумажном носителе подписанный заказчиком, уполномоченным органом. При разрешении разногласий (в случае их возникновения) конкурсная комиссия будет руководствоваться текстом конкурсной документации на бумажном носителе, подписанным заказчиком и не несет ответственности за содержание конкурсной документации, полученной участником конкурса неофициально.

Участник должен соответствовать требованиям, предъявляемым к участникам в соответствии с пунктами 2-4 части 1 и пунктом 2 части 2 статьи 11 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»: 
а) непроведение ликвидации участника - юридического лица или непроведение в отношении участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства;

б) неприостановление деятельности участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

в) отсутствие у участника задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе не принято.

г) отсутствие в предусмотренном Законом реестре недобросовестных поставщиков сведений об участнике.

Разъяснение положений конкурсной документации

При проведении конкурса какие-либо переговоры заказчика, уполномоченного органа или конкурсной комиссии с участником размещения заказа не допускаются. В случае нарушения указанного положения конкурс может быть признан недействительным в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. Заказчик и уполномоченный орган вправе давать разъяснения положений конкурсной документации.

Любой участник размещения заказа вправе направить в письменной форме, заказчику, уполномоченному органу запрос о разъяснении положений конкурсной документации. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса заказчик, уполномоченный орган обязаны направить в письменной форме разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил к заказчику, в уполномоченный орган не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе на бумажном носителе по адресу, указанному в запросе.

В течение одного дня со дня направления разъяснения положений конкурсной документации по запросу участника размещения заказа такое разъяснение должно быть размещено заказчиком, уполномоченным органом на сайте http://www.novo-sibirsk.ru с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос. Разъяснение положений конкурсной документации не должно изменять ее суть.

Внесение изменений в конкурсную документацию

Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника размещения заказа вправе внести изменения в конкурсную документацию не позднее, чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

В течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию такие изменения опубликовываются в «Бюллетене органов городского самоуправления Новосибирска» и в течение двух дней размещаются заказчиком на сайте http://www.novo-sibirsk.ru, направляются заказными письмами всем участникам размещения заказа, которым была предоставлена конкурсная документация. 

Участники размещения заказа, использующие конкурсную документацию с сайтов http://www.novo-sibirsk.ru идентификация которых невозможна, самостоятельно отслеживают возможные изменения, внесенные в извещение о проведении открытого конкурса и в конкурсную документацию, размещенные на сайте http://www.novo-sibirsk.ru  и опубликованные в «Бюллетене органов городского самоуправления Новосибирска». 

Заказчик, уполномоченный орган не несут ответственности в случае, если участник размещения заказа не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение о проведении конкурса и конкурсную документацию размещенными и опубликованными надлежащим образом. 

Отказ от проведения конкурса

Заказчик, уполномоченный орган, официально опубликовавшие в «Бюллетене органов городского самоуправления Новосибирска» и разместившие на сайте http://www.novo-sibirsk.ru извещения о проведении открытого конкурса вправе отказаться от проведения открытого конкурса не позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

Извещение об отказе от проведения открытого конкурса опубликовывается в «Бюллетене органов городского самоуправления Новосибирска» в течение пяти дней и размещается заказчиком, уполномоченным органом на сайте http://www.novo-sibirsk.ru в течение двух дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса.

В течение двух дней со дня принятия указанного решения заказчиком, уполномоченным органом вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе, и направляются соответствующие уведомления всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе.
2. ПОДГОТОВКА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ
Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте, в соответствии с указаниями, изложенными в Информационной карте конкурса по форме 2 Приложения 1 к настоящей конкурсной документации. 

Все документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе, должны быть составлены на русском языке. Подача документов, входящих в состав заявки на иностранном языке должна сопровождаться предоставлением надлежащим образом заверенного перевода соответствующих документов на русский язык. 

Документы, происходящие из иностранного государства, должны быть надлежащим образом легализованы в соответствии с законодательством и международными договорами Российской Федерации. 

Требования к содержанию документов, входящих в состав заявки на участие в конкурсе:
Заявка на участие в конкурсе, которую представляет участник размещения заказа в соответствии с настоящей конкурсной документацией должна:

- быть подготовлена по форме 2 приложения 1 настоящей конкурсной документации;

- содержать сведения и документы, указанные в Информационной карте конкурса.

Участники размещения заказа подают заявки, которые отвечают требованиям настоящей конкурсной документации, включая основные технические требования к выполняемым работам, указанным в технической части конкурсной документации. 

При подготовке заявки и документов, входящих в состав заявки, не допускается применение факсимильных подписей.

Непредставление необходимых документов в составе заявки, наличие в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа или о поставляемой продукции является риском участника размещения заказа, подавшего такую заявку, и является основанием для недопуска участника размещения заказа к участию в конкурсе. 

При этом в случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, предоставленных участником размещения заказа в составе заявки на участие в конкурсе, такой участник может быть отстранен заказчиком, уполномоченным органом, конкурсной комиссией от участия в конкурсе на любом этапе его проведения вплоть до заключения муниципального контракта.

Требования к предложениям о цене контракта

Цена контракта, предлагаемая участником размещения заказа, не может превышать начальную цену контракта, указанную в Информационной карте конкурса. В случае, если цена контракта, указанная в заявке и предлагаемая участником размещения заказа превышает начальную цену контракта, указанную в Информационной карте конкурса, соответствующий участник размещения заказа не допускается к участию в конкурсе на основании несоответствия его заявки требованиям, установленным конкурсной документацией. 

Участник  размещения заказа производит расчет цены муниципального контракта в соответствии с требованиями технической части конкурсной документации (приложение 3) и предоставляет предложение по форме 4 приложения 1.
Требования к описанию выполняемых работ
Описание выполняемых работ, которые являются предметом конкурса, его функциональных характеристик (потребительских свойств), количественных и качественных характеристик осуществляется в соответствии с требованиями, указанными в Информационной карте конкурса и по форме 4 приложения 1.
Требования к оформлению заявок на участие в конкурсе
При описании условий и предложений участников размещения заказа должны приниматься общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов.
Сведения, которые содержатся в заявках участников размещения заказа, не должны допускать двусмысленных толкований.

Все документы, представленные участниками размещения заказа, должны быть скреплены печатью и заверены подписью уполномоченного лица (для юридических лиц), подписаны физическими лицами собственноручно. Все документы, насчитывающие более одного листа, должны быть пронумерованы, прошиты, скреплены печатью и заверены подписью уполномоченного лица участника размещения заказа – юридического лица и собственноручно заверены участником размещения заказа – физического лица, в том числе на прошивке. Верность копий документов, представляемых в составе заявки на участие в конкурсе должна быть подтверждена печатью и подписью уполномоченного лица, если иная форма заверения не была установлена нормативными правовыми актами Российской Федерации. Копии документов должны быть заверены в нотариальном порядке в случае, если указание на это содержится в Форме Описи документов, предоставляемых для участия в конкурсе (форма 1 приложения 1).

Все экземпляры заявки должны быть четко напечатаны. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) или собственноручно заверенных (для физических лиц). 

Все документы, представляемые участниками размещения заказа в составе заявки на участие в конкурсе, должны быть заполнены по всем пунктам.

Представленные в составе заявки на участие в конкурсе документы не возвращаются участнику размещения заказа.

3. ПОДАЧА ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

Срок и порядок подачи и регистрации заявок на участие в конкурсе

Прием заявок заканчивается в день вскрытия конвертов с заявками, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса (с учетом всех изменений извещения о проведении конкурса, являющихся неотъемлемой частью извещения о проведении конкурса) и Информационной карте конкурса.

Заявки на участие в конкурсе до последнего дня срока подачи заявок на участие в конкурсе (исключая последний день подачи заявок на участие в конкурсе) подаются по адресу, указанному в извещении о проведении открытого конкурса и Информационной карте конкурса. В день окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе,  такие заявки подаются на заседании конкурсной комиссии непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе по адресу, по которому осуществляется вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, указанному в извещении о проведении открытого конкурса после объявления  присутствующим при вскрытии конвертов с заявками о возможности подать заявки, изменить или отозвать поданные заявки. 

Заявки на участие в конкурсе, направленные по почте и поступившие в последний день окончания срока подачи заявок по адресу, по которому подаются заявки на участие в конкурсе в течение всего срока поступления заявок, за исключением последнего дня срока подачи заявок признаются опоздавшими. Участник размещения заказа при отправке заявки по почте, несет риск того, что его заявка будет доставлена по неправильному адресу и признана опоздавшей. 

Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в запечатанном конверте. На таком конверте указывается наименование открытого конкурса, на участие в котором подается данная заявка и реестровый номер торгов следующим образом: «Заявка на участие в открытом конкурсе на выполнение услуг по сопровождению автоматизированной системы бухгалтерского учета на базе «1С:Предприятие» департамента по социальной политике мэрии г. Новосибирска». 
Реестровый номер торгов «40». Реестровый номер торгов указывается на основании реестрового номера торгов, который содержится в извещении о проведении соответствующего конкурса. 

Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе.

Участники размещения заказа, подавшие заявки, заказчик, уполномоченный орган обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Лица, осуществляющие хранение конвертов с заявками, не вправе допускать повреждение таких конвертов и заявок до момента их вскрытия.

Если конверт с заявкой не запечатан и не маркирован в порядке, указанном выше, заказчик, уполномоченный орган, не несут ответственности за утерю конверта или его содержимого или досрочное вскрытие такого конверта. В случае, если на конверте с заявкой  указано наименование (для юридических лиц) или фамилия, имя, отчество (для физического лица) участника размещения заказа, либо конверт не запечатан и не маркирован в порядке, указанном выше, такие конверты с заявками не принимаются заказчиком, уполномоченным органом и возвращаются лицу, подавшему такой конверт. В случае получения такого конверта заказчиком, уполномоченным органом по почте, соответствующий конверт возвращается по адресу отправителя, указанному на конверте. 

Изменения заявок на участие в конкурсе

Участник размещения заказа, подавший заявку, вправе изменить заявку в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками. 

Изменения, внесенные в заявку, считаются неотъемлемой частью заявки на участие в конкурсе. 

Заявки на участие в конкурсе изменяются в следующем порядке.

Изменения заявки на участие в конкурсе подаются в запечатанном конверте. На соответствующем конверте указываются: наименование открытого конкурса, реестровый номер торгов и индивидуальный код заявки в следующем порядке: «Изменение заявки на участие в открытом конкурсе _____________ (наименование конкурса). Реестровый номер торгов __. ____ (регистрационный номер заявки). Номер индивидуального кода______». 

На  изменениях заявки на участие в конкурсе должен быть указан индивидуальный код заявки. 

До последнего дня подачи заявок, изменения заявок на участие в конкурсе подаются по адресу, указанному в извещении о проведении конкурса (с учетом всех изменений извещения о проведении конкурса, являющихся неотъемлемой частью извещения о проведении конкурса) и в Информационной карте конкурсе.

В день окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе,  изменения заявок на участие в конкурсе подаются на заседании конкурсной комиссии непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе в по адресу, по которому осуществляется вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, указанному в извещении о проведении открытого конкурса. 

После окончания срока подачи заявок не допускается внесение изменений в заявки. 

Конверты с изменениями заявок вскрываются конкурсной комиссией одновременно с конвертами с заявками на участие в конкурсе. 

Отзыв заявок на участие в конкурсе 

Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе отозвать заявку в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

Заявки на участие в конкурсе отзываются в следующем порядке.

Участник размещения заказа подает в письменном виде уведомление об отзыве заявки, содержащее информацию о том, что он отзывает свою заявку. При этом в соответствующем уведомлении в обязательном порядке должна быть указана следующая информация: наименование конкурса, реестровый номер торгов, регистрационный номер заявки на участие в конкурсе, дата, время и способ подачи заявки на участие в конкурсе, номер индивидуального кода. 

Заявление об отзыве заявки на участие в конкурсе должно быть скреплено печатью и заверено подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) и собственноручно подписано физическим лицом участником размещения заказа. 

В случае, если в уведомлении об отзыве заявки на участие в конкурсе прямо указана просьба вернуть отозванную им заявку и указан адрес, по которому соответствующая заявка должна быть возвращена должно содержаться в заявлении об отзыве заявки на участие в конкурсе.  

До последнего дня подачи заявок на участие в конкурсе, заявления об отзыве заявок на участие в конкурсе подаются по адресу, указанному в извещении о проведении конкурса и Информационной карте конкурса. 

Заявки на участие в конкурсе, отозванные до окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе в порядке, указанном выше считаются не поданными. 

После окончания срока подачи заявок не допускается отзыв заявок на участие в конкурсе. 

4. ВСКРЫТИЕ КОНВЕРТОВ С ЗАЯВКАМИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе

Публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении конкурса (с учетом всех изменений извещения о проведении конкурса, являющихся неотъемлемой частью извещения о проведении конкурса) и  Информационной карте конкурса, конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе. 

Участники размещения заказа (их уполномоченные представители) вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе. Уполномоченные представители участников размещения заказа предоставляют документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа. Уполномоченные представители участников размещения заказа, присутствующие при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе должны предоставить доверенность, выданную от имени участника размещения заказа. 

Все присутствующие при вскрытии конвертов лица регистрируются в Листе регистрации представителей участников размещения заказа и иных лиц, составляемом и подписываемом секретарем конкурсной комиссии. 

Конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе, которые поступили заказчику, уполномоченному органу, до времени вскрытия заявок на участие в конкурсе.

 Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника размещения заказа, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения муниципального контракта, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе, объявляются при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется конкурсной комиссией. Указанный протокол размещается заказчиком, уполномоченным органом в день его подписания на сайте http://www.novo-sibirsk.ru.

Заказчик, уполномоченный орган осуществляют аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Любой участник размещения заказа, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов.

В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся.

Разъяснения предложений и запрет изменения заявок на участие в конкурсе

При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, конкурсная комиссия вправе потребовать от участников размещения заказа представления разъяснений положений, представленных ими, документов и заявок на участие в конкурсе.

Участники размещения заказа вправе по собственной инициативе разъяснить конкурсной комиссии положения, предоставленных ими документов и заявок на участие в конкурсе. 

Не допускается изменение участниками размещения заказа положений представленных ими заявок на участие в конкурсе.

Конкурсная комиссия не вправе предъявлять дополнительные требования к участникам размещения заказа. Не допускается изменять указанные в конкурсной документации требования к участникам размещения заказа.

Предоставленные участниками размещения заказа разъяснения вносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

5. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным настоящей конкурсной документацией. 

Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать десять дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией принимается решение: 

- о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа  и о признании участника размещения заказа участником конкурса;

- об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе.

Участнику размещения заказа отказывается в допуске к участию в конкурсе в случае: 

- непредоставления определенных Информационной картой конкурса документов в составе заявке на участие в конкурсе либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа или о товарах, о работах, об услугах, соответственно на поставку, выполнение, оказание которых размещается заказ;

- несоответствия требованиям, установленным настоящей конкурсной документацией;

- несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям конкурсной документации. 

Если в документах, входящих в состав заявки на участие в конкурсе, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то конкурсной комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью. 

В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся.

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией ведется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе размещается заказчиком, уполномоченным органом на сайте http://www.novo-sibirsk.ru.  

 Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным участниками конкурса, и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

6. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ И ПОРЯДОК ОЦЕНКИ И СОПОСТАВЛЕНИЯ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса.

Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десять дней со дня подписания Протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются конкурсной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения муниципального контракта в соответствии с критериями, установленными в Информационной карте конкурса.

В случае, если в извещении о проведении конкурса (с учетом всех изменений извещения о проведении конкурса, являющихся неотъемлемой частью извещения о проведении конкурса) и Информационной карте конкурса содержится указание на преимущества, предоставляемые учреждениям уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов при участии в размещении заказа, при оценке и сопоставлении заявок на участие в конкурсе конкурсная комиссия должна учитывать такие преимущества в пользу заявок на участие в конкурсе указанных участников конкурса.

На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, конкурсной комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта, присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта присваивается первый номер. 

Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения контракта и, заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер. 

Конкурсная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии и заказчиком, уполномоченным органом в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у заказчика, уполномоченного органа. 

Заказчик, уполномоченный орган в течение трех дней со дня подписания протокола передают победителю конкурса один экземпляр протокола и проект контракта, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе в проект контракта, прилагаемый к конкурсной документации. 

Указанный протокол размещается на сайте http://www.novo-sibirsk.ru  в течение одного дня и опубликовывается в «Бюллетене органов городского самоуправления Новосибирска» в течение пяти дней со дня подписания указанного протокола. 

7. ЗАКЛЮЧЕНИЕ КОНТРАКТА ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА

Срок заключения контракта

Заказчик, уполномоченный орган в течение трех дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе направляют один экземпляр протокола и проект муниципального контракта, подписанный и заверенный печатью заказчика победителю конкурса.

Победитель конкурса должен подписать и заверить печатью указанный проект контракта и вернуть его заказчику в срок, установленный в Информационной карте конкурса. 

В Информационной карте устанавливается общий срок заключения муниципального контракта, который должен составлять не менее чем десять дней и не должен превышать двадцать дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. 

В случае, если победитель конкурса уклоняется от заключения муниципального контракта, то контракт заключается с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер. При этом заключение муниципального контракта для участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным.

Заказ признается размещенным со дня заключения муниципального контракта. 

Права и обязанности победителя конкурса

Муниципальный контракт заключается на условиях, указанных в поданной участником конкурса, с которым заключается контракт, заявке на участие в конкурсе, в конкурсной документации.

В случае, если победитель конкурса в предусмотренный срок, не представил Заказчику подписанный муниципальный контракт, победитель конкурса признается уклонившимся от заключения муниципального контракта.

Участник конкурса, которому Заказчик направил проект муниципального контракта, не вправе отказаться от заключения муниципального контракта. 

Права и обязанности заказчика

После определения победителя конкурса в течение срока, предусмотренного для заключения муниципального контракта, заказчик вправе отказаться от заключения муниципального контракта с победителем конкурса, либо при уклонении победителя конкурса от заключения контракта с участником размещения заказа, с которым заключается такой контракт, в случае установления факта: 

- проведения ликвидации участников размещения заказа – юридических лиц или проведения в отношении участников размещения заказа – юридических лиц, индивидуальных предпринимателей процедуры банкротства;

- приостановления деятельности указанных лиц в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- предоставления указанными лицами заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, предусмотренных настоящей конкурсной документацией;

- нахождения имущества указанных лиц под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения контракта балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

Заказчик вправе при исполнении контракта в одностороннем порядке изменить объем всех предусмотренных контрактом работ, услуг не более чем на пять процентов такого объема в случае выявления потребности в дополнительных работах, услугах, не предусмотренных контрактом, но связанных с работами, услугами, предусмотренными контрактом, или при прекращении потребности в предусмотренной контрактом части работ, услуг. При этом по согласованию с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) заказчик вправе изменить цену контракта пропорционально объему указанных дополнительных работ, услуг или объему указанной части работ, услуг, но не более чем на пять процентов такой цены. Данное положение не относится к  поставкам товаров.

Заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении победителя конкурса заключить муниципальный контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо заключить муниципальный контракт с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в случае, если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения муниципального контракта. При этом заключение муниципального контракта для участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным.

В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе, конверт с указанной заявкой вскрывается в порядке, предусмотренном выше и указанная заявка рассматривается и оценивается в порядке, установленном настоящей конкурсной документацией. В случае, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным настоящей конкурсной документацией, заказчик в течение трех дней со дня рассмотрения заявки на участие в конкурсе обязан передать участнику размещения заказа, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе, проект муниципального контракта. При этом муниципальный контракт заключается с участником конкурса на условиях и по цене контракта, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого контракта не может превышать начальную цену контракта, указанную в извещении о проведении открытого конкурса.

В случае, если конкурс признан несостоявшимся, и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса, заказчик в течение трех дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, обязан передать такому участнику конкурса проект муниципального контракта. При этом муниципальный контракт заключается на условиях и по цене контракта, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого контракта не может превышать начальную цену контракта.

8. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАЩИТЫ ПРАВ И ЗАКОННЫХ ИНТЕРЕСОВ УЧАСТНИКОВ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗОВ
Действия (бездействия) заказчика, уполномоченного органа, конкурсной комиссии могут быть обжалованы в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 

Приложение 1
 Форма № 1 

Опись документов,

представляемых для участия в  открытом конкурсе

на право заключения муниципального контракта:  
«Выполнение услуг по сопровождению автоматизированной системы бухгалтерского учета на базе «1С:Предприятие» департамента по социальной политике мэрии г. Новосибирска»
Настоящим ____________________________________________ подтверждает, что 
                                             (наименование участника размещения заказа)
для участия в открытом конкурсе на право заключения муниципального контракта:  «Выполнение услуг по сопровождению автоматизированной системы бухгалтерского учета на базе «1С:Предприятие» департамента по социальной политике мэрии г. Новосибирска» направляются нижеперечисленные документы.

	№№ п\п
	Наименование
	Кол-во

страниц

	
	Заявка на участие в конкурсе (по форме 2) 


	

	
	Предложение о функциональных и качественных характеристиках  выполняемых услуг (по форме 4)
	

	
	Анкета участника конкурса (по форме 3)


	

	
	Копии учредительных документов (для юридических лиц)


	

	
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная ФНС России (для юридических лиц), или Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная ФНС России (для индивидуальных предпринимателей), или Копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык, документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц).
	

	
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника конкурса (для юридических лиц - копия решения или выписка из решения о назначении руководителя и доверенность уполномоченного представителя, в случае представления интересов лицом, не имеющим права на основании учредительных документов действовать от имени лица без доверенности; для физических лиц – доверенность на осуществление действий от имени участника конкурса)
	

	
	Копии действующих сертификатов соответствия

	

	
	Копии действующих лицензий

	

	
	
	

	
	Другие документы, прикладываемые по усмотрению участником конкурса, в том числе: 
	

	№№ п\п
	Наименование
	Кол-во

страниц

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Должность

Фамилия, имя, отчество

Подпись

Печать

Форма № 2

Дата, исх. номер

	Уполномоченному органу:

____________________________________________________________________________________________________


ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

на право заключения муниципального контракта: 
«Выполнение услуг по сопровождению автоматизированной системы бухгалтерского учета на базе «1С:Предприятие» департамента по социальной политике мэрии г. Новосибирска»
Изучив конкурсную документацию на право заключения вышеупомянутого контракта, а также применимые к данному конкурсу законодательство и нормативно-правовые акты __________________________________________________________
(наименование участника размещения заказа)
в лице, ________________________________________________________________

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица для  юридического лица)

сообщает о согласии участвовать в конкурсе на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку.

2. Мы согласны выполнить услуги в соответствии с требованиями конкурсной документации и на условиях, которые мы представили в настоящем предложении по:
лоту № 1__________________________________________________________:
	№ п/п
	Наименование показателя


	Единица измерения
	Значение

(цифрами и

прописью)
	Примечание

	1
	Цена контракта 
(стоимость затрат 
исполнителя)
	руб.
	
	Сумма указывается цифрами и прописью

	2
	Срок выполнения услуг

	месяцев
	
	


3. Предложение имеет следующие обязательные приложения:

3.1. Технико-экономический расчет (обоснование снижения стартовой цены) _______ на стр.;

3.2. График поставки  ______ на стр.

4. Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в технической части конкурсной документации влияющими на стоимость товара.

5. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на услуги, в соответствии с предметом конкурса, работы в любом случае будут выполнены  в полном соответствии с условиями муниципального контракта в пределах предлагаемой нами стоимости контракта.
6. Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство выполнить услуги в соответствии с требованиями конкурсной документации, включая требования, содержащиеся в технической части конкурсной документации и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в контракт.

7. Настоящей заявкой подтверждаем, что в отношении ______________________________________________________________________

(наименование организации- участника размещения заказа, индивидуального предпринимателя)
не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает _________ % (значение указать цифрами и прописью) балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

8. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации. 
9. В случае, если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать муниципальный контракт на выполнение услуг, являющиеся предметом конкурса в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями наших предложений, в срок 14 (четырнадцать) рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и проекта муниципального контракта.

10. В случае, если наши предложения будут лучшими после предложений победителя конкурса, а победитель конкурса будет признан уклонившимся от заключения муниципального контракта по предмету конкурса, мы обязуемся подписать данный контракт на выполнение услуг в  соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями нашего предложения по цене.

11. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с ____________________________________________________________________________________________________________________________________________нами уполномочен _____________________________________________________ 
                                           (контактная информация уполномоченного лица).

Все сведения о проведении конкурса просим сообщать указанному уполномоченному лицу.

12. В случае присуждения нам права заключить муниципальный контракт в период с даты получения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и проекта муниципального контракта и до подписания официального муниципального контракта настоящая заявка будет носить характер предварительного заключенного нами и муниципальным заказчиком договора о заключении муниципального контракта на условиях наших предложений.

13. Юридический и фактический адреса/ место жительство телефон ___________ , факс ________ , банковские реквизиты: _____________________________________________________________________

14. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: ______________________________________________________________________

15. К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи - на _____стр.

Участник размещения заказа 

(уполномоченный представитель) 

______________________________ (Фамилия И.О.)

(подпись)
Главный бухгалтер             

 _____________________________ (Фамилия И.О.)

 (подпись)

МП 
    




Форма № 3

АНКЕТА УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

	1. Полное и сокращенное наименования организации и ее организационно-правовая форма:

(на основании учредительных документов, свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц)/

Ф.И.О. участника размещения заказа – физического лица
	

	2. Регистрационные данные:

2.1. Дата, место и орган регистрации юридического лица, регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя 

(на основании Свидетельства о государственной регистрации)

2.2. ОГРН (на основании свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц)
Паспортные данные для участника размещения заказа – физического лица


	

	3. Учредители (акционеры) (перечислить наименования и организационно-правовую форму всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%) и доля их участия 

(на основании учредительных документов, данные реестра акционеров) (для юридических лиц)
	

	3.1. Срок деятельности (с учетом правопреемственности)
	

	3.2. Размер уставного капитала (для юридических лиц)
	

	3.3. Номер и почтовый адрес Инспекции Федеральной налоговой службы, в которой участник размещения заказа зарегистрирован в качестве налогоплательщика 
	

	ИНН, КПП, ОКПО, ОКВЭД участника размещения заказа


	

	4. Юридический адрес/место жительства участника размещения заказа
	Страна

	5. 
	Адрес 

	6. Почтовый адрес участника размещения заказа
	Страна

	7. 
	Адрес

	8. 
	Телефон

	9. 
	Факс 

	Примечание:

Вышеуказанные данные могут быть по усмотрению участника размещения заказа подтверждены путем предоставления следующих документов: 

· Устав, положение, учредительный договор;

· Свидетельство о государственной регистрации;

· Информационное письмо об учете в ЕГРПО;

· Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;

· Выписка из реестра акционеров

	10. Банковские реквизиты (может быть несколько):
	

	6.1. Наименование обслуживающего банка
	

	6.2. Расчетный счет
	

	6.3. Корреспондентский счет
	

	6.4. БИК
	

	Примечание:

Должна быть представлена информация обо всех открытых счетах.

Вышеуказанные данные могут быть подтверждены путем предоставления письма из финансирующего банка об открытии расчетного счета.



	11. Сведения о выданных участнику размещения заказа лицензиях, необходимых для выполнения обязательств по государственному контракту (указывается лицензируемый вид деятельности, реквизиты действующей лицензии, наименование территории на которой действует лицензия)
	


	
	

	12. Сведения о дочерних и зависимых предприятиях, аффилированных лицах (в соответствии со ст. 105, 106 ГК Российской Федерации, в том числе об аффилированных лицах (в соответствии с определением понятия «аффилированного лица» в статье 4 Федерального закона «О конкуренции и ограничении монополистической деятельности» № 948-1 от 22.03.1991 г.)
Наименование, основной вид деятельности, место нахождения, вид участия
	

	13. Сведения о том является ли сделка, право на заключение которой является предметом настоящего конкурса крупной сделкой/сделкой с заинтересованностью для участника размещения заказа.  
	

	14. Орган управления участника размещения заказа – юридического лица, уполномоченный на одобрение сделки, право на заключение которой является предметом настоящего конкурса и порядок одобрения соответствующей сделки.
	


В подтверждение финансовой  устойчивости, а также отсутствия задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды по усмотрению  участника  размещения заказа могут быть представлены:

· формы №1 «Бухгалтерский баланс» и №2 «Отчет о прибылях и убытках» за два предыдущих года и последний отчетный период отчетного года, с отметкой налоговой инспекции и заверенные печатью организации;

· акт сверки, выданный ИФНС о состоянии расчетов с бюджетами всех уровней и внебюджетными фондами за последний отчетный период, заверенный печатью организации.

Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.

В подтверждение вышеприведенных данных к анкете прикладываются следующие документы:

1. ___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе);

2. ___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе);

…………………………………………………………………………………………...

n.    ___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе).
Участник размещения заказа (уполномоченный представитель)______________        ____________

                                                                                      

      
     (подпись)                                                             (Ф.И.О.)М.П.
Главный бухгалтер



___________________        _____________________

                                                                                            

       (подпись)                                                             (Ф.И.О.)
Форма № 4

Предложение о функциональных и качественных характеристиках выполняемых услуг 
__________________________________________________________________________________________
наименование участника конкурса
открытого конкурса на выполнение услуг по сопровождению автоматизированной системы бухгалтерского учета на базе «1С:Предприятие»  департамента по социальной политике мэрии г. Новосибирска

ТЕХНИЧЕСКОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ

на выполнение услуг  по сопровождению автоматизированной системы бухгалтерского учета на базе «1С:Предприятие» департамента  по социальной политике мэрии г.Новосибирска

Техническое предложение оформляется участником размещения  на основании Технического задания Конкурсной документации (приложение 3), отражающего потребности Заказчика. 
В Техническом предложении  указывается следующее:

· наименование Заказчика;

· наименование участника размещения заказа;

· цель работы;

· содержание работ, состав оборудования и материалов, их количественные и качественные характеристики;

· выполнение требований Заказчика по выполнению работ (приводится информация о выполнении требований, указанных в Техническом задании.);
· сроки выполнения работ (указывается поэтапно);
· цена Контракта;
· срок предоставления гарантии качества;

· порядок и форма предоставления результатов выполнения работ.
__________________________/ (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

                           (подпись, М.П.)

Стоимость выполненных работ

Наименование участника размещения заказа______________________________________________








	№ 

п/п
	Вид работ (в соответствии с ТЗ)
	Стоимость, 

 тысяч руб.

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	ИТОГО расходов 




__________________________/ (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

                           (подпись, М.П.)

План-график оказания консультационных услуг с выездом на рабочее место пользователя (абонентское обслуживание)

	№ п.п.
	Подчинение
	Учреждения
	Кол-во часов
	Адрес
	Телефон
	Январь
	Февраль
	Март
	Апрель
	Май
	Июнь
	Июль
	Август
	Сентябрь
	Октябрь
	Ноябрь
	Декабрь

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	Итого 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 


__________________________/ (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

                           (подпись, М.П.)

Форма № 5

ФОРМА ДОВЕРЕННОСТИ НА УПОЛНОМОЧЕННОЕ ЛИЦО, ИМЕЮЩЕЕ ПРАВО ПОДПИСИ И ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ИНТЕРЕСОВ ОРГАНИЗАЦИИ-УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

Дата, исх. номер

ДОВЕРЕННОСТЬ  № ____

г.Новосибирск _______________________________________________________________________

                                                                                 (прописью число, месяц и год выдачи доверенности)


Юридическое лицо – участник размещения заказа:

________________________________________________________________________

    (наименование юридического лица)

доверяет ________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность)

паспорт серии ______ №_________ выдан _________________  «____» ___________

представлять интересы ___________________________________________________

                             (наименование организации)

на конкурсах, проводимых_________________________________________________.

                                                    (наименование организации кем проводится)

В целях выполнения данного поручения он уполномочен представлять конкурсной комиссии необходимые документы, подписывать и получать от имени организации - доверителя все документы, связанные с его выполнением.

Подпись _________________________________       ________________________ удостоверяем. 

                                                  (Ф.И.О. удостоверяемого)                                                     (Подпись удостоверяемого)

Доверенность действительна  по  «____»  ____________________ _____ г.

Руководитель организации  ________________________ ( ___________________ )

                                                                                                                                                                                    (Ф.И.О.)

М.П.

Главный бухгалтер  _______________________________ ( ___________________ )

                                       (Ф.И.О.)
Приложение 2

ПРОЕКТ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРАКТА
	_____________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице_______________________________, действующего на основании___________________, с одной стороны, мэрия г.Новосибирска, в лице_________________________________, именуемый в дальнейшем «Заказчик», действующего на основании ____________________________со второй  стороны и с третьей стороны___________________, именуемое в дальнейшем Плательщик,  в лице____________________________, действующего на основании__________________, 
на основании итогов размещения муниципального  заказа путем проведения открытого конкурса в соответствии с протоколом оценки и рассмотрения заявок № от «__» _________ 200_ г. заключили настоящий Договор о нижеследующем: 

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель обязуется  на условиях настоящего Договора  оказать услуги  учреждениям ___________________________, в дальнейшем  Пользователи (Грузополучатели) (Приложение №2) по сопровождению программных продуктов:____________________________,  включающее  услуги в объеме, (Приложение №1) , предусмотренных настоящим Договором.
1.2. Приложения 1,2 являются неотъемлемой частью настоящего Договора.

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1 Права и обязанности  Исполнителя:

2.1.1. Исполнитель обязан оказать услуги надлежащего качества.

2.1.2. За нарушение сроков выполнения  услуг (некачественное исполнение  своих обязанностей по настоящему Договору) Исполнитель  обязан уплатить Заказчику неустойку в размере 0,1 % от стоимости неисполненных (некачественно исполненных услуг) за каждый день просрочки до момента фактического исполнения своих обязательств;

2.1.3. Исполнитель обязуется проводить консультационные услуги силами  сертифицированных специалистов и  обязан при оказании услуг предъявить Пользователю сертификат «1С:Профессионал 1С:Бухгалтерия 7.7 для бюджетных организаций. Практическое применение типовой конфигурации».
2.1.4. Исполнитель обязуется проводить консультационные услуги с выездом на рабочее место Пользователя   по графику (Приложение №2), включающее следующие услуги:

· Отслеживание изменений в типовых конфигурациях и уведомление Пользователя;

· Обновление релизов программных продуктов (ПП);

· Обучение Пользователей обновлению   типовых форм отчетностей;

· Консультация по работе с программой (архивация, периоды, методика работы с программой);

· Проведение регламентных операций: тестирование и исправление Базы данных (БД), резервное копирование БД;

· По желанию Заказчика,  проверка компьютера на наличие вирусов.

2.2. Права и обязанности Заказчика:               

2.2.1. За невыполнение и/или ненадлежащее выполнение своих обязательств по настоящему Договору Заказчик  несет ответственность в соответствии с действующим законодательством.

2.2.2. Заказчик имеет право вносить изменения в план- график оказания консультационных услуг в случае необходимости.

2.2.3. Заказчик обязан ежемесячно формировать заявки на   участие бухгалтеров в семинарах-тренингах и предоставлять их Исполнителю.

2.2.4. По мере поступления счетов-фактур и актов сдачи-приемки выполненных  консультационных услуг от Пользователя Заказчик передает их Плательщику для оплаты.

2.2.5. После оказания  Исполнителем услуг по проведению семинаров-тренингов для  Пользователей Заказчик оформляет  акты приема-передачи услуг и передает их на оплату Плательщику.

2.2.6. Пользователь принимает  оказанные услуги по количеству и качеству по акту сдачи-приемки выполненных услуг в 2-х экземплярах и передает их Заказчику.

2.2.7. Пользователь в случае некачественного оказания услуг в 5-дневный срок уведомляет  Заказчика и Исполнителя, оформляет акт о некачественном исполнении услуг;

2.3. Права и обязанности Плательщика:

2.3.1. Плательщик оплачивает оказанные услуги  на основании счетов-фактур и актов сдачи-приемки выполненных  услуг, согласованных и переданных ему Заказчиком в соответствии с разделом 3 настоящего Договора. 

3. ЦЕНА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

3.1. Плательщиком по настоящему Договору является Плательщик.

3.2. Цены  услуг по сопровождению программных продуктов  указываются  в  спецификации №1 (Приложение №1)  на условиях конкурса  от «__» ________2006 г. (протокол №__) и изменению не подлежат.
3.3.  Услуги оплачиваются в строгом соответствии с объемами и источниками выделенных бюджетных ассигнований.

3.4. Общая стоимость Договора составляет _____________ рублей (__________________), в том числе НДС  18% -_______ руб.__ коп.   Плательщик обязуется произвести оплату выполненных услуг по сопровождению ПП Исполнителю  на основании счетов-фактур и подписанных двумя сторонами актов сдачи-приемки.

3.5. Оплата по настоящему Договору производится в течение 30 дней после оказания услуги,  в безналичной форме, путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя..

4. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

4.1. Настоящий Договор считается заключенным после его подписания сторонами и согласования с начальниками структурных подразделений мэрии   г. Новосибирска, указанных в настоящем Договоре.

4.2. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору, в том числе соглашение о его расторжении или прекращении, могут быть совершены только в форме одного документа, соответствующего требованиям, указанным в пункте 4.1. настоящего Договора.    

4.3. Настоящий Договор  составлен в четырех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из 3-х сторон и один экземпляр для мэрии  г. Новосибирска.

4.4. Содержание условий, не указанных в настоящем Договоре, регулируется положениями действующего законодательства Российской Федерации.

4.5. Ни одна Сторона не имеет право:

- поручить исполнение своих обязательств по настоящему  Договору третьему лицу;

- переуступить право требования долга третьему лицу. 

5. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

5.1. Начало – с _______________, окончание - 31.12.2007 года.

6. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ

Приложения, являющиеся неотъемлемой частью настоящего Договора:

1. Приложение №1 - спецификация №1 на услуги по сопровождению программных продуктов

2. Приложение №2 – план-график оказания консультационных услуг с выездом на рабочее место Пользователя.

3. Приложение №3 - Протокол

7. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И ПЛАТЕЖНЫЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

         ПОСТАВЩИК                                                              ПОКУПАТЕЛЬ

________________________                              _____________________________________
(наименование организации)                            
ИНН                                                                     

КПП                                                                                                                                                  
юридический адрес                                            Юридический адрес:
______________                                                        (телефон)                                                         

_________________                                                       
Ф.И.О. руководителя                                          
_______________________
                 (подпись)

           М.П.                                                             М.П.              

СОГЛАСОВАНО:
Начальник УФ и НП мэрии     ________________________________________    Б. В. Буреев
                                                                                                                                    (подпись)

Заместитель мэра, и.о. начальника департамента     

по социальной политике         ________________________________________   А. А. Корнилов

                                                                                                                                    (подпись)                               

Начальник управления

здравоохранения мэрии         _________________________________________    А. А. Львов 

                                                                                                    (подпись)

          Начальник УФ и НП администрации                     

          Ленинского  района  _____________________________________________     ____________                                             
                                                                                                                                                 (подпись)                                      (Ф.И.О.)

 Юрист УФ и НП мэрии          _____________________________________________    ____________                      

                                                                                                              (подпись)                                     (Ф.И.О)     


Приложение к договору №                   от

Спецификация №1

на услуги по сопровождению программных продуктов в 2007 году

	Наименование

Услуг
	Ед.

изм
	Количество 
	Кол-во часов на учреждение в год
	Цена за

1 час. 

без НДС

рублей
	Всего сумма без 

НДС,

рублей
	Сумма

НДС по ставке 18%, рублей
	Сумма всего с НДС 
	Сроки поставки

	1
	3
	4
	
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	          итого
	х
	х
	х
	х
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	ИСПОЛНИТЕЛЬ

 


Приложение 3
ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ
	                                       Список учреждений Главного управления здравоохранения

	 №

п/п
	Подчинение
	Учреждение
	Адрес
	Телефон

	
	
	
	
	

	 1
	2
	3
	 4
	 5

	1
	город
	МУЗ ССМП
	ул.С.Шамшиных, 42
	                2242931,2242970

	2
	город
	МУЗ ДГКБ № 1
	ул.Вертковская, 3
	3142049

	3
	город
	МУЗ ДГКБ № 3
	ул.Охотская, 81
	2905704

	4
	город
	МУЗ кон. Диагн. п-ка № 14
	ул.Ядринцевская, 14
	2181007

	5
	город
	МУЗ ГКБ № 11
	ул.Танкистов, 23
	3411278

	6
	город
	МУЗ ГКБ № 1
	ул.Залесского, 6
	2252757

	7
	город
	МУЗ ГКБ № 25
	ул.А.Невского, 1а
	2717534

	8
	город
	НМУ Медтранс № 2
	ул.Залесского, 6
	2903032

	9
	город
	НМУ Медтранс № 3
	ул.Вертковская, 3/1
	3525028

	10
	город
	МУЗ М Инф. КБ №1
	ул.С.Шамшиных, 40
	2181975

	11
	город
	МУЗ Род дом № 7
	ул.Героев Революции, 4
	 3375204,3375207

	12
	город
	МУЗ НМДКБСП №3
	Красный проспект, 3
	2232457

	13
	город
	МУ «МИАЦ»
	ул.Щетинкина, 54
	2220657

	14
	город
	Технадзор
	ул.Щетинкина, 54
	2220657

	15
	город
	Управление здравоохранения
	Красный пр., 34
	2274294

	16
	Дзержинский
	МУЗ Дет. ГБ № 6
	ул.Промышленаная 2а
	2791588

	17
	Дзержинский
	МУЗ Новосибирский городской перинатальный центр
	 ул.Лежена, 32
	2679888, 2679311

	18
	Дзержинский
	МУЗ ГКБ № 2
	ул.Ползунова, 21
	2790177

	19
	Дзержинский
	КВД 2
	ул.Дзержинского, 71
	2790582

	20
	Дзержинский
	МУЗ ГКБ № 12
	ул.Трикотажная, 49/1
	2711600

	21
	Дзержинский
	ВФД 1
	 
	 

	22
	Дзержинский
	СП 5
	ул.Авиастроителей, 9
	2658117

	23
	Дзержинский
	МУЗ ГП № 17
	ул.Лежена, 5/1
	2677880,2677522

	24
	Железнодорожный
	МУЗ ГП №20
	ул.Ленина, 55
	2182772, 2224648

	25
	Железнодорожный
	МУ КДЦ «Ювентус»
	ул.Ленина, 13
	2101047

	26
	Железнодорожный
	МУЗ спец. сан тубер. ясли № 5, 
	ул.Вокзальная маг,7
	2218292

	27
	Железнодорожный
	МУЗ спец. сан тубер. ясли № 19
	ул.Вокзальная маг,7
	2215311

	28
	Железнодорожный
	МУЗ ЦПСиР им. Гумилевского
	ул.Коммунистическая, 17
	223-79-88

	29
	Заельцовский
	МУЗ Род дом № 3
	ул.Сухарная, 35
	2665781

	30
	Заельцовский
	МУЗ НМ КВД № 1
	ул.Тимирязева, 66
	2255150

	31
	Заельцовский
	МУЗ ГП № 9
	ул.Вавилова, 12
	2254785

	32
	Заельцовский
	МУЗ Стом. п-ка № 2
	ул.Весенняя, 16
	2259676

	33
	Заельцовский
	МУЗ НГБ № 2
	ул.Перевозчикова, 8
	2285530

	34
	Заельцовский
	МУЗ ДГП № 1
	Красный проспект, 220
	2258460

	35
	Заельцовский
	МУЗ КДП № 27
	ул.Рельсовая, 4
	2259347

	36
	Калининский
	МУЗ ГП № 29
	ул.Рассветная, 1
	2741056

	37
	Калининский
	МУЗ КВД № 6
	ул.Объединения, 35
	2726436,2726402

	38
	Калининский
	МУЗ б-ца №4
	ул.Новоуральская, 27/1
	2725803

	39
	Калининский
	МУЗ дет. ГП № 3
	ул.Учительская, 15
	2715395

	40
	Кировский
	МУЗ НМ Род дом № 6 
	ул.Вертковская, 5
	3140533

	41
	Кировский
	МУЗ МДСП № 3 
	ул.Сибиряков-Гвардейцев, 44/6
	3535357

	42
	Кировский
	МУЗ стом. п-ка № 7 
	 
	 

	43
	Кировский
	МУЗ стом. п-ка № 3 
	Ватутина, 39
	3465823

	44
	Кировский
	МУЗ ГП 22
	ул.Зорге 47/1
	3427071

	45
	Кировский
	МУЗ ГП № 21
	ул.Мира, 63
	3611818

	46
	Кировский
	Муниципальная п-ка № 13
	ул.Герцена, 11
	3475601

	47
	Кировский
	МУЗ НМ КВД № 5 
	ул.Н-Данченко, 131
	3544660

	48
	Ленинский
	МУЗ дет. стом. п-ка № 2
	ул.Римского-Корсакова, 2
	3538003

	49
	Ленинский
	МУЗ ГКБ № 34
	ул.Титова, 18
	3554003

	50
	Ленинский
	МУЗ «МПСиР» 
	ул.Киевская, 1
	3410569

	51
	Ленинский
	МУЗ КВД № 3
	ул.Планировочная, 10
	3517750

	52
	Ленинский
	Муп.ж/к  № 1
	ул.Котовского, 41
	3538034

	53
	Ленинский
	МУЗ сан. курорт. Детс. Ясли № 16
	пр.К.Маркса, 8/3
	3464053

	54
	Ленинский
	МУЗ ГП № 16
	пр.Маркса, 6/1
	3465762

	55
	Ленинский
	МУЗ ВФД № 2
	ул.Котовского, 14
	3516441

	56
	Ленинский
	МУЗ муницип. П-ка № 24
	ул.Станиславского, 52
	3430409

	57
	Ленинский
	МУЗ стом. п-ка № 1
	ул.Котовского, 7
	3225491

	58
	Ленинский
	МУЗ муницип. П-ка № 28
	ул.Связистов, 157
	3562445

	59
	Ленинский
	МУЗ муницип.п-ка № 26
	1-пер.Пархоменко, 32
	3512377

	60
	Ленинский
	МУЗ ДГКБ № 4 им. В. С. Гераськова
	2-пер.Пархоменко, 2
	3511948

	61
	Ленинский
	МУЗ ГП № 18
	ул.Широкая, 113
	3401313

	62
	Октябрьский
	МУЗ Родильный дом №2
	ул.Чехова, 76
	2661023

	63
	Октябрьский
	МУЗ НМ КВД № 4
	ул.Декабристов, 72
	2643817

	64
	Октябрьский
	МУЗ ГП № 15
	ул.Б.Богаткова, 222
	2560344

	65
	Октябрьский
	МУЗ ГП № 2
	ул.Московская, 89
	2665482

	66
	Октябрьский
	МУЗ ГП № 7
	ул.Ульяновская, 1
	2690612

	67
	Октябрьский
	МУЗ НМК БСМП № 2
	ул.Тургенева, 155
	2660657,2664287

	68
	Первомайс
	МУЗ Городская больница № 19
	ул.Шукшина, 3
	3389065

	69
	Советский
	МУЗ ГБ № 3
	ул.Мухачева, 5
	3451643

	70
	Советский
	МУ стом. п-ка № 8
	ул.Энгельса, 23/1
	3450428

	71
	Советский
	МУЗ КДП № 2
	ул.Русская, 37
	3338857

	72
	Советский
	МУЗ ВФД № 4
	ул.Российская, 13
	3308643

	73
	Советский
	МУЗ детские ясли № 29
	ул.Барьерная, 28
	3453428

	74
	Центральный
	МУЗ НМКБ № 7
	ул.Ольги Жилиной, 90а
	2247989, 2247987

	75
	Центральный
	МУЗ НМСДКБ № 5
	ул.Лермонтова, 38
	2245724

	76
	Центральный
	МУЗ Госпиталь ветеранов войн № 3
	ул.Д.Бедного, 71
	2245549

	77
	Центральный
	НМ дет. п-ка № 6
	ул.Фрунзе, 57а
	2114107

	78
	Центральный
	МУЗ ГП № 1
	ул.Серебренниковская, 42
	2239700

	79
	Центральный
	МУЗ дет. стом. п-ка № 1
	ул.Трудовая, 15
	2225491


	Список учреждений комитета по социальной политике

	 №

п/п
	Наименование 
	Адрес
	Телефон

	1
	МУ "КЦСОН" Дзержинского района
	ул.Европейская 1А
	2797704

	2
	МУ "КЦСОН" Железнодорожного района
	ул.Революции 6
	2233744

	3
	МУ "КЦСОН" Заельцовского района
	ул.Дуси Ковальчук 179
	2257920

	4
	МУ "КЦСОН" Калининского района
	ул.Б.Хмельницкого, 4/3
	2760846

	5
	МУ "КЦСОН" Центрального района
	ул.Фрунзе 2, ул.Серебренниковская 2А
	2181151

	6
	МУ "КЦСОН" Кировского района
	ул.Бурденко 16А
	3428879, 3427287

	7
	МУ "КЦСОН" Ленинского района
	ул.Вертковская 8/3
	3148041

	8
	МУ "КЦСОН" Октябрьского района
	ул.Ленинградская 98
	2643495

	9
	МУ "ТЦСО" Первомайского района
	ул.4-я пятилетка 28а
	3382670

	10
	МУ "КЦСОН" Советского района
	ул.Иванова 11а
	3391914

	11
	МУ "Центр "Берегиня"
	ул.Макаренко 48
	2726411

	12
	МУ "Городской центр социальной помощи семье и детям "Заря"
	ул.Забалуева 49
	3419598

	13
	МУ "Социально-оздоровительный центр граждан пожилого возраста и инвалидов "ЛУННЫЙ КАМЕНЬ"
	ул. Жуковского 98/1
	2253477

	14
	МУ "Центр реаб. детей и подростков с огран. возможностями"
	ул.проспект Димитрова 14
	2020309

	15
	Городской центр социальных проектов "Родничок"
	ул. Серебренниковская 23
	2233558

	16
	МУ "Соц.- реаб. центр для несовершеннолетних в Железнодорожном районе "Виктория""
	ул.Фабричная 6а
	2238458

	17
	МУ СО "Соц.-реаб. центр для несовершеннолетних" Заельцовский район
	ул.Аэропорт 12а
	2257164

	18
	Финансовый отдел ДСП мэрии
	ул. Красный проспект 34
	2274198


Техническое задание

на выполнение услуг по сопровождению автоматизированной системы
 бухгалтерского учета на базе «1С:Предприятие»
департамента социальной политике мэрии г. Новосибирска
Цель оказания услуг

Целью оказания услуг является  обслуживание  автоматизированной системы  финансово-хозяйственной деятельности в соответствии с отраслевой спецификой  муниципальных бюджетных учреждений департамента социальной политике мэрии г.Новосибирска и включающее:

· абонентское обслуживание   автоматизированной системы бухгалтерского учета, расчета заработной платы и свода отчетов на базе программных продуктов «1С:Предприятие 7.7» (ПП 1С) Пользователей Заказчика;

· срочные выезды к Заказчику;

· проведение методологических семинаров-тренингов;
·  подписка на информационно-технологическое сопровождение (ИТС); 
· разработка программного обеспечения по ТЗ (техническому заданию) Заказчика; 

· поставка Программного обеспечения для целей обеспечения ПО вновь созданных учреждений и расширения рабочих мест в учреждениях. 
Общие характеристики

Бухгалтерии Пользователей Заказчика используют для ведения автоматизированной системы следующее программное обеспечение:
	1. Бухгалтерский учет
	2. 1С:Бухгалтерия 7.7 -  ПРОФ

	3. 
	4. 1С:Бухгалтерия 7.7 -  ПРОФ сетевая версия

	5. 
	1С:Бухгалтерия 7.7 ПРОФ для бюджетных организаций

	6. 
	1С:Предприятие 7.7. Конфигурация «Бухгалтерия для бюджетных организаций.      Редакция 6»

	7. 
	Изменения, внесенные   по заказу УФ и НП мэрии г.Новосибирска

	8. Зарплата
	1С:Зарплата и Кадры 7.7 ПРОФ

	9. 
	1С:Зарплата и Кадры 7.7 ПРОФ сетевая версия для 3-х пользователей

	10. 
	1С:Зарплата и Кадры 7.7 ПРОФ сетевая версия

	11. 
	1С:Совместимо. Конфигурация «Тарификация. Настройка для медицины» 

	12. Консолидация отчетности
	1С:Свод отчетов 7.7. (Базовая версия) с типовой конфигурацией для получения  консолидированной отчетности в бюджетных учреждениях


Работоспособность необходимой техники обеспечивается Заказчиком. Заказчик обеспечивает эксплуатацию системы с использованием сертифицированных аппаратных средств и лицензионного программного обеспечения.
Перечень оказываемых услуг

Абонентское обслуживание на территории Пользователя

Абонентское обслуживание должно включать  следующие услуги:
· консультирование по вопросам работы с программным обеспечением; 
· выдача рекомендаций по отражению в программе различных хозяйственных  операций;
· информирование Заказчика о выходе новых релизов;
· обновление релизов конфигураций (кроме изменений редакций); 
· обучение Пользователей обновлению   типовых форм отчетностей;
· проведение тестирования и исправления баз данных сервисными средствами ПП 1С;
· резервное копирование БД;
· по желанию Пользователя проверка на наличие вирусов;
· подготовка писем на линию консультаций Разработчика (ЗАО «1С»);
Оказание  услуг должно осуществляться по согласованному графику, составленному Исполнителем и согласованному с Заказчиком.

Срочные выезды к Заказчику

По требованию Заказчика Исполнитель должен оказать услуги по срочным вызовам в случаях (в течение 2 дней):

- срочной переустановки программы «1С:Предприятие»(сбои операционной системы, установка на новое рабочее место и т.д.);

-  при сдаче отчетности принципиально изменилась обработка по УРМ;
Проведение методологических семинаров-тренингов
Исполнитель должен организовать и проводить семинары-тренинги в компьютерном классе Исполнителя: 

семинары должны включать методологические аспекты ведения бухгалтерского учета, расчета заработной платы и кадрового учета применительно к функциональным возможностям системы, полные возможности программных продуктов (с учетом изменений, внесенных в процессе доработки) по темам, согласованными Сторонами. По возможности, для отработки практических примеров, должны использоваться реальные учетные и расчетные данные. 
Подписка на информационно-техническое сопровождение ( ИТС)
Информационно-техническое сопровождение должно включать:
·  Доставку дисков ИТС, с  методической поддержкой пользователей программ  «1С:Предприятие7.7»  на рабочее место Пользователя;

· Демонстрацию новой информации на диске;

· Обучение Заказчика основам работы с диском по поиску информации (по желанию Пользователя).
Разработка программного обеспечения под требования Заказчика
· определение необходимости доработки  конфигурации при      наличии у Заказчика своих требований, учитывающих специфику департамента:
          - создание новых объектов конфигурации, отчетов и обработок, расширяющих функциональные возможности программного    обеспечения;

                  - внесение изменений в план счетов, при условии работы стандартных  форм отчетности;

         -  редактирование и модификация форм и отчетов;

· настройка 1С:Предприятие 7.7 с осуществлением взаимодействия и обмена данными между программами (ведутся информационные базы бухгалтерии и расчета заработной платы).
· разработка автоматизации расчета заработной платы и ведения кадрового учета, модифицированная под требования Заказчика;

· разработка  форм отчетности, предусмотренной спецификой департамента

Поставка программного обеспечения

Поставка Программного обеспечения для целей обеспечения ПО вновь созданных учреждений и расширения рабочих мест в учреждениях. 
	13. Бухгалтерский учет
	14. 1С:Бухгалтерия 7.7 -  ПРОФ

	15. 
	16. 1С:Бухгалтерия 7.7 -  ПРОФ сетевая версия

	17. 
	1С:Предприятие 7.7. Конфигурация «Бухгалтерия для бюджетных организаций.      Редакция 6»

	18. Зарплата
	1С:Зарплата и Кадры 7.7 ПРОФ

	19. 
	1С:Зарплата и Кадры 7.7 ПРОФ сетевая версия для 3-х пользователей

	20. 
	1С:Зарплата и Кадры 7.7 ПРОФ сетевая версия

	21. 
	1С:Совместимо. Конфигурация «Тарификация. Настройка для медицины» 

	22. Консолидация отчетности
	1С:Свод отчетов 7.7. (Базовая версия) с типовой конфигурацией для получения  консолидированной отчетности в бюджетных учреждениях


Сводная таблица услуг по департаменту 

Список учреждений указан выше.
	Наименование услуг
	Единица

измерения
	Управление здравоохранения


	Департамент по социальной политике
	Всего по департаменту

	
	
	79 учреждений
	18 учреждения
	97 учреждений

	Абонентское обслуживание 
	Часов
	6588
	600
	7188

	Срочные выезды
	Часов
	-
	72
	72

	Методологические семинары-тренинги
	Чел/часов
	4008 
	216
	4218

	Подписка на ИТС
	Шт.
	1
	  -
	1

	Разработка ПП под требования Заказчика
	
	
	
	

	Расширение (поставка) программного обеспечения 
	
	
	
	


Требования к качеству оказываемых услуг
- Защита конфиденциальной информации, содержащейся в базах данных Заказчика: от несанкционированного использования, распространения или публикации;

        - Персонал Исполнителя  консультирование по вопросам работы с программным обеспечением  обязан проводить силами  сертифицированных специалистов    «1С:Профессионал 1С:Бухгалтерия 7.7 для бюджетных организаций»

Условия оказания услуг

· Оказание услуг осуществляется по графику, составленному Исполнителем и согласованному с Заказчиком;

· Защита конфиденциальной информации, содержащейся в базах данных Заказчика: от несанкционированного использования, распространения или публикации;

Приложение 3
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